ElGterjesztés
a Képviselo-testiilet 2026. februar 12-i tilésére

Targy: 2026. évi belso ellendri iitemterv

El6terjesztd Gaal Agnes jegyz6
El6terjesztés szakmai el6készitbje Antal Daniel bels6 ellendr
Az el6terjesztés elfogadasahoz sziikséges szavazati arany: egyszeru szotobbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ber.) 31. §-a alapjan a koltségvetési szerv bels6 ellen6rzési
vezetOje kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervet készit. Amennyiben a koltségvetési szerv
nem foglalkoztat belsé ellenért, a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a koltségvetési
szerv belsd ellendrzésének kiilsé eréforras bevonasaval torténd megszervezésérdl. Az erre vonatkozo
megallapodasban rendelkezni kell arrél, hogy a bels6 ellen6rzési vezetdi tevékenységeket a kiils6
ertforras latja el.

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérol és bels6 ellen6rzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 31.§ el6irja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellen6rzési terv.

Az éves ellen6rzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsd ellendrzés
rendelkezésére all6 er6forrasok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

Az éves ellen6rzési terv az abban nem szerepl6 tanacsadd tevékenységre és a soron kiviili ellen6rzési
feladatok végrehajtasara tartalékid6t tartalmaz.

Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglalé
bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése.

Tokol Varos Onkormanyzatandl és a hozza tartozé intézményeknél a 2026. évre kiemelt kockazatot
jelentenek a szabalyozottsag, a legutobbi ellendrzés 6ta eltelt id6 és a vezetdség aggalyai.

A 2026. évi bels6 ellen6rzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés a Belsé ellendrzési kézikonyv 1.
szamu kockazatelemzési modell alkalmazasaval késziilt.

A 2026. évi ellendrzési terv 6sszeallitasanak a szempontjai az alabbiak voltak:
- ahelyi szabalyzat és gyakorlat a felettes normakkal 6sszhangban allnak-e,
- atamogatasokra valé jogosultsag megallapitasa nem a jogszabalyoknak megfelel6en torténik,
- tovabbi szempont volt az ellendrzési terv osszedllitasaban, hogy olyan teriiletet is
ellendrizziink, melynek az ellenérzésére az elmult 3 évben nem kertilt sor.

Az ellen6rzési terv 6sszedllitasakor figyelembe kell venni a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 31. §
(6) pontjanak azon rendelkezését, mely szerint az esetleges soron Kkiviili ellen6rzésekre ellendri
kapacitast kell tartalékolni.

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérol és belsé ellen6rzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 31.§ (4) pontja értelmében az éves ellendrzési terv tartalmazza az ellen6rzési tervet
megalapozd elemzéseket, a kockazatelemzést és a részletesen bemutatasra keriil6 kovetkezd évi
ellendrzéseket.

A kockazatelemzésre vonatkozo feladatok a bels6 ellendrzési kézikonyvben meghatarozottak alapjan
kertiltek végrehajtasra.



Kockazati tényezdk és alkalmazott silyozds

Kockazati Alkalma-
Sz. Kockazati tényezo tényezo zott Pon,t ha-
. X tar
terjedelme Suly
1. Bels6 kontrollok értékelése 1 5 5
2. Valtozas / atszervezés 2 4 8
3. A rendszer komplexitasa 2 4 8
4. Kdlcsonhatas mas rendszerekkel 1 3 3
5. Bevételszintek /koltségszintek 2 6 12
6. Kiils6 szervezetek/partnerek altal 1 2 2
gyakorolt befolyas
7. Legutébbi ellenérzés 6ta eltelt id6 5 2 10
8. VezetOség aggalyai 3 3 9
9. Pénziigyi szabalytalansagok 2 4 8
valdszintisége
10. | Szabalyozottsag és szabalyossag 2 3 6
11. | Munkatarsak képzettsége és tapasztalata 1 3 3
12. | Er6forrasok rendelkezésre allasa 1 4 4

A bels6 ellendroknek a tapasztalataik és szakmai megitélésiik alapjan értékelniiik kell az egyes
kockazati tényez6k adott rendszerre gyakorolt hatasat. E szakasz végére minden rendszer kockazati
tényezbjének mértékét - magas, kozepes, alacsony - meg kell dllapitani. Fentiek figyelembevételével a
belsé ellendrzés az alabbi témakat javasolja a 2026. évi belsé ellen6rzés keretében végrehajtani.



I. 2026. évre vonatkozo ellenorzési feladatok és azok iitemezése

Az
Azonositott Az ellenérzott Az ellengrzésre
Sor- PP Az ellenérzés célja, médszerei, ellendrzott . Az ellendrzés . ellendrzés forditando
i Az ellenérzés targya 1 kockazati . szervezeti o
szam id6szak . . tipusa . tervezett kapacitas
tényez6k egység . . P
iitemezése (ellendri
nap)
Annak vizsgéalata, hogy a hivatali dolgozok .
rendelkeznek-e munkakori leirdsokkal, azok A’m o nkakori
tartalma 6sszhangban van-e a jogszabalyokban leirsok nem
Munkakéri leirasok . . & 108 Y ! felelnek mega . PP P 2026.
1. P helyi szabdlyzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e Szabalyszeriiségi Intézmények . 6
ellendrzése p . . . felettes marcius
az abban foglaltak alapjan a hivatali dolgozok a X
. s normakban
szamonkérésére. foslaltaknak
2025. év g :
Annak megallapitasa, hogy a kotelezettség-
vallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
Pénzgazdalkodssi jogkorok | Srvenyesités, utalvanyozas helyi szabdlyai A dokumentélds .| . TokolVaros 2026.
2. v kialakitasra kertiltek-e, a gyakorlati eljaras és a P Rendszerellen6rzés | Onkormdanyzata . 7
ellenérzése 14 P s 2 . nem megfelel SRS oktober
dokumentalas sordn a jogszabalyi és a helyi és intézményei
szabalyozas elbirasai betartasra kertilnek-e.
2025. év
P . . A helyi
Annak megallapitasa, hogy a kotelezettség- . 4 LT 172
i 14 I X A szabdlyozas nem Tokol Varos
Kotelezettségvallalasok vallalasok rendszere megfelelen szabalyozott-e, . PP “ . 2026.
3. ey . aos . i felel meg a Szabalyszertiségi Onkormanyzata . 6
ellendrzése analitikus nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozé SR februar
PR felettes és intézményei
torvényi el6irasoknak. .
norméknak.
Annak megallapitasa, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag A gyakorlat a
Rendszeres P . g .
ermekvédelmi megallapitdsanak, bizonylatoladsanak, normékban Polgarmesteri
4. 4 . , foly6sitasanak rendje megfelel6en szabalyozott-e, | foglaltaknak nem Szabalyszer(iségi . 2026. majus 9
kedvezményre vald . . Hivatal
jogosultsig ellendrzése a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az felel meg
108 el6irasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e. teljeskorten.
2025. év
Annak vizsgilata, hogy a pénzkezeléssel
kapcsolatos  bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbdl megfeleléek-e, készpénzkezelés, A teriilet T6kol Varos
5. Pénzkezelés ellendrzése vagyonvédelem,  pénztarzarlat  ellen6rzése, | dokumentaltsaga Szabalyszer(iségi Onkorméanyzata 2026. majus 7

pénztari rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak betartasanak vizsgalata.
2025. év

nem megfeleld.

és intézményei




Annak megallapitasa, hogy megfelel6en

Gépjarmii hasznalat s"zabalyo%ott-e a gep’]am}uhfisznglat, az A terullet . . Yo Tokol Varos 2026.
6. Py onkormanyzati/intézményi tulajdont dokumentaltsaga | Szabalyszeriiségi “ . . 8
ellenérzése AT . ‘o PR p; Onkormanyzata oktdéber
gépjarmiivek iizemeltetésére vonatkozo el6irasok | nem megfeleld.
betartasra kertilnek-e.
Annak megallapitasa, hogy az intézmény | A pénzeszkdzok
7 Konyvtar Gaz”dal,kodasanak szabalyozottsaga, rrllul"(odfasef ”ga,zdalkodasa felhasznalas”a Szabalyszertiségi Vérosi konyvtar 2025, jdlius 9
ellendrzése megfelel-e a vonatkozé térvényi eldirasoknak. nem megfeleléen
2025. év dokumentalt.
Annak megallapitasa, hogy a testiileti munka, a
A 2025. évben meghozott testiileti hatarozatok kezelése, a hatdrozatok .
. 0 . . o A hatérozatok . .
testiileti hatarozatok nyilvintartdsa  megfelel-e a  jogszabalyi o . . PP Polgarmesteri 2026.
8. . PP s A . . g nyilvantartasa Szabalyszertiségi . 9
szabalyszeriliségének el6irasoknak, a lejart idejli hatarozatokrél széld , Hivatal szeptember
. P . N nem naprakész.
ellenérzése el6terjesztések vizsgalata.
2025. év
RS Annak megallapitasa, hogy az estleges hatralékok A tertilet . .
Helyi ipartizési ad6 ‘oz g AR P 1z . P Polgarmesteri (s
9. . feltarasa, ad6zasi moral javitasa, ipariizési dokumentaltsaga Szabalyszertiségi . 2026. majus 8
ellendrzése . . . o 2 p; Hivatal
adoébevallasok tartalmi ellendrzése. nem megfeleld.
Annak vizsgalata, hogy az iparlizési ad6
Adobhatésag tekintetében az adok/adé6zok kezelése,
tevékenységének, nyilvantartasa, helyi ad6ztatasi feladatok ellatasa A tertilet PP . .
PR s : s C ae P P Pénziigyi Polgarmesteri 2026.
10. adohatralék behajtasara a jogszabadlyi és a helyi el6irasoknak megfeleléen | dokumentaltsaga ellendraés Hivatal szeptember 10
tett intézkedések torténik-e, milyen intézkedéseket tettek az nem megfeleld. P
ellendrzése onkormanyzatnal a hatralékok bebehajtasara, az
intézkedések mennyire hatékonyak.
T6kol Varos
Bérbeadasi tevékenység Annak lmega!la}pltasa, hogy a berbc'eada51 SOrala | A qokumentacié . P O.nk,orr,nanyzata, o
11. Py gazdalkodasi alapelvek nem valésulnak meg . Szabalyszer(iségi Szivarvany 6voda, | 2026. julius 8
ellenérzése - . nem teljes. PR
teljes korten. Miivel6dési
kézpont
Annak megdllapitasa, hogy teljes mértékben A felettes
i . végrehajtottak-e az informaciés 6nrendelkezési normakban
Uvegzseb tv altal el6irt Lo . P 1z . .
12 kotelezettségek jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. foglaltak nem Szablyszer(iségi Polgarmesteri 2026. 7
’ oz P évi CXIL térvényben foglaltakat a kozérdeki keriilnek teljes Hivatal oktéber
betartasanak ellenérzése o g i) . .
adatokra vonatkoz6 kozzétételi kotelezettség kortien
tekintetében. végrehajtasra.
13. Bels6 ellendrzési vezet6i feladatok ellatasa 12
(Osszesen: 106




II. Tervezettbelsé ellendri kapacitas

A bels6 ellendrzési feladatokat kiils6 szolgaltaté az Antegrade Szolgaltaté Kft. latja el szerz6dés alapjan 1 f6
regisztralt belsé ellendrrel.

Adl. o .
Megnevezés munkanapok Letszam Ellendri ,
szAma /6 fé munkanapok szama
1. Brutté munkaidd 106 1 106
2. Kies6 munkaidd (3)+(4)+(5)
3. Fizetett iinnepek
4. Fizetett szabadsag (atlagos)
5. Atlagos betegszabadsag
6. g:;t;:)c:?;;)l;kaldo (rendelkezésre allo 1)-(2)
7. Tervezett ellendrzések végrehajtasa (pl. 60%) 94
Soron Kiviili ellen6rzés (pl. 10-30%)
9. Tanacsadoi tevékenység (pl. 10%)
10. | Képzés (pl. 10%)
11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl. 5%) 12
12. | Osszes tevékenység kapacitasigénye: (7)+(8)+(9)+(10)+(11)
13. ?;ui‘;(zsg 2lsl:en6rzési terv végrehajtasahoz 106
14. | Tartalékido
15. |Kiils6 szakértok igénybevétele
16. |[Kiils6 szolgaltaté igénybevétele 106

Az ellendrzést lefolytatd személy

Antal Daniel bels6 ellendr és belsé ellendrzési vezetd, regisztracids szama: 5115135
A belsé ellen6rzési vezetd kotelez6 képzéseit sajat hataskorben végzi el.

../2026. (......) szamu képviseld-testiileti hatarozat
Tokol Varos Képviseld-testiilete, a 2026. évre vonatkozé ellendrzési az elGterjesztés szerint elfogadja.

Hataridd: Folyamatos Felelds: jegyzo, belsé ellendr



