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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. § (3)
bekezdése szerint:

A képviseld-testiilet, — a Kormdny ajdnldsdnak figyelembevételével — a rendes szabadsdg kiaddsdra
igazgatdsi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a
kéztisztvisel6 adott évre megdllapitott alapszabadsdgdnak a hdrométidét”.

2023.janius 1. napjan kihirdetésre kertilt az igazgatasi sziinetrdl sz616 2023. évi XXVI. térvény, melynek
7.8 (1) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képvisel§-testiilete a torvény végrehajtasi rendeletében
meghatarozott id6szakra igazgatasi sziinetet rendelhet el, mely id6szakban a 3.§ (1) bekezdés szerint az
»aZ igazgatdsi sziinet idétartama alatt.. a kormdnyzati igazgatdsi szerv feladatait nem ldtja el, és az
tigyfélfogadds nem miikédik”.

2024. november 6. napjan kihirdetésre keriilt a térvény végrehajtasi rendelete - 316/2024. (XI1.6.)
Korm.rendelet az igazgatasi sziinet elrendelésérdl -, mely szerint a 2025. évtdl az igazgatasi sziinet
minden évben az év decemberének 26. napjdt kévetd elsé munkanaptdl az azt kévetd naptdri év elsé
munkanapjdt megel6zénap végéig tart.

Tekintettel arra, hogy az igazgatasi szlinetr6l sz6l6 torvény ugy rendelkezik, hogy a torvényben foglaltak
nem érintik a Kttv. alapjan elrendelhet6 - a kormanyrendeletben meghatarozottdl eltéré iddszakra es6
- igazgatasi sziinetet, tovabbra is elrendelhetd igazgatasi sziinet a Kttv. szerint is, azonban ezen iddszak
alatt, a zavartalan iigymenetet és feladatelldtdst biztositani kell”.

Az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati tisztvisel6k
munka- és pihendidejérol, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld
egyes kotelezettségekr6l, valamint a tdv-munkavégzésrél szolé 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) szabalyozza, melynek 13.§ (1) bekezdése szerint:

,0Z igazgatdsi sziinet idétartama
a) nydron 6t egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévetd vasdrnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kdvetd vasdrnapig tart.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan elmondhatd, hogy a dolgozdék nagy része a nyari sziinetre,
illetve a karacsony és djév kozotti id6szakra tartalékolja szabadsaga egy részét.

A Korm. rendelet 14.§ és 15.§-a az aldbbiak szerint rendelkezik az igazgatasi sziinet ideje alatti
munkavégzésrdl:

»14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a szabadsdgot
ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tligymenetet és feladatelldtdst, valamint a lakossdgi
tigyfélszolgdlattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladat elldtdst.

15. §A Kormdny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi onkormdnyzat képviselG-testiilete, valamint a
Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetbje szdamdra ajdnlja igazgatdsi sziinet elrendelése esetén az e
rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A Tokoli Polgarmesteri Hivatalban a nyari és a téli id6szakban elrendelt igazgatasi sziinet ideje alatt az
ugyfélfogadas sziinetel, de a halaszthatatlan iigyekben és a zavartalan feladatelldtds biztositasa
érdekében lgyelet tartasara keril sor a kordbbi évek gyakorlatanak megfeleléen, vagyis a jegyz6 az
igazgatasi szlinet tartama alatt csokkentett létszdammal gondoskodik - tigyeleti rendszerben - a
Képvisel4-testiilet dontéseinek végrehajtasarél, az anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasarodl, a
pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérdl és az egyéb haladéktalan intézkedést igényld feladatok
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ellatasarol, valamint arrél, hogy a lakossagi tigyfélszolgalattal kapcsolatos teriileteken - figyelemmel a
Kormany rendeletben foglalt ajdnlasara- a feladatellatas folyamatos legyen.

2025. évben a nyari igazgatasi szilinet tervezett id6tartama 2025. jilius 21. napja és augusztus 24.
napja kozott.

A téli idészakban elrendelt igazgatasi sziinet ideje alatt december 29. 30. és 31. napjan a
Kormanyrendelet alapjan Hivatal zarva tart, ligyelet tartasara nem kertil sor. 2025. december 22. és 23.
napjan pedig ligyelet tartdsara keriil sor. A kozigazgatasi eljaras szabalyai a Kttv. alapjan elrendelt
igazgatasi sziinet ideje alatt is maradéktalanul betartasra keriilnek, a feladatellatas folyamatos.

Kérem, hogy a hatarozati javaslatot timogatni sziveskedjenek.
../2025. (....) szamu képvisel6-testiileti hatarozat

Tokol Varos Képviseld-testiilete a Tokoli Polgarmesteri Hivatalban az igazgatasi sziinetrdl sz6l6 2023.
évi XXVI. torvény, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény alapjan a 2025.
évi igazgatasi sziinetet az alabbiak szerint allapitja meg:

¢ A nyari id6szakban 2025. jdlius 21. napjatoél 2025. augusztus 24. napjaig, mely idészakban tigyelet
tartasara kertil sor.

o A téli id6szakban 2025. december 22. és 23. napjan tigyelet tartasara keriil sor, mig december 29., 30.
és 31. napjan a Kormanyrendelet alapjan a Tokoli Polgarmesteri Hivatal zarva tart.
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