ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2025. februar 13-i tilésére

Targy: Belso visszaélés bejelentési szabalyzat tudomasul vétele

ElGterjeszto Téth Zoltan Jézsef polgarmester
El6terjesztés szakmai el6készit6je Gaal Agnes jegyz6

Az elGterjesztés elfogadasahoz sziikséges szavazati arany: | egyszer( szotobbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2023. majus 25-én kihirdetésre keriilt a ,Panasztérvény” vagyis a 2023. évi XXV. torvény a
panaszokrol, a kozérdekili bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével 0Osszefiiggd
szabalyokrdl szo6l6 torvény, amely bevezeti hazankban a bels§ visszaélés-bejelentési rendszert. A
rendszer célja, hogy bizalmas és rendkiviil hatékony, megbizhat6é csatornat biztositsanak a feltart
jogsértések kivizsgalasara és hatarozottan védjék a bejelentéket az esetleges retorziokkal szemben.

F&szabaly szerint a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkoz6 informaciét lehet bejelenteni.

Visszaélés-bejelentési rendszer a szervezeten belilli, jogsértések vagy etikailag kifogasolhatd
magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgald csatorna, melyet az Onkormanyzat a
bejelent6vel folytatott belsd, bizalmas kommunikaciéra hasznal a miikddése soran.

Elkészitettiik és kozzétettiik az Onkormanyzat és intézményeire kiterjedd belsd visszaélés bejelentési
szabalyzatot, melynek kérjiik tudomasul vételét.

Kérem, hogy a hatarozati javaslatot tamogatni sziveskedjenek.

«./2025. (...) szamu képviselo-testiileti hatarozat

Tokol Varos KépviselG-testiilete egyetért a hatarozat mellékletét képezd, a belsé visszaélés
bejelentésrol szol6 1/2025. (1.1) szamu polgarmesteri és jegyzoi szabalyzattal.
Hataridd: azonnal Felelds: polgarmester, jegyz6, intézményvezetok

../2025. (..) szamu Kképvisel6-testiilleti hatarozat mellékelte: Belsé visszaélés
bejelentési szabalyzat



BELSO VISSZAELES BEJELENTESI SZABALYZAT

Tokol Varos Polgarmesterének és Jegyzojének
1/2025. (1.1) szamu utasitasa

a belso visszaélés bejelentési Szabalyzatrol
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A panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggb szabalyokrdl sz4616 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasztv) alapjan
a bels6 visszaélés-bejelentés rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A szabalyzat hatalya kiterjed:

a) Tokoli Polgarmesteri Hivatalra,

b) Tokél Varos Onkormanyzatara,
1.2. Tokol Varos dnkormanyzata altal alapitott koltségvetési szervekre:

¢) Hagyomany6rzé Ovodara,

d) Horvat Ovodara

e) Napsugar Ovodara

f) Szivarvany Ovodara

g) Varosi Bolcs6dére

h) Mivel6dési Kézpont és Konyvtarra.
1.3. Aszabalyzat célja, hogy a hatdlya ala tartozo szervezetekre vonatkozo6, jogszabalyban
deklaralt hivatasetikai alapelvek érvényesiilését biztositsa azaltal, hogy jelenlegi, volt és
leendé munkatarsainak, szerz6déses partnereinek lehet6séget nyujt a visszajelzésre,
amennyiben ettdl eltéré miikodést, magatartast tapasztalnak, esetleg blincselekmény vagy
szabdlysértés gyanuja mertl fel. A szabdlyzat rogziti a bejelentések megtételének
lehetdségeit, modjait, valamennyi, e szabalyzat szerinti bejelentés kivizsgalasanak
eljarasrendjét, a bejelentd részére torténd visszajelzés kotelezettségét, a vizsgalat
eredményének lehetséges kimeneteleit. A szabalyzat rogziti és biztositja a bejelentd
védelmét, adatainak jogszer(i kezelését.

Il. A visszaélés bejelentés szabalyai

2.1. Visszaélés gyanujanak bejelentésére irasban van lehet6ség. Az irasbeli bejelentés
benyujthatdé az erre célra rendszeresitett bejelent6 Urlap (lasd melléklet) kitoltésével
személyesen benyujtva a Tokoli Polgarmesteri Hivatal titkarsagan, postai uton, vagy az
erre a célra fenntartott bejelentes@tokol.hu e-mail cimen.

2.2. Bejelentést tehet:

a) onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag,

b) az dnkormanyzat, intézményei altal barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott személy,

c) azaszemély, akinek az 6nkormanyzatnal, intézményeinél a foglalkoztatasi
jogviszonya megsziint,

d) az aszemély, aki az 6nkormanyzattal, intézményeivel foglalkoztatasra
iranyulo jogviszonyt kivan l1étesiteni és e jogviszony létesitésére vonatkozd
eljaras mar megkezd6dott,

e) azaszemély vagy cég, amely az 6nkormanyzattal, intézményeivel irasbeli
szerzddéses jogviszonyban all,

f) azaszemély, vagy cég, amely az onkormanyzattal, intézményeivel
szerzddéses jogviszonyt kivan létesiteni és az erre vonatkozo eljaras mar
megkezd6dott,

g) azaszemély vagy cég, amelynek az 6nkormanyzattal, intézményeivel az
irasbeli szerzdédéses jogviszonya megsziint.
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2.3. Bejelentést lehet tenni:

a) hivatasetikai alapelvek megsértése,

b) munkavédelmi szabalyok megsértése,

c) zaklatas,

d) diszkriminacio,

e) munkahelyi visszaélés,

f) megvesztegetés,

g) be nem jelentett foglalkoztatas,

h) koérnyezetvédelmi szabalyok megsértése,

i) tisztességtelen verseny,

j) palyazatra vonatkoz6 szabalyok megsértése,

k) palyaztatasra vonatkozo6 szabalyok megsértése,

1) gyiilekezési szabadsag megsértése,

m) munkahelyi megtorlas,

n) uzleti titok megsértése,

o) versenytilalmi zaradék megsértése,

p) munkahelyi megfélemlités,

q) fenyegetés,

r) munkaviszony jogellenes megsziintetése,

s) illetmény, fizetés, tiszteletdij jogellenes csokkentése,

t) adatvédelmi szabalyok megsértése,

u) korrupcios cselekmény,

v) hivatali blincselekmény,

w) koznyugalom elleni blincselekmény,

x) kozbizalom elleni blincselekmény,

y) akozigazgatas rendje elleni blincselekmény,

z) vagyon elleni blincselekmény,

aa) a koltségvetést karositd blincselekmény,

bb)a gazdalkodas rendjét sért6 blincselekmény,

cC) pénzmosas,

dd)barmely jogszabalyt, etikai szabalyt, bels szabalyzatot sért6 egyéb

magatartas miatt.
2.4. Bejelentést tenni csak név és elérhetéség (lakcim, telefonszam, e-mail cim)
megaddasaval lehet. Az anonim bejelentések vizsgalata mell6zhetd.
2.5. Abejelentésnek tartalmaznia kell, hogy azt ki ellen, milyen cselekmény gyanuja miatt
teszik, a bizonyitékok lehetséges megjelolésével.
ll. A visszaélés bejelentések vizsgalatanak eljarasrendje

3.1. Avisszaélés bejelentések vizsgalatat Tokol Varos Jegyzdje (a tovabbiakban a jegyzd)
altal kijelolt koztisztviseld, intézményvezetd, kiils6 szakértd (a tovadbbiakban: vizsgalo)
végzi. A vizsgalo e korben nem utasithaté.
3.2. Avizsgalo a hozza beérkezett bejelentéseket legkés6bb harom napon beliil értékeli
annak megfelel6en, hogy a bejelentés érdemi vizsgalatra alkalmas-e. El kell utasitani a
bejelentés vizsgalatat, ha

a) nem bejelentésre jogosult tette,

b) ugyanazon bejelent6 korabban ugyanazon tartalommal tett mar

bejelentést.

3.3. Elutasithat6 a bejelentés vizsgalata, ha a bejelentést azonosithatatlan személy tette.
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3.4. A bejelentésekrdl a vizsgalo legkésébb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harom
napon beliil tajékoztatja a jegyz6t, aki irasban dont a vizsgalat lefolytatasardl vagy
elutasitasarol.
3.5. Avizsgal6 az akar személyesen, akar telefonon tett szobeli bejelentést legkés6bb hét
napon beliil irasba foglalja sz6 szerinti jegyzékonyv készitésével. A jegyz6kdonyv egy
masodpéldanyat megkiildi a bejelentdnek, egyuttal irasban tajékoztatja a rosszhiszem
bejelentés kovetkezményeirdl, valamint az eljarasi, bejelentévédelmi és adatvédelmi
szabalyokroél. Tajékoztatja a bejelent6t a bejelentése mddositasanak lehetdségérol is. A
bejelentdt tajékoztatni kell arrdl is, ha bejelentésének érdemi vizsgalatara valamely okbél
nem Kkeriil sor, az ok megjel6lésével.
3.6. Az érintett személyt a bejelent6 tadjékoztatasaval egy idében tdjékoztatni kell a
bejelentésrdl, a vizsgalat meginditasarél, az eljarasi szabalyokrol, személyes adatai
kezelésének szabalyairdl. Lehet6vé kell tenni szamara jogi képviseld igénybevételét, a
bejelentéssel kapcsolatos allaspontjanak kifejtését, esetleges bizonyitékai benyujtasat.
3.7. A vizsgald a bejelentés vizsgalata sordn mind a bejelent6tdl, mind a bejelentésben
érintett személytol, sziikség esetén harmadik személyektdl tovabbi adatokat, informaciét
kérhet, 6ket személyesen meghallgathatja. A személyes meghallgatasrol jegyzékonyvet
kell felvenni.
3.8. A vizsgalatot harminc napon beliil le kell zarni. A vizsgalat hatarideje kiillondsen
indokolt esetben meghosszabbithato, a vizsgalat id6tartama azonban a harom hénapot
nem haladhatja meg. A vizsgalat hataridejének meghosszabbitasardl a bejelentét az indok
megjelolésével tajékoztatni kell.
3.9. A vizsgalat lezarasakor a vizsgal6 a jegyzonek cimzett jelentésben foglalja 6ssze a
megallapitott tényeket és koriilményeket, értékeli a bizonyitékokat. A jelentésben a
vizsgalé javaslatot fogalmaz meg arra vonatkozodan, hogy sziikségesnek tart-e tovabbi
intézkedést: biintetd-, vagy szabalysértési feljelentés megtételét, munkaltatoi felel6sségre
vonast, etikai eljaras lefolytatasat, a vizsgalat soran feltart valamely szervezeti vagy
rendszerbeli hiba korrigalasat, a tovabbi visszaélések megel6zésére, illetve az esetlegesen
bekovetkezett kar mérséklésére vonatkozo intézkedést.
3.10. A tovabbi intézkedésekrdl a jegyzd irasban dont.
3.11. A vizsgdalat befejezésérol, annak eredményérdl a bejelent6t és az érintett személyt
tajékoztatni kell.
3.12. Amennyiben a bejelent6 nem fogadja el a vizsgalat eredményét, a kézhezvételtdl
szamitott tizenot napon belll a jegyzéhoz fordulhat. A jegyz6 dont arrél, hogy - yj
informacio, 4j bizonyiték, vagy a vizsgalat soran vétett eljarasi hiba miatt - Gjra nyitja a
jogorvoslatra ugyanezen tigyben a vizsgalattal kapcsolatban lehet6ség nincs.

IV. A bejelent6 védelmére vonatkozé szabalyok

4.1. A bejelent6t bejelentésével kapcsolatban hatrany nem érheti. Ilyen hatrany lehet
kilénosen:

a) poziciéja megsziintetése vagy jogviszonyanak megsziintetése,

b) negativ teljesitményértékelés, juttatasok megvonasa, csokkentése,

c) zaklatas, megfélemlités,

d) figyelmeztetések, munkaltatoi felel6sségre vonas,

e) diszkriminacio, kik6zosités,
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A nyilatkozatot az 5. szdml melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozaton tett adatokban
bekdvetkezett valtozdst minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. Valtozis esetén, illetve a
geépkocsi cseréjekor Gj nyilatkozatot kell adni. A nyilatkozatot a Pénziigyi Iroda pénztarosinak kell
megdriznie.

4. Az 1) pont szerinti személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.
A kéltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett Km. tavolsag szerint az

lizemanyag fogyasztasi norma és a NAV &ltal kézzétett {izemanyagar alapulvételével kiszamitott
lizemanyag, valamint fenntartasi koltségtéritésbél (altalanos személygépkocsi normakéltségbél) all.

5. A fenntartasi kéltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szdmu mellékletének I1/6. pontjaban
meghatdrozott Osszegll 4ltalanos személygépkocsi normakéltség elszdmoldsaval keriil sor, igy a
dolgozénak nem keletkezik adékoteles jovedelme, nincs adéfizetési kotelezettsége.

6. Az lizemanyag koéltségtérités osszegének megillapitisinal fogyasztasi normaként a médositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-4ban meghatérozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata sordn két példanyban ki kell 4llitani a személyi
jovedelemadodrdl szol6, tobbszér modositott 1995. évi CXVIIL térvény 3.§ 83. pontja szerinti
kikilldetési rendelvényt.

8. Az 1)-7) pont szerinti szabalyok a mez86r altal hasznalt motorkerékpar esetén is értendéek.

VI
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESE
1. A munkéba jarassal kapcsolatos utazisi koltségtéritésrél sz616 39/2010. (I1I. 26.) Korm. rendelet
alapjan szervezetlink a sajat gépjarmiivel tortén6 munkaba jaras kéltségeit megtériti,
2. A sajat gépjarmiivel torténd munkdba jaras koltségtérités dsszege: a munkaban toltstt napokra a
munkahely és a laké- vagy tartézkoddsi hely kozott és a kozforgalmi dton mért oda-vissza tavolsag

figyelembevételével kilométerenként 15 forint.

3. A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 6. szama mellékletét képezé ELSZAMOLO LAP alapjan
torténik.

VII.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2024. december 1. napjan 1ép hatilyba. A 184/2024.(X1.28.) szami
képviseld-testiileti hatirozattal a Képviselé-testiilet jévahagyta.

2. E Szabalyzat hatalyba 1épésével egyid6ben hatélyat veszti a 109/2015.(V1.24.) szamu Képvisel-

testilleti hatarozattal elfogadott - tobbszér médositott Gépjarmiivek igénybevételének és

hasznalatinak rendjérédl 57616 szabalyzat.

Tokol, 2024. november 2f5.
/
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BEJELENTO URLAP
a belsé visszaélés-bejelentéshez

A bejelent6 adatai:
A bejelentd NeVe €S CIME: ... e e e s e s
D 4 | ORI
A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes, vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkoz6 informaciét lehet
bejelenteni.
Az alabbiakban felsoroltak koziil hiizza ala azt a pontot, mely alapjan On jogosult a
bejelentésre:
Erintett szervezet:

1. Tokoli Polgarmesteri Hivatal,
Toékol Varos Onkormanyzata,
Hagyomanyérzé Ovoda,
Horvat Ovoda
Napsugar Ovoda
Szivarvany Ovoda
Varosi Bolcséde

8. Miivel6dési Kozpont és Konyvtar.

Bejelentésre jogosult

a) onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag,

b) az dnkormanyzat, intézményei altal barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott személy,

c) azaszemély, akinek az 6nkormanyzatnal, intézményeinél a
foglalkoztatasi jogviszonya megsziint,

d) az aszemély, aki az 6nkormanyzattal, intézményeivel
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt kivan létesiteni és e jogviszony
létesitésére vonatkozo eljaras mar megkezdddott,

e) azaszemély vagy cég, amely az 6nkormanyzattal, intézményeivel
irasbeli szerz6déses jogviszonyban all,

f) azaszemély, vagy cég, amely az 6nkormanyzattal, intézményeivel
szerzddéses jogviszonyt kivan létesiteni és az erre vonatkozo eljaras
mar megkezd6dott,

g) azaszemély vagy cég, amelynek az 6nkormanyzattal,
intézményeivel az irasbeli szerzédéses jogviszonya megsziint.

NoytswN

A bels6 visszaélés-bejelentés oka az alabbiakban felsoroltak koziil jelolje meg azt a
pontot, mely alapjan On szerint indokolt a bejelentés:

O hivatasetikai alapelvek megsértése, megsértése,

O munkavédelmi szabalyok O tisztességtelen verseny,
megsértése, O palyazatra vonatkozo szabalyok

O zaklatas, megsértése,

O diszkriminacio, O palyaztatasra vonatkozo szabalyok

O munkahelyi visszaélés, megsértése,

0 megvesztegetés, O gylilekezési szabadsag megsértése,

O be nem jelentett foglalkoztatas, O munkahelyi megtorlas,

O Kkoérnyezetvédelmi szabalyok O Tzleti titok megsértése,
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O versenytilalmi zaradék megsértése, a kozigazgatas rendje elleni

O munkahelyi megfélemlités, blincselekmény,

0O fenyegetés, vagyon elleni bilincselekmény,

O munkaviszony jogellenes a koltségvetést karositod
megsziintetése, biincselekmény,

O illetmény, fizetés, tiszteletdij a gazdalkodas rendjét sért6
jogellenes csokkentése, blincselekmény,

0O adatvédelmi szabalyok megsértése, pénzmosas,

O korrupcids cselekmény, barmely jogszabalyt, etikai szabalyt,

O hivatali blincselekmény, bels6 szabalyzatot sértd egyéb

O koznyugalom elleni blincselekmény, magatartas miatt.

O kozbizalom elleni blincselekmény,

A belsd visszaélés-bejelentés 1eirasa: ...........ccccoevi i e e

A bejelentés benyujtasa el6tt kérem, olvassa el a bels6 visszaélés-bejelentési tajékoztatot
és az adatvédelmi tajékoztatot, melyrél az aldbbiak szerint nyilatkozzon. A bels6
visszaélés-bejelentési és adatkezelési tajékoztatét elolvastam, a személyes adataim
kezeléséhez hozzajarulok. Nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemiien tettem meg olyan
koriilményekrdél, amelyekrél tudomasom van, vagy kell6 alappal feltételezem, hogy azok
valosak.

bejelento alairasa
Mellékletek felsorolasa:
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