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A Szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovdbbiakban Szt.), az
Allamhdztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban Aht.),
tovdbbd az Allamhdztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtdsdrol szol6 368/2011.
(XII. 31.) kormdnyrendelet (a tovdbbiakban Avr.), és az Allamhdztartds
szdmuitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) kormdnyrendelet (a tovdbbiakban Ahsz.),
értelmében a torvényben rogzitett alapelvek, értékelési elbtrdsok alapjdn ki kell
alakitani és irdsba kell foglalni az Onkormdnyzat adottsigainak, koriilményeinek
leginkdbb megfeleld - a torvény végrehajtdsdnak modszereit, eszkozeit
meghatdrozé - szamuiteli politikdt.

A szdmuiteli politika keretében ifrdsban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a
gazddlkodéra jellemz0 szabdlyokat, eléirdsokat, modszereket, amelyekkel
meghatdrozza, hogy mit tekint a szdmuviteli elszdmolds, az értékelés
szempontjdbol
W Iényegesnek,
W jelentOsnek,
W nem lényegesnek,
W nem jelentdsnek, tovdbbd
W meghatdrozza azt, hogy a torvényben biztositott vdlasztdsi, mindsitési
lehetbségek kozill melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz,
az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megudltoztatni.

Az Szt. 14. §-a, valamint az Ahsz 50. §-a meghatdrozza azokat a minimdlis
kovetelményeket, amelyeket a szdmuiteli politikdban rogziteni kell,

A szdmuiteli politika kialakitdsdnak elsddleges célja, hogy annak alapjdn olyan
szdmuiteli rendszer kialakitdsdra kerilljon sor, melynek miikodése biztositja a
megbizhaté és valés adatokat az éves beszdmolé Osszedllitdsdhoz, valamint
megfeleld informdciot szolgdltasson a vezetsi dontések meghozataldhoz.

A szdmviteli politika frdsba-foglaldsdnak abban dll a jelentésége, hogy a
torvényben kijelolt feladatokhoz belsd szabdlyozdst adjon arrdl, hogy:

P mely szdmviteli témakorhoz kapcsolédua,

W kinek mi a feladata (a dintéselGkészités, a dontés, a végrehajtds, az elem-
zés, az ellendrzés feladatit személy szerint ki ldtja el), az milyen felelGs-
séggel jdr, hogyan épill fel az eqyes dontési-végrehajtisi szintek kapcso-
latrendszere az egyes szinteken,

W mikor esedékes a feladat végrehajtdsa (év kizben folyamatosan, eseti jel-

leggel, év végén a beszdmolo készitéséhez),
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W hogyan kell az adott feladatot végrehajtani (technikai hdttér, bizonylati
rend, nyilvdntartdsi rend, szdmlarend, értékelési médszer, leltdr és leltd-
rozds, pénzkezelés stb.),

Az el6zbekben foglaltak figyelembevételével, valamennyi kapcsoléds
jogszabdlyban rogzitetteknek megfeleléen Tokdl Vdros Onkormdnyzat
szdmviteli politikdjit az aldbbiak szerint szabdlyozom:



I. Tékél Viros Onkormdnyzat Szdmuviteli Politikdjdnak alapjellemz6i

A szamviteli politika 4ltaldnos jogi szabélyozasat az Szt. tartalmazza.

A szamwviteli térvény célja, hogy meghatarozza a hatdlya alé tartozék be-
szamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolé Osszeéllitisa, a
konyvek vezetése sordn érvényesitend elveket, az azokra épitett szabéa-
lyokat, valamint a nyilvinossadgra hozatalra, a kézzétételre és a konyv-
vizsgdlatra vonatkozé kévetelményeket.

A szamviteli torvény a megbizhat6 és val6s 6sszkép érdekében tartalmaz
keretszabalyokat.

A szémviteli politika az Onkorményzat egyedi sajitossigainak figye-
lembevétele mellett a szamviteli térvény keretjellegti elSirdsai megval6-
sitdsdhoz sziikséges médszerek, eszkozok, eljarasok, kiegészité rendel-
kezések sorozata, amelyek betartdsa az adott szervezetre kotelezd.

A szamviteli politika célja, hogy az (")nkorményzatnél olyan szamviteli
rendszer (kbnyvvezetési és az azt aldtdmaszt6 bizonylati rendszer) kertil-
jon kialakitisra, amely alapjan Gsszeallitott éves elemi koltségvetési be-
szamol6 megbizhat6 és valés képet nytjtson a gazdalkodasrdl, illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél és ez feleljen meg mind az Szt.,
mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabdlyi el6frdsoknak.

T6kol Varos Onkorményzat szdmviteli politikdjaban meghatérozasra ke-
rilltek az alkalmazott szdmviteli rendszer szabélyai, mtikddtetésének
rendje, amely alapjdn az Onkormédnyzat &ssze tudja allftani vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetérsl a megbizhaté és valés képet bemutaté
éves elemi koltségvetési beszamolét.

Tokol Varos Onkorményzat szamviteli politikdja hozzéjarul és megala-
pozza az Onkorményzat vezetéséhez, a megfelei informacick eldallita-
sdhoz sziikséges bels§ szabédlyozési rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, moédszereket, megoldasokat, amelyekre Toksl Varos On-
korményzatdnak az adott jogszabdlyi keretek kozott lehetsége van.

Tokol Viros Onkorméanyzata a Szdmviteli politikdjanak kialakitdsa
sordn kiemelten az aldbbi kovetelményeket érvényesiti:
b A szdmviteli politika a szamviteli torvényben és a
korményrendeletben rogzitett alapelvek, értékelési eldirdsok
alapjan kertilt kialakitdsra.



WA szdmviteli politika gy keriilt kialakitdsra, hogy az
Onkorményzat adottsdgaihoz, kériilményeihez, sajatossagaihoz a
legjobban illeszkedjen.

W A szamviteli politika irdsba foglalasra keriilt.

Tokol Varos Onkorményzata rogziti, hogy az Ahsz. jelent8sen sziiki-
tette a szamviteli politika keretében szabilyozandé kérdések korét,
ugyanis a szamviteli térvény azon rendelkezései esetében, ahol az eld-
iras valasztasi lehetGséget kinal, az Gj dllamszdmviteli kormanyrende-
let (Ahsz.) sok esetben konkrét elgirasokat tartalmaz.

A szamviteli politika keretében az Onkorményzat elkészitette az eszko-
z6k és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabilyzatit, az eszkézok
és forrasok értékelési szabdlyzatit, az onkoltségszamitis rendjére vo-
natkozo6 belsd szabalyzatot, és a pénzkezelési szabdlyzatot.

Az Ahsz. az értelmezé rendelkezések kozott meghatérozza azokat a fo-
galmakat, amelyeket az Ahsz. alkalmazéséban, a szamviteli elszamola-
soknél és az éves koltségvetési beszdmol6 elkészitésekor figyelembe kell
venni.

Az Onkorményzat ezen fogalmak koziil kiemeli a kisérték( immateris-
lis javak, tirgyi eszkozék fogalmét, mely a kovetkez: a kettGszdzezer
forint egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési értékii vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok. E fogalmat tekintve, mind az
egyedi értéket, mind az elszdmolds médjat illetSen véltozas kovetkezett
be.

A kisértékd immateridlis javak és tArgyi eszk6zok beszerzésével kapcso-
latos kiad4sokat nem a dologi kiad4sok kézott, hanem a beruhézasi ki-
adésok kozott kell elszdmolni. A kisértékii immateriélis javak bekertilé-
si értékét a beszerzéskor, a kisértéki targyi eszkozok bekeriilési értékét
pedig az {izembe helyezéskor, hasznélatbavételkor egy Gsszegben terv
szerinti értékcsdkkenésként el kell szdmolni.

Az Onkorményzatnak teh4t a szimviteli politikajiban nem kell arrél
déntenie, hogy mit tekint kisértékii eszkoznek és arrél sem kell don-
tenie, hogy él-e az egydsszegfi értékcstkkenés elszdmolas lehetGségé-
vel, ezeket kotelez6en a fentiek szerint kell alkalmaznia.

Az Onkorményzat 4ltal 1ényegesnek itélt fogalmalk
Az informatikai eszkoz fogalma, az Ahsz. tételesen meghatérozza, mely
eszk6zok tartoznak ide.
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~Asztali és hordozhato szdmitégépek, kézi szdmitogépek, mdgneslemezes
meghajték, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb tdrolbeszkizok,
nyomtaték, monitorok, billentyiizetek, egerek, belsé és kiilsé szdmit6gép-
modemek, szdmitégép-termindlok, szdmitdgépszerverek, hdlézati eszkizok,
lapolvasék, vonalkéd-leolvasck, programozhaté kdrtyaolvasck (smart card),
szdmitégép-kivetitok, infokommunikdcids, informdcibtechnologiai eszkizok,
a pénzkiadé automatik (ATM) és a nem mechanikus miikodésti bolti kdr-
tyaleolvasé (POS) termindlok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.”

A vételar, eladasi ar fogalma, mely egytittesen tartalmazza a vételar,
illetve eladési ar fogalmat is. A vételar fogalmanak az eszkdzok bekerii-
1ési értékének megallapitasanal van jelentSs szerepe.
. Veételdr, eladdsi dr: a termékek, szolgdltatdsok beszerzése, értékesitése utdn
fizetett, kapott, feldrral novelt, engedményekkel csokkentett, dltaldnos
forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték, hitelviszonyt megtestesité
kamatozé értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerin-
ti vételdrban 1évd felhalmozott kamatot.”

A fentiekben meghatirozott szabilyok szerint a vételarban 1évé, le

nem vonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé nem része

a bekeriilési értéknek!
~Végleges jelleggel nytjtott tdmogatdsok és mds ellenérték nélkiili kifizeté-
sek: ha a kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabily vagy szerz6dés alapjin
nem visszafizetési kotelezettség mellett kapta; a végleges jelleget nem befo-
lydsolja, ha az dtvevst a felhaszndldsdrol torténd beszdmoldsi, a jogosulat-
lan igénybevétel, felhaszndlds tekintetében visszafizetési kitelezettség terhe-
1.

Végleges jelleggel nytjtott timogatisok és mas ellenérték nélkiili ki-
fizetések fogalmdba azok a timogatasok, és mas kifizetések tartoznak,
amelyet a kedvezményezett visszafizetési kitelezettség nélkiil kapott.
A végleges jelleggel nytijtott timogatésokat és més ellenérték nélkiili ki-
fizetéseket a koltséguetési szdmuitelben aszerint is meg kell kiilonboztetni,
hogy 4llamhéztartdson belillre vagy &llamhéztartdson kiviilre, illetve
mtikddési vagy felhalmozasi célra torténik a kifizetés.

Ha a visszafizetési kotelezettség nélkiil nytjtott tdmogatast a kedvezmé-
nyezett meghatarozott célra kapja, jogszabdaly vagy a tdimogatasi szerz6-
dés el6irhatja a kapott pénzeszkéz felhasznéldsarél valé beszamolasi ko-
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telezettséget, illetve a jogtalan felhasznélds vagy igénybevétel esetén a

visszafizetési kotelezettséget.

A kotelezettség jelenlegi fogalmét a végleges kotelezettségvéllalds, més

fizetési kotelezettség fogalma véltja fel.
~Végleges kotelezettségudllalds, mds fizetési kbtelezettség: az a pénzérték-
ben kifejezett, jogszabdlybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsdgi hatdrozat-
bol, szerz0désbbl - ide értve az dtvdllalt kitelezettségeket is - jogszerfien
eredd elismert tartozds, amely kifizetésének feltételeit a mdsik fél mdr telje-
sitette, ilyennek mindsiil killondsen a szdmfejtett személyi juttatds, a telje-
sitésigazoldssal elldtott szdmldzott termékértékesitésért vagy szolgdltatds-
nyjtdsért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsonik, kapott
visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok visszafizetendd Osszege és annak
kamatai.”

Az allamszdmviteli szabdlyok alapjan a mérlegben a kotelezettségek
kozott az egységes rovatrend szerinti kiadasi rovatokhoz kapcsol6dé-
an vezetett nyilvantartisi szimldkon nyilvintartott végleges kotele-
zettségvallalasokat, mas fizetési kitelezettségeket kell kimutatni kolt-
ségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetSen esedékes meg-
bontadsban mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették,
el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

Ezért a végleges kotelezettségvillalds fogalma azt hatdrozza meg, hogy
az elismert fizetési kotelezettség milyen kiadési jogcimen keletkeztet
pénzkiadést.

Tokol Varos Onkorményzata rogziti, hogy az Ahsz.-ben hasznilt fo-
galmakat az Szt., az Aht., a Stabilitasi tv., és az Avr. 4ltal hasznalt fo-
galmak szerint kell érteni.



II. Altaldnos rendelkezések, az Onkormdnyzat alapadatai

Toksl Varos Onkorményzata a torvények altal ré delegalt feladatokat
részben, vagy egészben a koltségvetési szervein keresztiil latja el.

A koltségvetési szerv jogi személy, mely a Magyar Allamkincstar 4ltal
vezetett torzskonyvi nyilvéntartisba t6rténd bejegyzéssel jon létre, illetve
a nyilvantartasbol valé térléssel szlinik meg, (kivéve a jogszabéllyal 1ét-
rehozott vagy megsziintetett koltségvetési szervet, amely a jogszabdllyal
meghatérozott id6ponttal jon 1étre vagy sziinik meg). Koltségvetési szer-
vet alapithat t6bbek kozott a helyi dnkormanyzat. Az alapitasrél jogsza-
bélyban, hatdrozatban, alapit6 okiratban, a megsziintetésr6l megsziintets
jogszabdlyban, hatdrozatban, okiratban kell intézkedni.

A Szamviteli Politika kiterjed az Onkorméanyzatra, a Polgirmesteri
Hivatalra, valamennyi intézményre - Tékol Viros Onkormdnyzatindl
kizdrolag olyan intézmények miikddnek, melyek gazdasdgi feladatait a
Polgdrmesteri Hivatal litja el - tovabba a nemzetiségi 6nkorméanyza-
tokra.

Ahol a szabilyzat 6nkorményzatot definidl, ott a fenti szerveket kell
érteni.

Az egyes intézményeknek csak az adott koltségvetési szervre relevans
el8irasokat sziikséges figyelembe venniiik.

Tékol Varos Onkorményzat koltségvetési szervei, illetve ezek legfon-
tosabb informéaci6i a kovetkez8kben keriilnek bemutatasra.

A koltségvetési szervek gazdalkodasi szempontok szerinti csoportosita-
sdndl megsziint az 6nalléan miik6ds, és onalléan miikéds és gazdalkodo
koltségvetési szervi kategéria. Ezek a besorolasok az Alapité Okiratban
nem jelenhetnek meg.

Tokol Varos Onkorményzata rogziti, hogy az alapfténak kell donteni
arrdl, hogy a koltségvetési szerv rendelkezhet-e sajat gazdasagi szerve-
zettel, vagy sem. Az ehhez a dontéshez sziikséges feltételrendszert az
Avr. 2014. évtél hatalyos el&irasai tartalmazzak.

10



T6kél Varos Onkorményzata
W Torzskényvi azonosité szam (PIR): 730929
W:Székhely: 2316 Toksl, FS utea 117.
e Alaptevékenység allamh4dztartdsi szakdgazata: 841105 Helyi on-
korményzatok és tarsuldsok igazgatési tevékenysége
W Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altaldnos kizigazgatas
W Adészam: 15730923-2-13
WKSH statisztikai szamjel: 15730923-8411-321-13
I+ Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 740515
W Vezets: Hoffman P4l
WKinevezés kezdete: 2019.10.13.
MMegye: Pest megye
W Pénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokoli Polgarmesteri Hivatal
W T6rzskonyvi azonosité szam (PIR): 393298
WSzékhely: 2316 Tokol, FS utca 117.
W Alaptevékenység allamhaztartési szakdgazata: 841105 Helyi 6n-
kormanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége
W Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos kozigazgatés
W Adészam: 15393290-2-13
W KSH statisztikai szamjel: 15393290-8411-325-13
e Allamhaéztartési egyedi azonosité (AHTI): 713155
WVezets: Gasl Agnes
IrKinevezés kezdete: 2018.06.01.
W Megye: Pest megye
M Pénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokél Varos Onkorményzatinak Hagyominy6rzé Napkézi Ottho-
nos Ovodija

W Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 653750

WSzékhely: 2316 Tokél, FS utca 49.

W Alaptevékenység sllamhéztartasi szakdgazata: 851020 Ovodai ne-

velés

I Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8510 Iskolai el6készits oktatés

W Adészam: 16793772-2-13

KSH statisztikai szamjel: 16793772-8510-322-13

M Ko6zoktatdsi OM azonosité: 032981
11



W Vezets: Magyarics Laszl6né
WKinevezés kezdete: 2019.12.01.
M Megye: Pest megye

W Pénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokol Varos Onkormanyzatinak Horvit Nyelv Apolasaért Napkozi
Otthonos Ovodija

W Torzskényvi azonosit6 szam (PIR): 653749

WSzékhely: 2316 Tokol, Csépi tit 6.

W Alaptevékenység dllamhdztartdsi szakdgazata: 851020 Ovodai ne-

velés

W Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8510 Iskolai el6készits oktatds

W Adé6szam: 16793765-2-13

W KSH statisztikai szdmjel: 16793765-8510-322-13

WKozoktatdsi OM azonosits: 032983

W Vezet6: Gajarszky Istvanné

W Kinevezés kezdete: 2018.08.15.

Megye: Pest megye

W Pénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokol Varos Onkorményzatinak Napsugéir Napkézi Otthonos Ovo-
daja

W Torzskényvi azonosit6 szam (PIR): 653716

W Székhely: 2316 Tokol, Csépi utca 6.

b Alaptevékenység sllamhéztartési szakdgazata: 851020 Ovodai ne-

velés

W Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8510 Iskolai el6készits oktatds

b Ad6szam: 16788503-2-13

b KSH statisztikai szamjel: 16788503-8510-322-13

W Ko6zoktatdsi OM azonosité: 032984

W Vezets: Rdcz Annaméria

W Kinevezés kezdete: 2019.08.01.

WMegye: Pest megye

WPénziigyi korzet: 1102 Tokol
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Tokol Véaros Onkorményzatinak Szivarvany Napkozi Otthonos
Ovodija

W Torzskényvi azonositd szam (PIR): 653738

b Székhely: 2316 Tokol, Csépi utca 57.

W Alaptevékenység 4llamhaztartési szakdgazata: 851020 Ovodai ne-

velés

I Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8510 Iskolai el6készits oktatas

W Ad6szam: 16793758-2-13

+KSH statisztikai szamjel: 16793758-8510-322-13

W Kozoktatdsi OM azonosité: 032982

W Vezets: Schleerné Szegedi Anna

WKinevezés kezdete: 2018.08.15.

Megye: Pest megye

WPénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokél Viros Onkormanyzatanak Boles6déje

M Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 653761

I»Székhely: 2316 Tokol, Csépi utca 6.

b Alaptevékenység &llamhdaztartdsi szakdgazata: 889110 Bolcsodei
ellatas

I Alaptevékenység 6 TEAOR kédja: 8891 Gyermekek napkézbeni
ellatésa

W AdGszam: 16795657-2-13

W KSH statisztikai szdmjel: 16795657-8891-322-13

WVezets: Forray Ménika

M Kinevezés kezdete: 2017.08.01.

Megye: Pest megye

W Pénziigyi korzet: 1102 T6kol

Tokol Viros Onkorményzatinak Virosi MiivelGdési Kozpontja és
Konyvtara
W To6rzskonyvi azonosité szam (PIR): 653772
W Székhely: 2316 Tokol, Kossuth L. utca 66.
b Alaptevékenység allamhéztartdsi szakdgazata: 910110 Kozmtive-
16dési intézmények tevékenysége
I Alaptevékenység £6 TEAOR kédja: 9101 Konyvtéri, levéltari tevé-
kenység
I Ad6szam: 16795671-2-13
13



WKSH statisztikai szdmjel: 16795671-9101-322-13
I Vezets: Haldsz LAaszl6

M Kinevezés kezdete: 2010.09.28.

WMegye: Pest megye

WPénziigyi korzet: 1102 Tokol

Tokoli Horvat Onkorményzat
W Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 784823
WSzékhely: 2316 Tokol, F6 utca 117.
b= Alaptevékenység allamhdéztartdsi szakdgazata: 841106 Helyi nem-
zetiségi 6nkormanyzatok igazgatési tevékenysége
W Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8411 Altalanos kozigazgatas
W Adszam: 15784829-2-13
WKSH statisztikai szamjel: 15784829-8411-371-13
W Vezets: Golya Marta
W Kinevezés kezdete: 2019.10.24.
#Megye: Pest megye
WPénziigyi korzet: 8134 Tokoli Horvat Onkorményzat

Tkl Német Onkorményzat
W Torzskoényvi azonosité szdm (PIR): 784834
W Székhely: 2316 Tokol, FS utca 117.
I Alaptevékenység dllamhéztartédsi szakdgazata: 841106 Helyi nem-
zetiségi dnkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége
I Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos kézigazgatds
W Adészam: 15784836-2-13
I KSH statisztikai szamjel: 15784836-8411-371-13
W Vezets: Kaszai Rita Zséka
WrKinevezés kezdete: 2019.10.24.
W Megye: Pest megye
WPénziigyi korzet: 8135 Tokoli Német Onkorményzat

Tokoli Szerb Onkorményzat
W Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 784856
lSzékhely: 2316 T6kol, F6 utca 117.
I Alaptevékenység allamhéaztartsi szakdgazata: 841106 Helyi nem-
zetiségi nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
I Alaptevékenység {6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos kozigazgatas
14



W Ad6szam: 15784850-2-13

WKSH statisztikai szadmjel: 15784850-8411-371-13

W Vezets: Székelyné Pejovic Zora

W Kinevezés kezdete: 2019.10.28.

#Megye: Pest megye

W Pénziigyi korzet: 8136 Tokoli Szerb Onkorményzat

Valamennyi a fentiekben felsorolt intézménynek a Polgirmesteri Hi-
vatal végzi a gazdilkoddsi feladatait. Tokol Viros Onkormanyzatanak
nincs olyan intézménye, aki 6nall6an végezné gazdilkodasi feladatait.
A fenti koltségvetési szervek dltal alkalmazott kormanyzati funkciékat
és a szakfeladatokat és a 2. szdmii melléklet és a szamlarend tartalmaz-
za. Az egyes koltségvetési szervek bankszdmlaszamait is a 2. szdmii
mellékelt tartalmazza,

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése az aldbbiak szerinti:

Jegyzo

Aljegyzo

Szervezési Iroda Igazgatasi Iroda Pénziigyi Iroda Miiszaki
Iroda

Altalanos forgalmi adéval kapcsolatos rendelkezések:

Az Altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény 7. § (1) be-
kezdése értelmében nem gazdasigi tevékenység és nem eredményez
adéalanyisdgot a Magyarorszdg Alaptorvénye éltal, illet6leg az annak
felhatalmazéisa alapjan megalkotott jogszabély alapjan kézhatalom gya-
korldséra jogositott személy, szervezet dltal ellatott kozhatalmi tevé-
kenység. Ennek megfelelen az Onkorminyzat a kizhatalom gyakor-
lasdval végzett tevékenysége tekintetében nem mindgsiil ad6alanynak.
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Az §ltaldnos forgalmi adé elszdmoldsa az altaldnos szabilyok szerint
torténik.

Tokol Varos Onkorményzata targyi mentes és adokételes tevékenysé-
get is végez.

Az Altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVIL térvény 86. § (1)
bekezdése alapjdn mentes az ad6 al6l:

W a beépitett ingatlan (ingatlanrész) és az ehhez tartozé foldrészlet
értékesitése, kivéve annak a beépitett ingatlannak (ingatlanrész-
nek) és az ehhez tartozo foldrészletnek az értékesitését, amelynek

# els6 rendeltetésszer(i haszndlatbavétele még nem tdrtént
meg; vagy

¢ els6 rendeltetésszeri hasznéalatbavétele megtortént, de az
arra jogosité hatésdgi engedély jogerére emelkedése vagy
hasznélatbavétel tudomasulvételi eljaras esetén a haszna-
latbavétel hallgatdssal torténd tudomasul vétele és az érté-
kesités kozott még nem telt el 2 év

W a beépitetlen ingatlan (ingatlanrész) értékesitése, kivéve az épitési
telek (telekrész) értékesitését

W az ingatlan (ingatlanrész) bérbeadésa, haszonbérbeadésa

Ez utébbi nem alkalmazhaté:
W az olyan bérbeaddsra, amely tartalma alapjan kereskedelmi sz4l-
lashely-szolgaltatis nytjtasdnak mindstil
W a kozlekedési eszkoz elhelyezésének, parkoldsanak biztositdsat
szolgédlé bérbeadasra
W az ingatlannal tart6san Osszekotott gép, egyéb berendezés bérbe-
adéséra

Az Onkorményzat a levonhaté és a le nem vonhaté el6zetesen felszémi-
tott ad6 Osszegét nyilvantartdsdban egymastol elkiilonitetten mutatja ki
(tételes elkiilonités), aszerint, hogy addkételes vagy targyi mentes tevé-
kenységhez tartozik, valamint aszerint, hogy az adékoteles tevékenység-
hez kapcsol6d6 beszerzésnek mi a forrdsa (adéalapot képezs vagy nem
képez6 tamogatas).

Addalapot képez az a tAmogatés, amely az altaldnos forgalmi adérél sz6-
16 2007. évi CXXVIL tdrvény 65. §-a szerinti ellenértéknek mindsiil.
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Villalkozisi tevékenységgel kapcsolatos rendelkezések:

A Nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. térvény 9. § (2) bekezdé-
sének megfeleléen Tékol Varos Onkorményzata esetében a véllalkozési
tevékenység a kotelezd feladatok ellstdsst nem veszélyeztetheti. Az On-
korményzat csak olyan gazdidlkodé szervezetben vehet részt, amelyben
felel6ssége nem haladja meg vagyoni hozz4jirulidsinak mértékét.

Piaci értékeléssel kapcsolatos rendelkezések:

T6kél Varos Onkorményzata a piaci értéken torténd értékelést nem al-
kalmazza jelenleg, amennyiben ez a jovSben valtozik, gy ez képvisel6-
testiileti és szamvitel politikai dontést igényel.

Alkalmazott szamviteli rendszerek:

A Polgéarmesteri Hivatal a kézpontilag biztosftott ASP programrendszert
hasznélja.
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III. A szdmviteli politika célja, tartalima

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a Szt., az Aht., az Avr.,
és az Ahsz. végrehajtasdra vonatkoz6 el8irdsokat, médszereket, amelyek
biztositidk az Onkorményzat sajatossdgainak, feladatainak leginkabb
megfelel§ szamviteli rendszer m(ikddését, amely alapjan megbizhaté és
valés képet biztosité informdciék dllnak rendelkezésre a miikddés va-
gyoni, pénziigyi helyzetérdl, és a naptari év kényveinek lezarisat kove-
téen a torvényben meghatérozott konyvvezetéssel alatimasztott besza-
mol6 készitését megalapozza.

A szémviteli rendszer egyidejlileg a vezetSi dontéseket elSsegits infor-
mécibs bazisul szolgal.

Az Ahsz. szerinti szabélyozés kiilonvélasztja a bevételi és kiad4si el6-
iranyzatok alakuldsdnak, a kovetelések, a kotelezettségvéllalasok, a mas
fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének pénzforgalmi szemléletd,
folyamatos nyilvantartisara szolgédlé koltségvetési szamvitelt, illetve a
vagyont, annak Osszetételét, a mikddés eredményességét és hatékony-
sdgat, az egyes tevékenységek onkoltségét eredményszemléletben mérs
pénziigyi szamvitelt.

A két szamviteli rendszer 6sszességében zart rendszert alkot.

A szamviteli rendszer atalakitja a kozgazdasagi és a funkcionilis osz-
tilyzasi rendszereket is. Az Ahsz. egységes kozgazdasagi osztalyozést
nytjt a bevételek és a kiad4sok elszdmoléasara.

A koltségvetési szdmvitel a koltségvetés végrehajtiasa szempontjabol re-
levans informécidkat gytiti, szerepe a koltségvetés tervezésének, az év-
kozi folyamatok kézponti mérésének, a helyben meghozandé déntések-
nek és a zarszdmad4asok elkészitésének aldtdmasztésa. Ennek megfelels-
en a koltségvetési szamvitelben jelennek meg a bevételi és kiadasi el6-
irdnyzatok alakuldséra, a kovetelések, a kotelezettségvéllaldsok, més fi-
zetési kotelezettségek alloményara, valamint a bevételek és kiaddsok tel-
jesitésére vonatkozo informécidk.

Itt a konyvvezetés nyilvantartasi szamlikon torténik.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység
eredménye valésdgnak megfelelS, folyamatos, zért rendszert, 4ttekint-
het§ nyilvantartdsét és az éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatko-
z6 részei megbizhaté és valés Osszképet mutaté elkészitését biztositja.
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Kéltségyetési‘szémvitel

O pénzforgalmi szemlélet
O kettds kényvvitel

0 csak 0-5 szimlaosztaly

O Xartalom:
006 ellenszamla — 03 figed és biztos (8 vEbeni) kb vetelések
04 figpb kotelezettségek

05 kiadési eldirdnyzatok, kotelezettségvéllalisok,

mas fizetésikOtelezettsépek, tényleges teljesités
09 bevételi elSirinyzatok, kdvetelések,
tényleges teljesités

O egységes rovatrend szerint kell kdnyvelni
Kr.15. sz. mell
Jjogeim=rovat
kiad4sirovatK, bevéielirovat B

O kbtelezben alkalmazandd seAmiatiikir
Kr. 16. sz mell.
K=05B=09

tovibb téigozédﬁs:
001 ellenszimla —s 150 2 vznt (05 kiadds, 09 bevétel)
002 és 004 ellenszémla ——> dllomdny (05 kotvall., mfkst., 09. kov.)

003 és 005 ellenszimla —> teljesités (05 kindds, 09 bevétel)

wEgyszeres, naploszerlielvii” knyvelés
0 A teljesitéseket a teljesitések ellenszémldval
szemben kell kinyvelni!

Q Alloményiszémlék igy év kdzben tartalmazzdk

amér teljesitett kGtelezettségvailaldsokat,
befolyt kdvetelésekei!
O Teljesitést alloményi adatnélkiil
nem lehet kényvelni!

O Beszimol régei:
kéliségvetési jelentés,
maradvinykimutatis

Pénziigyi szémvitel
O eredményszem]élet

O kett§s kdnyvvitel

0 1-9 szimlaosztaly
0-sszAmlaosztaly, 01-02 szimlacsoport

O Tartalom: .
01 befektetett eszkdzok | «— ¢rtckkelrendelkemek,
02 készletek mérlegben nem szerepeltethetdk

1 nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok

2 nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzik

3 pénzeszkizok, koveteldsek, aktividbbeli elhatdroldsok

4 forrasok
S koltségnemek
6 dltalinoskdltségek
7 szakfeladatok kbltségei
8 clszamolt kSltségek &s réaforditésok
9hozamok

U Beszimolé részei;
meérleg,
eredménykimutatés,
koltségkimutatds
(szakfeladatok szerint),
kiegészité melléklet
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1. A szdmviteli alapelvek érvényesiilése

Toksl Varos Onkorményzata régziti, hogy a gazdaségi események el-
szdmolésai sordn kiemelt fontossagii a Szt.-ben, valamint az Ahsz-ben
megfogalmazott alapelvek érvényesitése.

A szamviteli alapelveken tdl a kényvvezetés és az éves koltségvetési
beszdmol6 elkészitése sorian az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az éves koltségvetési beszamol6ban az 4llamhéaztartds szervezetei va-
gyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét tiikr6z6 megbizhat6, és valés
Osszkép bemutatdsa a szdmviteli alapelvekkel, az ezekre épitett értékelé-
si el6frasokkal és mindezeket érvényre juttaté szamviteli politikdval biz-
tosithaté.

Az &dllamhdéztartds szamviteli rendszerében egyidejtileg valésul meg a
bevételek, a kiadasok/koltségek (raforditdsok) pénzforgalmi és ered-
ményszemlélet szambavétele, ezért az 1ij dllamszamvitelnek a szamvite-
li torvénnyel val6 kapcsolata a szdmviteli alapelvek alkalmazasdban ki-
béviil.

A szamviteli térvényben meghatdrozott alapelveket tartalmi és formai
alapelvekre lehet felosztani.

A tartalmi alapelvek: a teljesség, a val6disdg, az 6vatossag, az 6sszemé-
rés, az egyedi értékelés, az id6beli elhatarolés, és a tartalom elsédleges-
sége a forméval szemben alapelv.

A formai alapelvek: a vildgossag, a kovetkezetesség, a folytonossag, a
brutté elszamolds, a lényegesség, és a koltség-haszon Gsszevetésének
alapelve.

A koltségvetési szdmvitelben és a pénziigyi szdmvitelben az Szt.-ben
meghatérozott alapelveket az Ahsz. 4. §-4nak (2)-(8) bekezdésében meg-
hatérozott sajitossdgokkal kell érvényesiteni.

A val6disag elve

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi kényvvitelben rég-
zitett és az éves koltségvetési beszdmol6ban szerepl$ tételeknek a valo-
sagban is megtaldlhat6knak, bizonyithatéknak, kiviilallék 4ltal is megal-
lapfthatéknak kell lenniiik. Ertékeléstik meg kell, hogy feleljen a szamvi-
teli torvényben (Szt.), illetve az allamszdmviteli korményrendeletben
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(Ahsz.) el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsol6d6 értékelési el-
jarésoknak.

A valédisdgot az dllamszamviteli rendszer egészére kell érteni.

A kényvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi kényvvezetés)
szempontjébdl ez azt jelenti, hogy a gazdasagi eseményeket hitelt érdem-
16 bizonylatok alapjan kell konyvelni.

A val6disag elvéhez tehdt hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizony-
lati rend és elv betartéasa.

Az éves koltségvetési beszdmolé mérlegében a mérlegtételek valésiagos
1étét (megtaldlhat6sagat) a f6konyvi konyvelés adataival egyez§ leltarral
térténd alatdmasztasa jelenti.

A valédisag elvének érvényesitése az eredmény-kimutatdsban szerepld
eredménykategéridkra is vonatkozik. Az eredményszemléletd bevétel és
raforditas tételeknek tartalmukban meg kell felelniiik az 4llamszémviteli
eldirdsoknak és hitelt érdemlS bizonylatokon, koényvviteli elszamolaso-
kon kell alapulniuk.

A vildgossag elve

A koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi kényvvezetést és az éves
koltségvetési beszamol6t attekinthets, érthetd, az dllamszamviteli kor-
manyrendeletnek megfelel6en, rendezett forméban kell elkésziteni.

A vilagossdg elve szintén az dllamszamviteli rendszer egészére vonat-
koz¢ alapelv.

A kovetkezetesség elve

Az éves koltségvetési beszdmol6 tartalma és forméja, valamint az azt
alatdmaszt6 koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi kdnyvvezetés te-
kintetében az dlland6sdgot és az Gsszehasonlithatésdgot biztositani kell.
A koényvvezetés dlland6sagét biztositja az egységes szamlakeret. A ko-
vetkezetesség elvének alkalmazdsa adja meg az alapot a folytonossag
elvének érvényesitéséhez.

A koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitését
biztositja az is, hogy a beszamol6 részét képezs koltségvetési jelentést, a
negyedéves koltségvetési jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos

tartalommal és szerkezetben kell elkésziteni.
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A folytonossag elve

A koltségvetési beszdmol6 részét képezs, pénziigyi szamvitellel biztosi-
t6 mérleg és eredmény-kimutatas nyité adatainak meg kell egyeznitik az
el6z6 évi (az Ahsz. 7. §-4ban megjelslt idGszak) koltségvetési beszamol6
zar6 adatédval. Az egymadst kovets években az eszkozok és a forrdsok
szdmbavétele csak az dllamszdmviteli kormédnyrendeletben meghataro-
zott szabélyok szerint valtozhat.

A brutté elszdmolis elve

A koltségvetési szdmvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzfor-
galmi bevételeket és kiaddsokat, a pénziigyi szamvitelben az eredmény-
szemléletti bevételeket és koltségeket (raforditdsokat), illetve a kovetelé-
seket és kotelezettségeket egymdassal szemben - az Ahsz. 40. §-4ban és
45. § (4) bekezdésében szabdlyozott esetek kivételével - nem lehet elsza-
molni.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve

Azt jelenti, hogy a koltségvetési beszamol6éban és az azt alatdmaszté
koltségvetési kdnyvvezetés és pénziigyi konyvvezetés sordn a gazdaséagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelels-
en - az Ahsz.-ben megfogalmazott alapelvekhez, a vonatkozé el&frasok-
hoz igazodéan - kell bemutatni, illetve annak megfelelSen kell elsza-
molni.

A lényegesség elve

Az éves koltségvetési beszdmolé szempontjdboél azt jelenti, hogy 1énye-
gesnek mindgsiil minden olyan informéci6, melynek elhagyasa vagy té-
ves bemutatisa befolyisolhatja az éves kiltségvetési beszamolé ada-
tait felhasznalok dontéseit.
Lényegesség tekintetében a jogszabalyok konkrét dsszegeket, szazalé-
kokat nem definidlnak, igy Tékol Viros Onkorményzata tigy dont,
hogy lényegesnek tekint minden olyan informaciét, melynek elhagya-
sa vagy téves bemutatdsa egyedi értékelés alapjan minimalisan is, de
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befolyasolhatja az éves koltségvetési beszamol6 adatait felhaszndl6k
dontéseit.

Az Onkorminyzat alkalmazisiban a megbizhaté és val6s képet 1é-
nyegesen befolyasolé6 minden esetben a hiba, ha a jelent8s 6sszegt
hibdk és hibahatisok Osszevont értéke a sajat téke és a tartalékok
egyiittes értékét lényegesen, a hiba megallapitisanak évét megeldzd
koltségvetési év konyvviteli mérlegében kimutatott értéket 10 %-kal
megvaltoztatja (néveli vagy cstkkenti), és emiatt a mar kozzétett - a
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozé - adatok megté-
vesztdek.

A jelentSs Osszeg tekintetében a jogszabalyok pontosan definidljik,
hogy mit tekinthet az Onkorményzat jelent8snek, illetve mit nem, igy
sajat hataskorben az Onkorményzat nem véiltoztathatja meg a jogsza-
bilyok 4ltal definidltakat, azaz nem hatirozhat meg sajat hatiskorben
jelentdsséget.

Jelent6s Gsszegli hibdnak mindsiil az Ahsz. alkalmazisiban, ha a hiba
megdllapitdsdnak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési
évet érintéen megallapitott hibdk, hibahatasok egytittes (elGjeltsl fligget-
len) &sszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegé-
nek 2%-4t, vagy - ha a mérlegf6sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 fo-
rintot - a sz&zmilli6 forintot. Nem jelent§s Gsszegl hiba, mely ez el6z6
kategéridnak nem felel meg.

Az értékvesztés elszamolisénal jelentSs Osszeg a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és forgbeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a koévetelések
értékvesztésének elszdmoldsa sordn akkor kell a kiilénbozetet jelent&s
dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesziés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték 10%-it, de legaldbb a szizezer - tulajdonosi
joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a
tizmilli6 - forintot.

A bekeriilési érték elszdmolisdnak idépontja tekintetében az eszkoz
értékének utolagos médositasa sordn akkor kell a kiilonbozet sszegét
jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerii-
lési ért€k 1%-at, de legalabb a szdzezer forintot. (Ennek részletszabdlyai To-
kol Vidros Onkormdnyzat Ertékelési szabdlyzatdban olvashatok.)
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Az eszkozbk terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének
visszairasa tekintetében az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) be-
kezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléleti bevételeket kell érteni, és jelent§snek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer fo-
rinttal meghaladja a kényv szerinti értéket. (Ennek részletszabdlyai Tokol
Vidros Onkormdnyzat Ertékelési szabdlyzatdban olvashatok.)

A szamviteli torvényt6l eltérden alkalmazott alapelvek az dllamszim-
vitelben

A villalkozas folytatiasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszdmold elkészitésekor és a
konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a be-
lathat6 jovében is fenn tudja tartani m@kodését, folytatni tudja tevé-
kenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekd-
vetkezett szervezeti és feladatviltozdsokat (az atszervezéseket, az ira-
nyité szerv megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is.

Az éves koltségvetési beszamoléban a feladatok végrehajtdsdnak ugy
kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jév6beni koltségvetés
tervezéséhez.

A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy a kéltségve-
tési szervnek konyvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket, ame-
lyeknek az eszk&zokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszamol6ban ki kell mutatnia,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott naptéri
évre vonatkoznak, amelyek a mérleg fordulénapjat kovetSen, de még a
mérleg elkészitését megel6zGen véltak ismertté. Tovabbé azokat is, ame-
lyek a mérleg fordulénapjaval lezdrt év gazdasigi eseményeibdl ered-
nek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel§z8en ismertté véltak.
A teljesség a naptari évre vonatkozik, de beleértend§ azon gazdaségi
események hatésa is, amelyek a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités
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id6pontja kozott valtak ismertté, és olyan jellegtiek, amelyek a mérleg
tételeinek értékelésében valtozast okoznak.

A teljesség elve a koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil,
ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre ké-
sziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek még a mérleg
fordulénappal lezart koltségvetési év gazdasigi eseményeib6l erednek,
de pénziigyileg a kovetkezs koltségvetési évben realizdlédnak, a kovet-
kez8 koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elszamolni az
egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiaddsi jogcimen. A teljesség
elvének alkalmazéasa az 4llamszadmviteli rendszer egészére vonatkozik.

Az 6vatossag elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet
eredményt kimutatni akkor, ha az eredményszemléleti bevétel pénz-
ligyi realizldsa bizonytalan.

A targyévi eredmény meghatdrozésa sordn az értékvesztés elszamoldsé-
val vehet§ figyelembe az el6reldthaté kockazat és feltételezhets veszte-
ség akkor is, ha az a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idSpontja
kozott valt ismertté, tehat az értékestkkenést és az értékvesziést el kell
szdmolni, fliggetleniil attél, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy
veszteség.

Az 6vatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozé
szabalyok nem alkalmazhaték.

Az 6vatossag elve a reélis eredmény meghatédrozasat szolgélja.

Az bsszemérés elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott
koltségvetési év eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek
adott id&szaki teljesitésének elismert eredményszemléletd bevételeit és a
bevételeknek megfelel koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetlentil a pénziigyi teljesitéstsl.

Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és
az éves koltségvetési beszdmol6 elkészitése sordn egyedileg kell rogzite-
ni és értékelni. Az egyedi értékelés elve a valédisdg elvéhez kapcsolédo,
kiegészits elv. Az egyedi értékelés elvét tdmasztja ala a tételes leltar.
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Az id@8beli elhatirolas elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési besza-
mol6 elkészitése soran az olyan gazdasagi események hatasait, amelyek
két vagy tobb évet is érintenek az adott id6szak eredményszemléletii
bevételei és koltségei kozott, olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan
az alapul szolgél6 id6szak és a jovSbeni elszdmolési idSszak(ok) kozott
megoszlik. Az id8beli elhatarolds elve az 6sszemérés elvéhez kapcsols-
dé kiegészitS elv, elsGsorban az eredmény meghatédrozasdban és az azt
megalapoz6 pénziigyi kdnyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szadmvitelben az idébeli elhatirolds elve nem alkal-
mazhaté.

A koltség-haszon Gsszevetésének elve (vagy masképpen a gazdasdgos-
sag elve) dltaldnossdgban azt jelenti, hogy az éves beszdmol6ban szerep-
16 informaciébél nyerhet6 haszon haladja meg az informacidk elSallita-
sénak koltségeit.

Az sllamszdmvitelben a koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkal-
mazhaté azon informécidk elGéllitisdnak tekintetében, amelyek elSalli-
tasat, szolgaltatasat jogszabaly elbirja.

Az allamszdmvitelben is célszerti ezen elv alkalmazdsa minden olyan
esetben, amikor egy gazdasagi esemény szamviteli, vagy mas koltségei
indokolatlanul meghaladjdk az abbdl szdrmazé bevételeket, illetve an-
nak eldéntéséhez, hogy a tébbletinformécié elGallitdsa aranyban all-e a
raforditott koltségekkel.

Tokol Varos Onkorményzata a szdmviteli alapelveken taGl a konyvve-
zetés és az éves koltségvetési beszamolé elkészitése soran a szamviteli
torvény rendelkezéseit csak akkor alkalmazza, ha azt az Ahsz. kifeje-
zetten elrendeli!
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2. A konyvvezetési kitelezettség

Az aldbbi, szamvitellel szemben tdmasztott kdvetelményeknek sziiksé-
ges megfelelni:

W a szdmuoiteli nyilvdntartdsban rogziteni kell, a koltségvetési év-
ben pénzforgalomban teljesiilé bevételek és kiaddsok szambavéte-
lén tdl, a jovében véarhaté bevételeket kovetelésként és a jovSben
varhaté kiadasokat kotelezettségként, igy nem csak a zarszdm-
adast, hanem a gazdalkodast és a tervezést (a teljes koltségvetési
ciklust) is segiti;

W a szdmuoiteli nyilvdntartdsban rdgziteni kell a nemzeti vagyont,
ezaltal a kiadasok és bevételek alakuldsa sszevethet a vagyon
alakulaséval;

W g szdmuvitel mérje az egyes tevékenységek teljesitményét, koltsé-
geit, legyen alkalmas a hasonlé tevékenységet végz6 egységek
Osszehasonlitidsira, a jovedelmezSség mérésére, az Onkolitség
szdmitésara.

A szadmviteli rendszer a felsorolt kovetelményeknek oly médon tesz
eleget, hogy a kettds konyvvitel zart rendszerén beliil elkiildniti:

W a bevételi és kiadasi el6irdnyzatok alakuldsdnak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek, és ezek telje-
sitésének folyamatos mérésére szolgdlé kéltségvetési szdmuvitelt,

W a vagyon és annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye mérésé-
re szolgAl6 pénziigyi szdmuvitelt.

A szamvitel a koltségvetési szimvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl 4ll.
Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi el8irdnyzatok alakulasé-
nak, a kovetelések, kotelezettségvillalisok, més fizetési kotelezettsé-
gek, és ezek teljesitésének, tovabb4 a kozponti koltségvetés az Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott timogatisok felhasznildsanak
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerf, attekinthetd nyil-
vantartasat és az éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozo részei
megbizhat6 és val6s Osszképet mutato elkészitését biztositja.

A koltséguetési szdmuvitel feladata a koltségvetési folyamatok mérése, a
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kdzponti és a helyi gazdalkodési dontések meghozatalanak és a zar-
szdmadds tdmogatasa.

A kéoltséguetési szdmuitellel biztosithaté a kiadasok és bevételek koz-
gazdasagi és korméanyzati funkcidk szerinti osztilyozésa.

A koltségvetési szamvitel jellemz&i

A koltségvetési szdmvitel pénzforgalmi szemléletd ketts kdnyvvitelen
alapul és a 0-4s szdmlaosztilyban az egységes rovatrendhez igazodé
nyilvantartasi szamldkon keresztiil val6sul meg.

Valamennyi rovat egy-egy szamlat képez, amely a 05. és (9. szamlacso-
portban tovébb tagolédik elSirdnyzat, kovetelés, illetve kotelezettségval-
lalds, mas fizetési kotelezettség, és a pénziigyi teljesités nyilvantartdsara
szolgalé szdmlara.

A kettSs konyvvitel ellenszamldk hasznalataval torténik, amelyek in-
forméciét adnak kovetelés, kotelezettségvillalas esetén annak esedékes-
ségérdl, idbbeliségérdl (koltségvetési évben vagy azon til esedékes), tel-
jesités esetén annak tevékenységnek (alap- és véllalkozasi tevékenység)
és korményzati funkciék szerinti besorol4sarél.

A koltségvetési szamvitel a koltségvetés végrehajtdsa szempontjabdl re-
levéns informécidkat gytijti, szerepe a koltségvetés tervezésének, az év-
kozi folyamatok kézponti mérésének, a helyben meghozandé doéntések-
nek és a zarszdmaddsok elkészitésének aldtdmasztisa. Ennek megfelels-
en a koltségvetési szamvitelben jelennek meg a bevételi és kiadéasi el§-
irdnyzatok alakuldsara, a kovetelések, a kotelezettségvéllaldsok, mas fi-
zetési kotelezettségek dllomanyara, valamint a bevételek és kiaddsok tel-
jesitésére vonatkozo6 informacidk.

Itt a kdnyvvezetés nyilvantartasi szamldkon torténik.

Koltségvetési szimvitel f6bb szabalyai az Ahsz. alapjn:
W valamennyi rovat egy szdmlat képez, amely tovéabb tagolédik
# elGirdnyzat nyilvantartasra szolgélé nyilvantartasi szamlédra
(1-es végti)
¥ kovetelések, kotelezettségek, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartisira szolgdl6 &dlloméanyi szdmlara (2-es végfi)
¥ teljesités forgalmi szdmléra (3-as végti)
br a kett8s konyvvitel ellenszdmldk hasznédlatdval torténik, amelyek
informaciét adnak
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& kovetelés, kotelezettségvallalds esetén annak esedékességé-
ré6l, idSbeliségérdl (koltségvetési évben vagy azon tal esedé-
kes),

# teljesités esetén annak tevékenység és funkciondlis osztalyo-
zas szerinti besorol4sarél,

® fiiggs és biztos (jovdbeni) kovetelések, fliggs kotelezettsé-
gekrél

W kotelez§ egyezGségeket kell biztositani a kovetelések és a végle-
ges kotelezettségvallaldsok, pénzeszkozok esetén a pénziigyi
szamvitellel (Kr. 17. melléklet)

W az tgynevezett részletezé nyilvintartisoknak kotelezd tartalma
van (Kr. 14. melléklet)

W kapcsolat a beszdmoléval

& koltségvetési jelentés: tirlapok szerkezete azonos a rovatrend
szerkezetével (sor = rovat, oszlopok = elSirdnyzat, dllomanyi,
forgalmi adatok)

# maradvéiny-kimutatés: bevételi és kiaddsi teljesitési forgalmi
szamlak adatai,

# adatszolgéltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
vélasztott tisztségvisel6k Osszetételérdl létszam és kifizetett
illetmények, munkabérek (K1101 és K121 rovatok)

4 Thb. alapbél folyésitott egyes ellatasok és tdmogatésok els-
irdnyzata és teljesitése (K41 rovat)

# Onkorményzati alrendszer sajitos gazdalkodéaséhoz kapcso-
16d6 elszamolasok (K506 és B11 rovatok)

W bevételi és kiadasi el@irinyzatok nyilvintartisa: nyilvantartasi
szdmldkon 001 ellenszdmlédval szemben (eredeti, médositss, 4t-
csoportositas, zarolés, torlés)

# K513 Tartalékok rovathoz csak nyilvantartasi szdmla tartozik
(055131. Tartalékok elSirdnyzata)

W kovetelések nyilvantartisa: nyilvantartdsi szamldkon 004 ellen-
szdmléaval szemben (névekedés, csokkenés, teljesités kivételével),
kivétel a Szt. szerinti biztos (jovGbeni) kovetelés

& koltségvetési évben esedékes kovetelések nyilvantartssa

& koltségvetési évet kovetSen esedékes kivetelések nyilvantar-
tasa

& behajthatatlan kovetelések
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¥ kovetelések értékesitése, tadasa, elengedése, arfolyamviélto-
zésok
¥ elszamolt értékvesztés
& kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelések nyilvantartdsba vétele
W kotelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantar-
tasa: nyilvantartdsi szamliakon 002 ellenszidmlaval szemben (né-
vekedés, cstkkenés, teljesités kivételével), fiiggetlendil attdl, hogy
végleges vagy nem végleges, biztos (jovSbeni) kotelezettségeket
is
¥ koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok nyil-
vantartasa
& koltségvetési évet kévetGen esedékes kotelezettségvallalasok
nyilvantartésa
¥ kotelezettségvallalasok atvéllalasa, elengedése, arfolyamval-
tozasok
¥ végleges kotelezettségvallalasok atvezetés 0022 ellenszam-
lara -kivételek K504, K508, K82, K86 rovatok
& hatérozatlan idejl vagy koltségvetési évet kovets junius 30-4t
kovetSen is fennéll6 kotelezettségvallalasok megosztasa
# kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt alkoté kotelezett-
ségvallalasokat targy évi esedékességtieknek kell tekinteni
& kotelezettségvillaldshoz nem kapcsol6dé teljesités nyilvan-
tartdsba vételéhez kotelez§ a kotelezettségvallalds elszdmola-
sa is (teljesitéssel egyidejtileg)
® K915, K916, B11, B15, B21, B24, B25, B813, B814,
B817 rovatokhoz kapcsolédd elszdmoldsokat kizdrdlag
igy kell elszdmolni
& kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettségvallalasok, més fize-
tési kotelezettségek nyilvantartisba vétele
W teljesitések nyilvintartasba vétele
& kiaddsok teljesitése 003 ellenszdmléval szemben
& bevételek teljesitése 005 ellenszdmlaval szemben
& nyilvantartasi szamldk megoszldsa alap és véllalkozési tevé-
kenység, ezen beliil korményzati funkcick szerint
& teljesftésként szdmolandé el
® a nettd finanszirozds sordn levont és megfizetett kozter-
hek
® g banki, eurdpai unids szdllitéi finanszirozds
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® el0z4 évi maradvdny elszdmoldsa (nyit6 rendezd tétel-
ként)
® vdsdrolt, kapott utalvdnyok, bérletek kiaddsa a foglalkoz-
tatottak, elldtottak részére
& kiilfoldi pénzértékre sz616 teljesitések nyilvantartasa
® kapott, fizetett Gsszeg nagyobb, mint a kinyv szerinti fo-
rintérték a kiillonbséget K354 vagy B409 rovatokhoz tar-
tozb nyilvdntartdsi szdmldkon kell nyilvintartdsba
® kapott, fizetett Gsszeg kisebb, mint a kinyv szerinti fo-
rintérték, a kovetelés, kitelezettség, mds fizetési kitele-
zettség Osszegét csokkenteni kell
& kozpontositott illetményszémfejtéshez kapcesolédé teljesité-
sek elszdmolésa a Kincstari értesfték alapjin (negyedéven-
kénti egyeztetési kotelezettségek a szervezetek és a Kincstar
kézott)
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A koltségvetési szamvitel f6bb Gsszefiiggéseit a kivetkezd szdmladsz-

szefliggések mutatjik

Eldiranyzatok
05(1) Kiadas 001 Ellenszamla 09(1) Beveétel
Eredeti ef. Kiaddsiei | Kiadasiei Eredeti ei.
Novekedés | Csokkenés cstikkenés | novekedés Cstkkenés | Névekedés

Bevételi ¢i. Bevételi e,
novekedés csikkenés

Kivetelések - Kotelezettségvallalasok

05 (2) Kotelezettségvallalis 0021 Kitelezettségvallalas ellenszamla
| Nyitéegyenieg Nyitoegyenleg
Csdkkenés Novekedés Novekedés Csokkenés
0041 Kdvetelés ellenszamla 09(2) Kavetelés
Nyitéegyenleg Nyitéegyenleg
UsGkkenés Novekedés Novekedés Cstkkenés
Telesitések

05(3) Kiadasi teljesités 003 Kiadast teljesités ellenszamla

Novekedés Csokkenés Csokkenés Nbovekedés
005 Bevételi teljesités ellenszamla 09(3) Bevételi teljesités
Nb&vekedés Csokkenés Csitkkenés Noévekedés
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Pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel a vagyonnak és annak &sszetételének, a tevékeny-
ség eredményének a valésdgnak megfelels, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthet6 nyilvantartdsat és az éves koltségvetési beszdmol6 ezekre
vonatkozé részei megbizhat6 és valés Osszképet mutaté elkészitését biz-
tositja.

A pénziigyi szdmuitel feladata a vagyon és a tevékenységek eredmé-
nyének, koltségeinek mérése.

A viéllalkozéi szférdban megszokott eredménykimutatas alapjan a tevé-
kenység eredményének mérése. Az eredmény meghatdrozasandl az id6-
beli elhatédrolasokat is figyelembe kell venni.

A pénziigyi szamvitel jellemzgi

A pénziigyi szamvitel médositott eredményszemléletti kettSs kényvvite-
len alapul és az 1-9. szdmlaosztdly szdmldin keresztiil val6sul meg:

W az 1. és 2. szdmlaosztdlyban csak a nemzeti vagyonba tartozé be-
fektetett eszkdzok és a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
nyilvantartdsa torténik,

W a 3. szdmlaosztdlyban jelennek meg a befektetett pénziigyi esz-
kéznek mingsiilé kolcsondk, tartés betétek, pénzeszkozok, kove-
telések és aktiv iddbeli elhatarolasok,

W a 4. szédmlaosztaly a forrasok,

W az 5. szdmlaosztaly a koltségnemek,

W a 6. szdmlaosztély az dltalanos koltségek,

W a 7. szdmlaosztély a szakfeladatok kéltségei,

W a 8. szamlaosztaly az elszdmolt koltségek és raforditasok,

W a 9. szdmlaosztaly az eredményszemléletii bevételek,

W a 0. nyilvantartdsi szamlak koziil a mérlegen kiviili 01. befektetett
eszkdzok és 02. készletek (ellenszamldja 006.)

kimutatésara szolgalnak.
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A pénziigyi szdmuitellel biztosithaté az egyes tevékenységek (szakfel-
adatok) eredményének, dnkoltségének mérése, amelynek a feladatella-
tassal kapcsolatos szervezeti és finanszirozési dontések tekintetében van
jelentds szerepe.

Kotelez6 egyezfségek biztositisa a kiovetelések és a végleges kitele-
zettségvallalasok esetén a pénziigyi szamvitellel.

A koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan elkészitett kdltséguetési je-
lentésben kimutatott kovetelések és végleges kotelezettségvallaldsok, va-
lamint az eredményszemléletli kdnyvvezetés adatai alapjén elkészitett
mérlegben kimutatott kévetelések és kotelezettségek kdzott szoros Ossze-
fiiggés van és a beszamoléban a kotelezs egyezSségiiket biztositani kell.

W A mérlegben kimutatott kiltséguetési évben esedékes kivetelések
jogcimenkénti Gsszegének meg kell egyeznie a koltségvetési jelen-
tésben az egységes rovatrend szerinti kiemelt bevételi jogcimeken
a koltségvetési évben esedékes kovetelések oszlopaban és a telje-
sitések oszlopaban kimutatott 6sszeg kiilonbozetének Gsszegével.

W A mérlegben kimutatott koltséguetési évet kidvetden esedékes
kovetelések jogcimenkénti Osszegének meg kell egyeznie a Kkolt-
ségvetési jelentésben az egységes rovatrend szerinti kiemelt bevé-
teli jogcimeken a koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelé-
sek oszlopdban kimutatott 6sszeggel.

W A mérlegben kimutatott koliségoetési évben esedékes kitelezett-
ségek jogcimenkénti dsszegének meg kell egyeznie a koltségvetési
jelentésben az egységes rovatrend szerinti kiemelt kiadasi jogci-
meken a koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségval-
lalas, més fizetési kotelezettség oszlopdban és a teljesitések oszlo-
paban kimutatott 6sszeg kiilonbozetének tsszegével.

W A mérlegben kimutatott kiltséguetési évet kivetGen esedékes ko-
telezettségek jogcimenkénti dsszegének meg kell egyeznie a kolt-
ségvetési jelentésben az egységes rovatrend szerinti kiemelt ki-
adési jogcimeken a koltségvetési évet kovetSen esedékes végleges
kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség oszlopdban kimu-
tatott Osszeggel.
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A vallalkozésok szdmviteléhez hasonlé felépités

W 1-4. szdmlaosztily: nemzeti vagyonhoz igazodé mérlegszamlak,

W 5-9. szamlaosztély: eredményszamlak

P 0 szdmlaosztaly: mérleg szerinti eredményt és sajat t6két nem be-
folyésol6 tételek (01 és 02 szamlacsoportok)

b koltségek elszdmoldsa elsédlegesen kéltség nemek szerint (5.
szdmlaosztaly)

W megtériilt koltségek elszamolédsa masodlagosan tevékenységek
szerint (7. szdmlaosztély), szakfeladatok szerint tovabb kell tagol-
ni

W szakfeladathoz kozvetleniil nem hozzirendelhet8 koltségek el-
szamoldsa, kozvetett koltségek (6. szamlaosztaly)

Tokoli Polgarmesteri Hivatal az ASP Gazdélkodési szakrendszert alkal-
mazza a pénziigyi, szamviteli nyilvéntartasai vezetésére.

A szolgéltatott adatok valédisdgédért, a szamviteli szabélyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezSségéért onkorméanyzati szin-
ten Gsszességében a Polgarmester és a Jegyz§ a felelGs.

A Szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv
vezetje a felelés. (Onkorményzatnél a Polgdrmester, Polgérmesteri Hi-
vatalnél a Jegyz6, intézményeknél tekintettel arra, hogy a szabalyzat ra-
juk is kiterjed, igy a Jegyz6, hasonl6an a nemzetiségi énkorményzatok-
hoz).

Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasigi
szervezetének vezetdjét — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaveze-
téjét — a szamviteli politikdval kapcsolatos feladatellatasi kotelezettség
al6l, az Szt. ugyanis a szamviteli szolgéltatas korébe sorolta a szamviteli
politika &sszedllitdsdnak, a szdmviteli rend kialakitasdnak feladatait.

A szamviteli szolgéltatis korébe tartozé feladatok irdnyitisa, vezetése
meghatirozott pénziigyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat
elkeriilhetetlen a gazdasigi szervezet vezetSjének ebben a
targykorben kifejtett tevékenysége.

T6ksl Varos Onkorményzata rogziti, hogy a szamvitehi politikat nem
elegendd csak sszeéllitani, annak bevezetésérél, a gyakorlatban torténd
megvalésulasardl is gondoskodni kell.
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A koltségvetési szerv vezetSjének a szamviteli politikdval kapcsolatosan
a felel6sségi jogkorébdl ad6ddan kettds feladatot kell elldtnia:
Pr biztositania kell a gazdasédgi szervezet 4ltal kidolgozott eljarasok
gyakorlati megvalésitdsat minden egységnél,
W vezetSi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és
gyakorlati érvényesiilését kell vizsgélnia.

A szabélyzatot a koltségvetési szerv vezetGjének kell minden esetben jova-
hagynia. Médositidsra akkor van sziikség, illetve lehet&ség, ha a torvényi,
illetve az 4llamhdéztartési szdmviteli kormédnyrendeleti el6irdsok megval-
toznak, vagy a korabbi szabdlyzathoz képest olyan lényegi véltozas ko-
vetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjdn torvénymédositas esetén a valtozta-
tdsokat annak hatédlybalépését kovetS 90 napon beliil kell a szamviteli
politikdban keresztiilvezetni.

Tokol Varos Onkorményzata Szdmviteli politikdjdban a fentiek alap-
jan gy hatiroz, hogy atruhéizott hatiskérben a meghatirozott
felelGsség megosztisra keriil, a Szamviteli politika Gsszeéllitasaért a
konyvelés rendjének kialakitisdért, szabilyozasinak elkészitéséért,
valamint a Szamviteli politikiban meghatirozott feladatok
iranyitasidért és végrehajtisaért a Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi
Irodavezetdje is felels.

3. A beszimolé tartalmaéval, id6pontokkal kapcsolatos feladatok

A konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal, szabdlyszer(i konyvvezetés-
sel, és az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletez$ nyil-
vantartdsokkal, a konyvviteli zarlat sordn készitett f6kdnyvi kivonattal,
valamint leltdrral alatamasztott éves koltségvetési beszamolét kell készi-
teni. A zérlati feladatok elvégzéséhez sziikséges feladdsokat, egyezteté-
seket a Szdmlarendben foglaltak alapjan a Pénziigyi Iroda dolgozdéi vég-
zik.

Az éves koltségvetési beszamol6t az Ahsz.-ben meghatérozott formaban,
magyar nyelven kell elkésziteni, az abban szerepl§ adatokat forintban
kell megadni.
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3.1. A beszamolé részei

Eves koltségvetési beszamolé késziil
W a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérdl és a mérlegében
kimutathat6 vagyonroél koltségvetési szervenként,
W tovébba az nkorményzat elemi koltségvetésérsl és a mérlegében

kimutathaté vagyonrél.
Az éves beszamol6 elnevezésti nyomtatvanygarnitira az aldbbi drlapo-
kat tartalmazza:
Sorszdm Megnevezés
01. Beszédmol6 K1-K8. Koltségvetési kiaddsok
02 Beszdmol6 B1-B7. Koltségvetési bevételek
03. Beszamol6 K9. Finanszirozési kiaddsok
04. Beszdmol6 B8. Finanszirozési bevételek
05. Teljesitett kiaddsok kormanyzati funkciénként
06. Teljesitett bevételek korméanyzati funkciénként
07. Maradvanykimutatds
08 Adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
) tisztségvisel6k Gsszetételérsl
09. A létszdm funkciéesoportonkénti megoszldsa
10 Adatszolgéltatas a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl foly6sitott
’ egyes elldtdsok &s tamogatdsok tervezett Gsszegeirdl és teljesitésérsl
11/A A helyi 6nkorményzatok kiegészits tdimogatdsainak és egyéb kotott fel-
' hasznéldsti tAmogatdsainak elszamoldsa
Az el6z6 évi (2019.) kotelezettségvallaldssal terhelt kiegészitd tamogata-
11/B. sok és egyéb kotott felhaszndldsiu tamogatdsok maradvéanyainak elsza-
molésa
11/C Az oOnkorményzatok &ltalanos, kdznevelési és szocidlis feladataihoz
] kapcsolodé tdmogatdsok elszamolésa
11/D. A 11/C. {irlap 8. sordnak elszamolédsa
11/E. A 11/C. trlap 9. sordnak elszdmol4sa
11/F. A helyi 6nkorményzatok vis maior timogatdsdnak elszamoldsa
11/G. A 11/C. tirlap 11. sordnak elszdmolédsa
11/H. Kett§ évnél hosszabb felhaszndlési idejii timogatédsok elszdmolésa
Az 6nkorményzat, intézményei, tovabbé az 6nkorméanyzathoz feléssze-
11/L sitett tarsuldsok és azok intézményei 4ltal teljesitett kiaddsok, bevételek
kormanyzati funkciénként
11/]. A 11/A. és 11/B. drlapok egyes sorainak elszdmoldsa
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11/K. A 11/A. {irlap 4. sordnak elszdmoldsa

A helyi énkorményzatok visszafizetési kotelezettsége, pétl6lagos tAmo-
11/L. gatdsa (Avr. 111. §), és a jogtalan igénybevétele utan fizetend§ iigyleti
kamata (Avr. 112, §)

12. Meérleg

13. Eredménykimutatés

15 Kimutatds az immateridlis javak, tirgyi eszkozok, koncessziéba, va-
' gyonkezelésbe adott eszk6zok dlloményédnak alakuldsarél

16 Az eszk6zok értékvesztésének alakulisa

17/ a. Téajékoztaté adatok

A. nem tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjait terhelS kifizetett ellata-
sok és a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymds kozbtti elszdmo-
17/b. ldsai megtéritésének elszdmoldsa konyvviteli szdmla forgalménak és
egyenlegének levezetése ellatdsi jogcimenként a tarsadalombiztositas

pénziigyi alapjainal
17/¢c A telepiilési és teriileti nemzetiségi dnkorményzatok targyévi tdmoga-
' tédsénak elszdmoldsa
17/d. A telepiilési és teriileti nemzetiségi énkormdnyzatok targyévet megels-

z§ évi tamogatdsa targyévben felhasznalt részének elszdmoldsa

Az éves koltségvetési beszamol6 részei:
B a koltségvetés végrehajtasdnak ellenSrzését és a zarszamadéas el-
készitését a koltségvetési szamvitellel biztosité

® koltségvetési jelentés,

# maradvény kimutatés,

& adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak,
véalasztott tisztségviselSk Gsszetételérérdl,

® adatszolgéltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél
foly6sitott egyes ellatdasok és timogatdsok tervezett Osszegei-
18] és teljesitésérdl,

# onkorményzati alrendszer sajitos gazdalkodasdhoz kapcso-
16d6 elszamolasok,

W a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat, valamint a zarszamadas kiegészits infor-
méciéinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosit6

¥ mérleg,

® eredménykimutatés,

@ koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas, és
® kiegészit6 melléklet.
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Az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési év kezdetétSl a mérleg
fordulénapjéig terjed§ idGtartamra kell késziteni.

A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolsé napja.

A mérleg fordulénapja az atalakitds vagy jogutéd nélkiil megsz(inés mi-
att megszind koltségvetési szervnél a megsztinés napja.

A mérleg fordulénapja a Helyi énkorményzatok adéssdgrendezési elja-
rasardl sz6l6 1996. évi XXV. térvény 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti
esetben az ott megjellt idépont.

A koltségvetési évben alapitott koltségvetési szerv éves koltségvetési be-
szamoldjat az alapitds idGpontjatél a mérleg fordulénapjdig terjedd id6-
szakra kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési konyvvezetés ada-
tai alapjan készitett részei a kdltségvetés végrehajtasdnak ellenSrzését és
a zarszamadas elkészitését teszik lehetGvé.

Ide tartoznak a koltségvetési jelentés, a maradvany kimutatis, adat-
szolgiltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, véilasztott
tisztségvisel 6k dsszetételérdl, és a tirsadalombiztositis pénziigyi alap-
jaibél folyésitott egyes ellatdsok és timogatisok elGirdnyzatarél és tel-
jesitésérdl, valamint az 6nkorményzati alrendszer sajitos gazdalkoda-
sahoz kapcsol6dé elszamoldsok.

A koltségvetési jelentés
W az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és moédositott
elGiranyzatokat, az azokra vonatkozé koveteléseket, kotelezett-
ségvéllaldsokat, més fizetési kotelezettségeket, valamint az el6-
irdnyzatok teljesftését, és
W a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti
megoszlasat, valamint azoknak a korményzati funkciék rendjében
meghatarozott mutatészamait
tartalmazza.

A maradvény fogalma az Aht. 2014. janudr 1-jét6l hatslyba 1ép6 rendel-
kezése szerint a koltségvetési év sordn a bevételek és kiadasok kiilonbo-
zete, amely az alaptevékenység bevételei és kiadésai tekintetében a kolt-
ségvetési maradvany, a vallalkozasi tevékenység bevételei és kiad4sai
tekintetében a véllalkozasi maradvany.

A maradvany tartalékolaséara nincs lehetfség, az el6z6 évi maradvanyt
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a nyité rendezd tételek keretében finanszirozéasi bevételként kell elsza-
molni, ami a tdrgyévi kiaddsok, befizetések fedezetére szolgil, az el nem
koltott rész pedig ismételten maradvanyként jelenik meg.

A maradviny kimutatis az Ahsz. 3. melléklet szerinti formaban az alap-
tevékenység és a véllalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartal-
mazza, tovdbba bemutatja a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvényt,
a szabad maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terhel6 befizetési ko-
telezettséget. (3. szdmii melléklet)

A személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselSk
osszetételérérdl sz616 adatszolgsliatss a Kincstar 4ltal az Aht. 107. § (2)
bekezdése alapjan kiadott Grlapon besoroldsi osztily és fizetési fokozat
szerinti tagoldsban ismerteti a foglalkoztatottak és a vélasztott tisztségvi-
selGk létszamat, valamint a szdmukra kifizetett személyi juttatdsok mun-
kajogi jogcim szerinti megoszlasat.

A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl folyoésitott egyes ellatidsok
és tAmogatisok tervezett sszegeir6l és teljesitésérdl sz616 adatszolgal-
tatss az Ahsz. 4. melléklet szerinti adatokat tartalmazza.

Az 6nkorményzati alrendszer sajitos gazdilkodasidhoz kapcsol6dé el-
szdmolasokat az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbdl kapott hoz-
zajarulasok, tAmogatdsok folydsitdsa évében hatdlyos kézponti koltség-
vetésrdl sz616 torvényben szerepld jogcimek és mutatészdmok szerinti
bontdsban, a Kincstér 4ltal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjén kiadott
trlapokon kell bemutatni.

Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemiéletdi pénziigyi
konyvvezetés adatai alapjin készitett részei a vagyoni helyzet és az
eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditdsok alakuldsat mu-
tatjadk be, valamint a zarszamadas kiegészit§ informacidinak elkészitését
teszik lehet4vé.

Ide tartozik a mérleg, az eredmény-kimutatas, a koéltségekrél és meg-
tériilt kéltségekrél szolé kimutatas és a kiegészitd melléklet.

A mérleg a koltségvetési szerv egy adott idépontban (mérleg forduls-
napjan) meglévé vagyoni helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. mellékletében
el@irt formaban és szerkezetben.

A mérleg az eredményszemlélet(i pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
keriil 6sszeéllitasra.
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A mérleget az Ahsz. 5. melléklet szerint kell elkésziteni. A mérleg tétele-
inek tovédbbi tagoldsa, a tételek Osszevondsa, 1j tételek felvitele nem
megengedett. (4. szdmil melléklet)

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelels
adatét.

Eredmény-kimutatis

A koltségvetési szerv gazdalkodasanak, tevékenységeinek egyiittes
eredményét, az adott koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen
teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott
évre jaré eredményszemléletii bevételek, valamint az adott évi tevé-
kenységet terheld koltségek/raforditisok - fliggetleniil attdl, hogy azok
pénzforgalomban kiadasként az adott évben vagy az el6z6 évben meriil-
tek fel, illetve a kovetkez§ évben fognak teljesiilni - kiilénbozetének
Osszegében az eredmény-kimutatds mutatja.

Az eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklet szerint kell elkésziteni.
Az eredménykimutatés tételeinek tovabbi tagolisa, a tételek dsszevo-
nésa, Gj tétel felvitele nem megengedett.

Az eredménykimutatisban minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6
eredménykimutatis megfelel§ adatit.
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Koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatis

Célja annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv alap- illetve val-
lalkozési tevékenységével kapcsolatos, eredményszemléletben elszadmolt
bevételek mennyiben nytjtanak fedezetet a végzett tevékenység kozvet-
len 6nkoltségére, illetve megéllapithaté legyen a szakfeladatot jellemzd
mutatészam egy egységére jutd kozvetlen 6nkoltség.

A kimutatdsban a koltségvetési szerv altal hasznalt szakfeladatokra el-
szamolt koltségekrdl, az eszkdzdk és szolgaltatdsok értékesitése nettod
eredményszemléleti bevételeirSl, az egyéb miikddési és felhalmozasi
céli tdmogatasok eredményszemléletti bevételeirdl kell elszdmolni.

Kiegészitd melléklet

A kiegészitd melléklet harom szamszaki kimutatisbél all:

W az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncessziéba, vagyonke-
zelésbe adott eszkozdk, dllomanyénak alakuldsét tartalmazé ki-
mutatas (Ahsz. 8. melléklet),

W az eszkozok értékveszitésének alakuldsat tartalmazé kimutatds
(Ahsz. 9. melléklet) és

W a kiegészitd tijékoztaté adatokat tartalmazé kimutatds (Ahsz. 10.
melléklet).

3.2. A mérlegkészités id6pontja

A koltségvetési évet kovets év februdr 28-a, a megsziiné koltségvetési
szerv esetén a megsziinés napjat kovetd harmincadik nap.
A mérlegkészités idSpontja nem valtoztathaté meg, ez az az idSpont,
amig a koltségvetési évre vonatkozéan a kovetkezs évben még konyvel-
ni lehet.
A koltségvetési beszamol6 elkészitésénél az egyes tirlapok Osszedllitasa-
nél és a hatarid6knél nincs dontési lehetéség.
Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az éves koltségvetési
beszamolot készitd szerv vezetGje felelds. Az éves koltségvetési be-
szamol6t e személy és a gazdasdgi vezetd a hely és a kelet feltiintetésé-
vel irja ala.
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(Onkormdnyzat beszdmoldjét a Polgdrmester és a Pénziigyi Irodavezetd, Pol-
gdrmesteri Hivatal beszdmoldjdt a Jeqyz8 és a Pénziigyi Irodavezetl, azon in-
tézmények beszdmoldjdat, melyek gazdasdgi feladatait az Polgdrmesteri Hivatal
ldtja el, a Jegyz0 és a Pénziigyi Irodavezetd)

(Ha a beszédmolasi feladatok ellatdsara az Avr. 12. § (2) bekezdésének al-
kalmazasaval kertiilt sor, a beszamol6t a gazdasagi vezets helyett a gaz-
daségi vezets irdnyitdsa ald tartozé személy irja ald.)

A koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolsjat a koltségvetési
évet kdvetd év februar 28-dig az irdnyit6 szerv vezetSjének j6viahagydsra
megkiildi. Az irdnyit6 szerv vezetSje a koltségvetési szerv éves koltség-
vetési beszamoldjat a feliilvizsgdlat elvégzését igazol6é személy alafrasa-
val és az éves koltségvetési beszdmol6 visszakiildésével hagyja jova.

Az Onkorményzat a sajat, és az iranyitisa ala tartoz6 koltségvetési
szervek jovahagyott éves koltségvetési beszamoloéit februar 28-it kéve-
t6 tiz napon beliil nytijtja be a Kincstarnak.

Az Onkorményzat a sajét és az irdnyitdsa alé tartozé koltségvetési szer-
vek éves koltségvetési beszamol6jat a koltségvetési évet kovets év méjus
31-ig a képviselS-testiilet elé terjeszti.

3.3. Konyvviteli zarlat, beszdmolasi kotelezettségek

A konyvviteli zarlat sordn az elszamolasi idGszakokat kévetSen el kell
végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges ki-
egészits, helyesbits, egyeztets, Osszesitd konyvelési munkakat, a kényv-
viteli, valamint a koltségvetési kényvvitel sordn vezetett nyilvantartasi
szamlak lezarasat, és a f6konyvi kivonat elkészitését.
A bevételi és kiadési elSirdnyzatokat, a kdveteléseket, kotelezettségvalla-
lasokat, més fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd
gazdasigi események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajatos elszamolasokat érint6
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel so-
ran vezetett kdnyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezé-
sét kdvetSen haladéktalanul nyilvantartdsba kell venni, el kell szdmolni.
Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait a negyedéves
konyvviteli zarlat sordn kell a kényvviteli szamldkon elszdmolni.
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A koényvviteli zarlatot havonta, a targyhot kévets hénap 15. napjaig, ne-
gyedévente, a targynegyedévet kivet6 hénap 15. napjdig, és évente, a
mérlegkészités idSpontjaig kell elvégezni.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zérlat keretében az Ahsz. 17.
mellékletben meghatarozott egyeztségek vizsgilataval el kell végezni a
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.

A havi kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni

W az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvan-
tartdsi szdmldkon rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok,
més fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletez§ nyilvantar-
tasokkal,

W az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvan-
tartdsi szamldkon rogzitett gazdasdgi események Osszesitett bi-
zonylaton térténé feladéasat a konyvviteli szamlakra,

W a hasznélatbél kivont immateridlis javak, targyi eszkozok atsoro-
l4sat az Atsorolt, kbvetelés fejében atvett készletek kozé,

B az 4ltalanos forgalmi adé havi bevalldsra kotelezett alanyanél az
altalanos forgalmi adé megéllapitasaval kapcsolatos elszamol4so-
kat, egyeztetéseket, és

W a konyvviteli szamlakon kimutatott ad6, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését a bevalldsokban szerepl$ adatokkal.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

W a havi kényvviteli zarlat keretében elvégzend feladatokat,

W az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomédnyvalto-
zésainak - igy kiilénGsen sajit elG4llitas, anyagfelhaszndlds, selej-
tezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktivalds, térités
nélkiili 4tadés, atvétel - elszdmolasat, ide nem értve az atsorolast,
a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd dtadast, atvételt,

W a befektetett eszkozok és a forgbeszkdzok téves besoroldsanak he-
lyesbitését,

W a terv szerinti és a terven feliili értékcsdkkenés elszdmoldsat,

W az egyszer(sitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az
értékvesztés elszamolédsat az egységes rovatrend rovataihoz kap-
csolédbéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon és a konyvviteli
szamldkon,
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W az el6z6 évek éves koltségvetési beszamol6i esetleges helyesbité-
sének elszdmoléasat,

W az éltalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alany4nal az
altalanos forgalmi adé megéllapitdsdval kapcsolatos elszamolaso-
kat, egyeztetéseket, és a konyvviteli szimladkon kimutatott ado, ja-
rulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetését a bevallasok-
ban szereplé adatokkal a negyedéves bevalldsok tekintetében, a
kényvviteli szdmlakon kimutatott add, jarulék és mds kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adéfolyészdmlédval,

W a 0033. Altalanos kiaddsok ellenszamlén nyilvantartott altalanos
kiadasok felosztasat a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszdm-
la vagy 0032. Vallalkozési tevékenység kiadasai ellenszdmla nyil-
vantartasi szamldkra,

W a 6. szamlaosztalyban konyvelt dltalanos koltségek felosztasat a 7.
szamlaosztily kényvviteli szdmldira a 691. Altaldnos koltségek
atvezetési szamla kozbeiktatiasival, és

W a f6kényvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellenérzé-
sét.

T6kol Varos Onkormanyzata a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel
soran az ASP Gazdéalkodéasi Szakrendszert alkalmazza, amely haszna-
lataval egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a
konyvviteli szamldkon, mind a kéltségvetési szdmvitel sordn vezetett
nyilvantartasi szidmldikon, igy nem koételezd a havi és a negyedéves
konyvviteli zirlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az
szamitogépes rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

Az éves kinyvviteli zarlat keretében el kell végezni

W a havi és a negyedéves konyvviteli zérlat keretében meghataro-
zott feladatokat,

W A mérlegkészités idGpontjdig az alabbiak szerinti elszdmoldsokat
rendezni kell a pénzeszkozok kényvviteli szamldival szemben: a
pénzeszkozok dtvezetései kozott a fizetési és a kincstéri technikai,
lebonyolitasi, beszedési szdmlak egymas kozotti, és a szamlak és a
hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszamolni, tovdbba a ko-
vetkez8 bekezdések szerinti elszamoldsokat 4t kell vezetni a kolt-
ségvetési szdmvitelben a megfelelS nyilvantartdsi szdmlakra és a
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pénziigyi szdmvitelben a megfelel6 konyvviteli szamlakra. Eze-
ken a jogcimeken a mérlegben nem mutathaté ki tétel:

# Az azonositéds alatt 4ll6 tételek kozott az olyan befizetéseket
és a fizetési szamldk szidmlavezet$ dltali terheléseit kell el-
szamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenység-
gel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban
végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton nem kertilhetnek el-
szamolasra az azonositdshoz sziikséges feltételek hidnya mi-
att. Az azonositéds alatt 4116 tételek kozott a pénztarbdl torté-
nd kifizetések és a fizetési szdmla tulajdonosa &ltal kezdemé-
nyezett dtutaldsok nem mutathaték ki.

& Az éltaldnos forgalmi adé elszdmoldsai kozott az elGzetesen
felszamitott és az atharitott - az alapjaul szolgilé iigyletnek
megfelel6 koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, va-
lamint a forditott adézas ala tartozé éltaldnos forgalmi adét
kell elszamolni.

W a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsga-
14sét,

W az eszkdzok értékelését, az egyszertsitett értékelési eljards ala
vont kdvetelések esetén az értékvesztés elszamoldsdnak kivételé-
vel az értékvesztés elszdmolasat és annak visszairdsat, az esetle-
ges terven feliili értékcsdkkenés visszairdsét, értékhelyesbités el-
szamolasat,

W a kilfoldi pénzeszkozre szOl6 eszkozok, kotelezettségek, kotele-
zettségvéllaladsok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulénap-
jan torténd atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallala-
sok, més fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend ro-
vataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon és a
kényvviteli szdmldkon egyarant,

I a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,

W az idébeli elhataroldasok elszamolasat,

W a z4ar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

W az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak
atvezetését a 8. szamlaosztaly kényvviteli szamldira,

W az 571. Sajét termeléstd készletek adllomanyvéltozasa és 572. Sajat
el6allitast eszkodzok aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atve-
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zetését a 492, Mérleg szerinti eredmény elszdmolédsa konyvviteli
szdmléra,

Wra 8. és 9. szdmlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezarasat a 492.
Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa konyvviteli szdmlaval
szemben,

W a 6-0s szdmlaosztaly kényvviteli szdml4inak lezarasat a 691. Alta-
lanos koltségek Aatvezetési szdmla konyvviteli szdmlaval, a 7.
szamlaosztily koényvviteli szamldinak lezardsat az 591. Koltség-
nem atvezetési szamla kényvviteli szamlaval szemben,

W az 1-4. szamlaosztily konyvviteli szamldk lezardsat a 493. Zars-
mérleg szdmla konyvviteli szdmléval szemben,

W a 492, Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa kényvviteli szamla
atvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmléra,

W az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan az elSirdnyzatok
nyilvantartasi szamldinak lezarasat a 001. ElSirdnyzat nyilvantar-
tasi ellenszdmla nyilvantartdsi szdmldval szemben, valamint a tel-
jesités nyilvantartdsi szamldinak lezdrasét és - ezzel egyezs$ Osz-
szegben - a kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szdmlainak korrigéldséat a megfelel
nyilvéntartasi ellenszamlaval szemben.

A zérlati feladatok elvégzéséhez sziikséges feladdsokat, egyeztetéseket
a Pénziigyi Iroda dolgozéi végzik el, munkakdri leirdsukban foglal-
taknak megfelelGen.

4, Az eszkoziok és forrasok mindsitési szempontjai
4.1. Altalénos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszk6zok, és a forgbeszkozok megkiilonboztetésé-
hez minddssze egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzcsoport elvalasztdsa a hasznélati id§ alapjan torténik.

A hasznélati id6 meghatarozésat az Szt. a vallalkozasra bizza, mig az
Ahsz. ezt a feladatot a kéltségvetési szervnek, Onkorményzat esetében a
Polgarmester hatdskorébe utalja.
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Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven til
szolgéljdk a befektetett eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhaszna-
l6dnak, a forgbeszkdzok kozé kell besorolni.

Az Onkorményzat a Szdmviteli politiksjaban a befektetett eszkodzok és
forgbeszkozok alapvet6 és lényeges megkiilonboztet§ ismérveit, jellem-
z6it hatdrozza meg, mely feladatban bevonja a szakmai feladatokat ella-
t6, illetve miiszaki munkatarsakat.

Az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgbeszkoznek mi-
ndsitésénél a kovetkez§ elGirasokat kell figyelembe venni:
I nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgé-
eszkdzok) kozott a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a
0. nyilvantartasi szdmlak szamlaosztilyban szabad nyilvantartani;
W a bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszk6zokon végzett beruhé-
zési és feltjitasi munkak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az
adott eszkdznek megfelel§ csoporindl lehet kimutatni. (példdul a
bérelt épiileten végzett feltijitdsi munka értékét az épiiletek eszkizcsopor-
ton beliil lehet aktivdlni és egqyedileg nyilvdntartani)

4.2, Az eszkdzdk mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszk6zok mindsitésének kizarélag a hasznélati id6 az
egyetlen kritériuma. A hasznélati id6 meghatdrozdsdhoz nem biztosit
sem az Szt., sem az Ahsz. eligazit4st. Ennél a feladatnal a kévetkez f6bb
szempontokat lehet figyelembe venni:

W a mindsitést eszkbzcsoportonként, illetve eszkézonként kell vég-
rehajtani;

W az dllanddan ismétl6dé eszkdzbeszerzéseknél vizsgélni kell az el-
hasznalédés, selejtezés gyakorisagat;

M egyes eszkbzcsoportokat fizikai jellemz&ik alapjan konkrétan ki
lehet zarni akér a befektetett eszkdzok, akér a forgéeszkozok ko-
rébol.

W az azonos rendeltetés(i eszk6zok a gyakorlatban torténd hasznéla-
tuk alapjan kertilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgé-
eszkozok és a befektetett eszkozok kozé is.

(példdul a szdmitogép a gazdasdgi feladatok elldtdsa esetén a befekte-
tett eszkozok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szdmito-
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gép, ha oktatdsi célt szolgdl — gyors, intenziv igénybevétel miatt — ke-
riilhet az éven beliil elhaszndlGdé korbe)

W az C")nkorményzat rogziti, hogy milyen esetekben kell 6nall6 esz-
koznek besorolni egy vagyonelemet, és mikor kell tartozéknak
mindsiteni

Tartozék az olyan fizikailag ondllo tdrgy, amely ondlidan nem miiko-
doképes, csak valamely eszkozhoz csatlakoztatva, illetve amely fizikai-
lag kiilondlld, de szitkséges az eszkdz mitkodéséhez (példdul szdmitd-
gép egér, tasztatiira). Ennek megfelelen ondllo értéke nincs, értékét az
eszkdz tartalmazza. Azon eszkoz, mely az el6z6 kategoridnak nem felel
meg, az ondlld eszkdznek mindsiil.

W az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon frasban
kell régziteni.

4.3. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepl§ eszkézok és forra-
sok bemutatisa

Ilyen eszk6zok és forrasok a koveteléseknél

» biztos jovébeni kovetelések,
(A biztos (jovobeni) kivetelés: olyan pénzeszkozre vagy egyéb eszkozre
vonatkozd, a mérleg forduldnapjin fenndll6 kovetelés, amelynek mér-
legtételkénti szerepeltetése a szerzddés teljesitésétdl fiigg. Idetartoznak
kiilondsen: a hatdridds addsvételi ligyletek, a swap iigyletek hatdridds
része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkiz dtvételére vonatkozo kovete-
lések. Jelenleg az Onkormdnyzat biztos jovbbeni kiveteléssel nem ren-
delkezik.)

W fliggs kovetelések (példdul le nem zért peres ligyek miatti kovete-

lések, kapott biztositékok, fedezetek).

Nem lehet a kovetelések nyilvantartdsi szdmldin nyilvantartani a biz-
tos (jovébeni) koveteléseket.

A fiigg6 és a biztos (jovSbeni) kovetelésekrdl nyilvantartast kell vezetni
mindaddig, amig az végleges koveteléssé nem véltozik, vagy meg nem
sz(inik. A nyilvantartas legaldbb az aldbbiakat tartalmazza:

W a kovetelés sorszdmat, nyilvantartdsba vételének datumat,
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W a kovetelést tantisité dokumentum megnevezését, iktat6- vagy ér-
keztets szamat, keltét,

W a kotelezett azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

W a kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai sze-
rint,

I a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folya-
matosan (id&szakonként) fennédllé kovetelés esetén annak évek
szerinti megoszlasat, a kdltségvetési évben a teljesitési hatéridSket
datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv dsszedllithat6 legyen,

W a kovetelés médosuldsainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmé-
nyek) jogcimeit, a valtozasok lefrdsat, az azt tanusité dokumen-
tum megnevezését, iktatészamat, keltét,

03. Fiiggd és biztos (jovdbeni) kovetelések

031. Tdmogatdsi célii elblegekkel kapcsolatos elszdmoldsi kivetelések
032. Egyéb fiigglb kovetelések

033. Biztos (jovdbeni) kivetelések

A kotelezettségeknél:
B biztos j6vébeni kotelezettség,
(Biztos (jovdbeni) kotelezettség: az olyan visszavonhatatlan kitelezett-
ség, amely a mérleg fordulénapjin mdr fenndll, de a szerz0dés teljesi-
tése még nem tortént meg, ezért mérlegtételként nem szerepeltethetd.
A biztos (jovobeni) kotelezettségek lehetnek pénzeszkozre, illetve egyéb
eszkozre vonatkozd biztos (jovbbeni) kotelezeitségek. Idetartoznak kii-
Iondsen: a hatdrid6s addsvételi iigyletek, a swap tigyletek hatdridds ré-
sze miatti pénzeszkiz vagy egyéb eszkiz dtaddsdra vonatkozé kitele-
zettségek.)
I fliggd kotelezettségek (példdul le nem zért peres tigyek miatti ko-
telezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggs ko-
telezettség).

A biztos (jovobeni) kotelezettségeket a kotelezettségvallalasok, maés
fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szdmldin kell nyilvintartani.

A fliggé kotelezettségekr6l kiilon nyilvéantartast kell vezetni mindaddig,
amig az végleges kotelezettségvillaldssa, mas fizetési kotelezettséggé
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nem valtozik, vagy meg nem sziinik. A nyilvantartds legaldbb az aldbbi-
akat tartalmazza:

W a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az
azt tanGsité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénz-
tigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

W a kotelezettségvéllalast, mas fizetési kotelezettséget tandsité do-
kumentum megnevezését, iktaté- vagy érkeztets szamat, keltét,

W a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges
adatokat,

I a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét
(értékét) az egységes rovatrend rovatai szerint,

W a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség évek szerinti
megoszldsat, a kdltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarids-
ket ddtum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finansziro-
zasi, likviditasi terv dsszedllithato legyen,

br a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség modosulésait
(pl. fizetési hatarid6 véltozasa, utélag kapott engedmények stb.),
az azokat tandsit6 dokumentum megnevezését, iktatészamat, kel-
tét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi
ellenjegyzés sziikséges.

04. Fiiggd kotelezettségek

041. Kezességgel-, garanciavdllaldssal kapcsolatos fiiggs kotelezettségek
042. Peres iigyekkel kapcsolatos filggd kitelezettségek

043. El nem ismert tartozdsok

044. Tdmogatdsi céli eldlegekkel kapcsolatos elszdmoldsi kitelezettségek
045. Egyéb fiiggd kitelezettségek

A befekietett eszkdz6knél:
W nulléig leirt, de hasznélatban 1év§ eszk6zok;
W lizemeltetésre, kezelésre dtvett eszkdzok;
W bérbe vett eszkozok;
I mennyiségi nyilvantartdsban 16vé eszkézok (kordbbi kis értékd
targyi eszk6zok).

A készleteknél:
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W mennyiségi nyilvantartdsban 1évS eszkézok (példaul hasznélat-
ban 1évé§ készletek).

Az ilyen eszk6zokr8l, kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
folyamatosan vezetni, tovdbbd a vagyonkimutatdshoz sziikséges adato-
kat ezen eszk6zokrdl szolgéltatni kell.

A vagyonkimutatds a mérlegben szerepl6 eszkdzokon és kotelezettsége-
ken kiviil tartalmazza:

W a "0"-ra leirt eszk6zok, a hasznélatban 16v3 kisértéki immaterialis
javak, targyi eszk6zok, készletek, a 01-02. szamlacsoportban nyil-
vantartott eszkdzok, és a nemzeti vagyonrél szélé 2011. évi
CXCVL. torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturélis
javak és régészeti leletek dllomanyét, és

I a fliggd koveteléseket és kotelezettségeket, a biztos (jovébeni) ko-
veteléseket.

4.4. Részletes mindsitési szempontok

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok és nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok bontdsban kell
kimutatni.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi
CXCVL. torvény 1. § (2) bekezdés g} és h) pontja szerinti kulturdlis java-
kat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithat6
meg.

Az éves koltségvetési beszamol6 mérlegében a koltségvetési szerv, a he-
lyi 6nkorméanyzat sajit tulajdonaban 4ll6, a pénziigyi lizing keretében
atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és forgbeszkbdzoket, valamint a beruhédzésok és feldjitdsok
értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdonaban allé eszkozre dllamhdéztartison beliili
szervezettel vagyonkezel@i jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében

nem mutathatja ki.
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A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tart6san,
legalédbb egy éven - a hitelviszonyt megtestesit§ értékpapirok esetén a
mérleg fordulénapjat kovets koltségvetési éven - til szolgdlja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgbéeszkozok kozott a tevékenységet éven
beliili idStartamban szolgélé eszkozoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetésiik, haszndlatuk alapjan kell a nemzeti va-
gyonba tartozo befektetett eszk6zok vagy forgéeszkozik kozé sorolni.
Ha az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorol4sit
médositani kell.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozdk kozott
kell kimutatni az immateriilis javakat, a tirgyi eszkozoket, a befekte-
tett pénziigyi eszkozdket és a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzoket.

A mérlegben az immateriélis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. §
(6), (7) és (10) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a va-
gyoni érték jogokat és a szellemi termékeket, tovabbé az immaterialis
javak értékhelyesbitését.

Az immateridlis javak kozitt vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jo-
gokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen:
a bérleti jog, a haszndlati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznd-
ldsi joga, a licencek, tovdbbd a koncesszils jog, a jdtékjog, valamint az ingatlan-
hoz nem kapcsolédo egyéb jogok.

Szellemi termékek kizé sorolandok:

W az iparjoguédelemben részesiild alkotdsok (kiiléndsen: szabadalom, hasz-
ndlati minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujel-
28, kereskedelmi név),

W szerzdi joguédelemben részesiild szerzéi miivek és szomszédos jogok
(killonosen: szoftvertermékek, miiszaki tervek),

W a jogvédelemben nem részesiild, de titkossdguk révén monopolizdlt szel-
lemi javak,

W fiiggetleniil attdl, hogy haszndlatba vették-e azokat vagy sem.

Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékil jogok,
tovdbbd a szellemi termékek - konyv szerinti értéket meghalad6 - piaci értéke és
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kinyv szerinti éricke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszd-
molt Gsszegével csokkentett értéke) kozotti kiilonbozet mutathato ki,

A mérlegben a targyi eszkdzokon beliil kell kimutatni

W az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez§ tarta-
lommal az ingatlanokat és a kapcsol6d6 vagyoni értéki jogokat,

W az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezs tarta-
lommal a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket,

W az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezs tartalom-
mal a tenyészallatokat,

W az el6z6ekhez kapcsol6ddd beruhazésokat, feldjitasokat, és

W a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien haszndlatba vett fold-
teritlletet és minden olyan anyagi eszkizt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban
létesitettek. Az ingatlanok kozé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az
épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az iizemkoron kiviili ingatlan, illetve
ezek tulajdoni hdnyada, tovdbbd az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jo-
gok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vdsdroltdk vagy a vdllalkozé dllitotta eld, il-
letve azok sajdt tulajdonii vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivdlt beruhdzdst,
felijitdst is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasz-
ndlat, a haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszerii haszndlatdhoz kapcsol6do - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjd-
ruldsok, dijak (vizikozmii-fejlesztési hozzdjdrulds, villamos energia hdlozati csat-
lakozdsi dij, gdzhdlézati csatlakozdsi dij) megfizetése alapjdn szerzett haszndlati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6édé egyéb jogok.

A miiszaki berendezések, gépek, jdrmitvek kozott kell kimutatni a rendelte-
tésszerfien haszndlatba vett, iizembe helyezett, a vdllalkozé tevékenységét kiz-
vetlenill szolgdlo erdgépeket, erdmiivi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezé-
seket, miiszereket és szerszdmokat, szdllitbeszkozoket, hirkozld berendezéseket,
szdmitdstechnikai eszkozoket, a tevékenységi profilt meghatdrozo vasiti, koziti,
vizi- és légikizlekedési eszkozoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkozokin
végzett és aktivdlt beruhdzdst, feliijitdst.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmifvek kizé tartoznak azok a ren-
deltetésszertien haszndlatba vett, iizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gé-
pek, jarmitvek kozé nem tartozo gépek, berendezések, felszerelések, jdrmiivek,
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amelyek a vdllalkoz6 tevékenységét kozvetetten szolgdljdk. Ilyenek kiilondsen: az
egyéb iizemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések, jdrmiivek, az irodai,
igazgaldsi berendezések, felszerelések, az lizemkoron kiviili berendezések, felsze-
relések, jdrmftivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkbzokin végzett és akti-
vdlt beruhdzds, feliijitds.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek kozott
kell kimutatni

W a rendeltetésszertien haszndlatba vett, lizembe helyezett, a tevé-
kenységet szolgél6 - igy kiilontsen egészségiigyi, oktatdsi, hir-
adéas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatési céld szamités- és tligy-
vitel-technikai - eszkdzoket,

W a rendeltetésszertien haszndlatba vett, tizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott koziti jarmdveket, a vizi és 1égi személy- és
aruszallité eszkozoket, és

W az el6z6 pontok szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhéza-
sokat, feltjitdsokat.

Az Onkorméanyzat nem rendelkezik tenyészallattal.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien
hasznalatba nem vett, {izembe nem helyezett ingatlanok, gépek, beren-
dezések, felszerelések, jarmivek és a tenyészdllatok bekertilési értékét,
tovabba a mér hasznédlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltet-
heté targyi eszkdzok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval,
atalakitdsival, élettartaménak, teljesit6képességének kozvetlen novelés-
ével Osszefliggd munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a felajitisok kozstt kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés
8. pontja szerinti munkék bekeriilési értékét.

Felijitds az elhaszndl6dott tdrqyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyredllitdsdt szolgdlo, idGszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely min-
denképpen azzal jdr, hogy az adott eszkiz élettartama megndvekszik, eredeti mii-
szaki dllapota, teljesitOképessége megkizelitéen vagy teljesen visszadll, az elddlli-
tott termékek mindsége vagy az adott eszkoz haszndlata jelentdsen javul és igy a
felujitds potidlagos riforditdsdbol a jovdben gazdasdgi elbnydk szdrmaznak; fel-
Wjitds a korszertisités is, ha az a korszerti technika alkalmazdsdval a tdrgyi esz-

koz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megolddsdval vagy kicserélésével a tdrgyi
eszkdz ilzembiztonsdgdt, teljesitOképességét, haszndlhatbsdgdt vagy gazdasdgos-
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sdgdt noveli; a tdrgyi eszkozt akkor kell felijitani, amikor a folyamatosan, rend-
szeresen elvégzett karbantartds mellett a tdrgyi eszkoz oly mértékben elhaszni-
I6dott (szerkezeti elemei elbregedtek), amely elhaszndlodottsdg mdr a rendeltetés-
szerii haszndlatot veszélyezteti; nem felijitds az elmaradt és felhalmozodo kar-
bantartds egyidbben valo elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysdgdtol.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a
tartés részesedéseket, a tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat
és a befektetett pénziigyi eszk6zk értékhelyesbitését.

A mérlegben a tart6és részesedések kozott az olyan gazdaséagi tarsasa-
gokban 1év6 tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket kell kimutatni,
amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehe-
téséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
Onkorményzat tarsuldsokban valé részesedéseit, valamint a nem gazda-
sdgi tarsasagban 1év6 mas tartds befolydsolasi, iranyitési, ellendrzési le-
het&séget biztosit6 részesedéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott
kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, ame-
lyek lejarata, bevéltdsa a mérleg fordulénapjat kovets koltségvetési év-
ben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kdvets kolt-
ségvetési évben nem szédndékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a
tulajdonosnak azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkzo-
ket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek ilizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncessziés szer-
z8déssel dtadta, vagy amelyekre dllamhéztartison kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezel6i szerzGdést kotott.

Az 4tadéskor az eszkdz brutté értékét és elszidmolt értékesokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidoba, vagyonkezelésbe
adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kozott kell ki-
mutatni a készleteket és az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befe-
jezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek értékét, és a néven-
dék-, hiz6 és egyéb allatokat.
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Az Onkorméanyzatnak nincsenek sajat el84llitast anyagi eszkdzei, en-
nek megfelel6en nem rendelkezik befejezetlen termeléssel, félkész
termékkel és késztermékkel, tovibba nem rendelkezik névendék-, hi-
z6 és egyéb allattal sem.
A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és
az arukat.
A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfel-
jebb egy évig szolgal6, de még haszndlatba nem vett vasarolt, csere titjan
kapott, térités nélkiil Atvett és a gazdasagi tarsasdgban 1évG tulajdoni ré-
szesedést jelentS befektetés névértéke fejében a jegyzett t8ke lesz4llitdsa-
kor atvett anyagi eszk6zoket.
A mérlegben az druk koézott kell kimutatni
W az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve
a betétdijas gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesi-
tés kozott véltozatlan dllapotban maradnak, bar értékiik valtoz-
hat, és
W a pénziigyi lizing keretében 4atadott, a részletfizetéssel, a halasz-
tott fizetéssel értékesitett és a szerz6dés szerinti feltételek teljesii-
lésének meghitisuldsa miatt késGbb visszavett, a két idépont k-
zo6tt a vevd altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek kozott kell
szerepeltetni az értékesitésre szant eszkdzoket, igy kiilondsen a végel-
szamolasi, felszdmol4si vagy vagyonrendezési eljarasbol az snkormany-
zati tulajdonba keriilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint kivetelés fejé-
ben atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkdzoket,
amelyeket az immateridlis javak és tirgyi eszk6zok koziil értékesités cél-
jabél atsoroltak. Kotelezé az immateridlis javak, targyi eszk6zok dtsoro-
lasa, ha azokat a hasznélatbdl kivontik, de az értékesités hdrom hénap-
nél hosszabb id8szakot vesz igénybe.

A mérlegben az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az 4llami tarta-
1ékoldsi, intervenciés, védelmi és biztonsagi céla készleteket.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés része-
sedéseket és a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.
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A mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni része-
sedést jelentS befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szdndékoznak.

A mérlegben a forgatisi céld hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
kozott a karpétlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az Onkor-
ményzat kétvényeit és més hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat -
ideértve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, beval-
tisa a mérleg fordulénapjat kovetS koltségvetési évben esedékes, vagy
azokat a mérleg fordulénapjit kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

A mérlegben az eszk6zk kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a ko-
veteléseket, az egyéb sajitos eszkozoldali elszamolisokat és az aktiv
idébeli elhatarolasokat.

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejaratt - a
mérleg fordulénapjat kovets koltségvetési éven til lejard - betéteket, a
pénztirakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban és devizaban ve-
zetett szamldkat, tovabba az idegen pénzeszkozoket.

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni
a készpénzforgalmat, valamint a pénzforgalmi betétkényvekben kezelt
pénzeszkozok dlloményét és azok véltozédsait, valamint az elektronikus
pénzt.

A mérlegben a forintszamlik és a devizaszdmlak kozott kell kimutatnia
a szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és
devizdban vezetett, olyan fizetési szamldk egyenlegét, amelyek valtoza-
sat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozési bevé-
telként vagy kiadasként kell nyilvantartani.

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rova-
tokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szimldkon nyilvantartott
koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg
vagy egyéb médon nem rendezték, el nem engedték vagy behajthatat-
lan kovetelésként le nem irtdk.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kiovetelések
és koltségvetési évet kivetSen esedékes kovetelések, ezen beliil a kolt-
ségvetési bevételek kiemelt elfirdnyzatai és finanszirozasi bevételek
szerinti tagoldsban kell kimutatni.

A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jellegii sajatos
elszamoldsokat is.
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Az Onkormanyzat a kéveteléseket a megkétott szerzédésekben foglal-
tak figyelembe vételével mindsiti, a szerz6désben foglaltak teljesitését
kovet6en a kotelezettel elismertetjiik.

A mérlegkészités elétt a koveteléseket egyeztetSlevél kiildésével
egyezteti az Onkormanyzat, és csak az elfogadott kiveteléseket szere-
pelteti a mérlegben. Az analitikus nyilvdntartisokat a f6kényvi kony-
veléssel a zarlati munkak sorin egyeztetni kell.

A mérlegben az aktiv id6beli elhatiroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletti bevételek aktiv id6ébeli elhatdrolasat, a koltségek,
réforditasok aktiv id6beli elhatarolédsét és a halasztott raforditasokat.

A mérlegben az eredményszemlélet(i bevételek aktiv id6beli elhatiro-
lisa kozott az olyan jaré eredményszemlélett bevételeket kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn esedékesek, de a mérleggel le-
zart id6szakra szamoland ok el.

A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott
a mérleg fordulénapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell
kimutatni, amelyek ké&ltségként, raforditdsként csak a mérleg fordul6-
napjat kovets idGszakra szamolhat6k el.

A mérlegben a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése
szerintieket kell kimutatni.

Az akttv iddbeli elhatdroldsok kozott halasztott rdforditdsként kell kimutaini
az ellentételezés nélkiili tartozdsdtvdllalds sordn - a tartozdsdtvdllalds beszdmo-
ldsi id8szakdban - a véglegesen dtvdllalt és pénziigyileg nem rendezett kitele-
zettség rendkiviili rdforditdsként elszdmolt szerzbdés (megdllapodds) szerinti
dsszegét. Az elhatdroldst az dtvdllalt kbtelezettségnek a szerzddés (megdllapodds)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelGen kell a rendkfviili vd-
forditdsokkal szemben megsziintetni.

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezett-
ségeket, az egyéb sajatos forrdsoldali elszdmoldsokat és a passziv idébeli
elhatdroldsokat.

A mérlegben a sajét t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indu-
laskori értékét és véltozéasait, a nemzeti vagyon véltozésait, az egyéb
eszk6zok indulédskori értékét és valtozasait, a felhalmozott eredményt, az
eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsat és a mérleg szerinti eredményt.
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A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januér 1-
jén meglévs, a nemzeti vagyonba tartozé eszk6zok bekeriilési értékének
forrasét kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak alapitds, megsz(inés sajitos
esetében, vagy torvény, kormdanyrendelet, miniszteri rendelet el&irdsa
alapjan véaltozhat.

A mérlegben a nemzeti vagyon viltozasai kozott a 2014. januér 1-jét ko-
vetéen a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgbeszks-
z0k elszdmolt valtozasait kell kimutatni.

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és viltozasaiként a
2014. januar 1-jén meglévé nem idegen pénzeszkozok forrdsat, valamint
a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszk6zok alapitds, megsz(inés
sajatos esetei szerinti valtozasait kell kimutatni.

A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek
felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben nega-
tiv elgjellel is szerepelhet.

A mérlegben az eszkozdk értékhelyesbitésének forrasaként az elsza-
molt értékhelyesbités Osszegét kell kimutatni. Az eszk6zok értékhelyes-
bitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsa kizarélag egymassal
szemben és azonos Osszegben véltozhat.

Az Onkorményzat az értékhelyesbités eszkozével nem éL.

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatdsban
ilyen cimen kimutatott 8sszeggel egyezben kell szerepeltetni.

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti ro-
vatokhoz kapcsol6d6an vezetett nyilvéntartési szdmlékon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallaldsokat, mds fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenliteti€k, el
nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotele-
zettségek és koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek,
ezen beliil a kéltségvetési kiaddsok kiemelt elSirdnyzatai és finansziroza-
si kiaddsok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettsé-
gek kozott tartalmazza a kitelezettség jellegii sajatos elszdmolasokat is.
A mérlegben a kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszdmolisok
kozott kizérélag a Kincstér, a szdmlavezetési tevékenységével kapcsola-
tos sajdtos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki, igy az Onkorményzatnal
ezen mérlegsor iires.
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A mérlegben a passziv id6beli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatdrolasat, a koltségek,
raforditdsok passziv idébeli elhatdroldsat és a halasztott eredményszem-
1életti bevételeket.

A mérlegben az eredményszemlélet(i bevételek passziv idébeli elhati-
rolasa kozott a mérleg fordulénapja elétt a pénziigyi szamvitelben el-
szamolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek a
mérleg fordulénapja utani id6szak eredményszemléletti bevételét képe-
zik.

Az eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatdroldsa kozott
kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatdsokat is azzal,
hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb mtikddési célu tdmogata-
sok bevételei dllamhéztartdson beliilr6l és B63. Egyéb miikodési célu at-
vett pénzeszkozok rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditisok passziv iddbeli elhatirolasa ko-
z6tt a mérleg fordulénapja el6tti idSszakot terhelS olyan koltségeket, ra-
forditadsokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utani
id6szakban meriilnek fel, kertilnek szdmlézésra.

A mérlegben a halasztott eredményszemlélet(i bevételek kszott az Szt.
45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, az alabbi saj-
tossagokkal.

A passzfv iddbeli elhatdroldsok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a
rendkiviili bevételként elszdmolt

W felhalmozdsi célii tdmogatdsok eredményszemléleti] bevételeit,

W elengedett, valamint a harmadik személy dltal dtvdllalt kitelezettség dsz-
szegét, amennyiben az a kitelezettség terhére beszerzett eszkbz0khoz kap-
csolodik (legfeljebb a kapcsolédé eszkizok nyilvdntartds szerinti értéké-
ben),

W térités nélkiil (visszaanddsi kitelezetiség nélkiil) dtvett eszkozok, tovdbbd
az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci
- illetve jogszabdly eltérd rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti - érté-
két.

A tdmogatdsonként, a véglegesen dtvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil dtvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megualésitott esz-
koz, az elengedett, valamint a harmadik személy dltal dtvdllalt kitelezettséghez
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kapcsolodo eszkoz, illetve a térftés nélkiil dtvett eszkoz (ideértve az ajdndékként,
a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) meghatdrozott bekerii-
lési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve rd-
forditdskénti elszdmoldsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a felhalmozd-
si céli tdmogatds miatt kimutatott halasziott bevételt a tdmogatds visszafizeté-
sekor is.
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5. A mérlegtételek aldtdmasztisa leltarral

A kényvek zarasat kovetSen bizonylatokkal, szabélyszert kényvvezetés-
sel, a folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a kényvviteli
zarlat sordn készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltdrral alatimasz-
tott éves koltségvetési beszamol6t kell késziteni.
Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek ala-
tamasztadsdhoz olyan leltért kell 6sszeéllitani és meg6rizni, amely tétele-
sen, ellendrizhet6 modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszko6zo-
ket és forrasokat.
A leltarozéas végrehajtasat az Szt. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal,
hogy
W a koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkozéket a miikodtetd,
vagyonkezel6 altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alata-
masztani, és
W a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immaterialis
javakat, tirgyi eszkozoket, készleteket a leltdrozisi és leltarké-
szitési szabdlyzatban meghatirozott médon kell leltirozni.

A vagyonkezel6i, koncessziés szerz6dés eltérd rendelkezése hidnyédban a
leltdrozast a vagyonkezel kiilon térités és dijazas nélkiil, évente kite-

les elvégezni.

a mérleg tételeinek alitimasztisdhoz olyan leltért kell Ssszedllitani,
amely tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza
a mérleg fordulénapjdn meglévé eszkizeit és forrds
mennyiségben és értékben

ssssseeeNNe

f6kényvi kényvelés adatai kézott egyeztetés

analitikus nyilvantartésok mérleg fordulénapra
vonatkozéan

ha van folyamatos mennyiségi nyilvantartés MP nemkotelezs a tételes mennyiségi felvétel

azonban 3 évente egy alkalommal KOTELEZG

csak értékben kimutatott eszkdzdk, kit. ” EGYEZTETES

ha mennyiségi nyilvantartist nem vezet,  évente mérleg forduldonapra
vagy nem folyamatosan vezefi ] mennyiségi felvétel
Amérleg fordulnapot megeldz8 negyedévben, vagy azt kiivetd negyedéoben is eoégezheti a
mennyiségifelvétel az drukészlet tekintetében!

A mennyiségifelvétel alapjdn szilkségesst odls mbdostidsokat az itzleti év
mérleg fordulinapjdravonatkozéan kell elszdmolni.
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A fentiek alapjan a jogszabalyi el&irisok figyelembevételével Tokol
Véros Onkorményzata tgy dont, hogy az aldbbiak leltirozisit meny-
nyiségi felvétellel kell végrehajtani:
I nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzon beliil:
& targyi eszkozok
# koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
W nemzeti vagyonba tartozé forgé eszkdzon beliil:
® készletek
(Az Onkonnényzat raktdrral nem rendelkezik, a készletbeszerzést
a pénziigyi szdmoitel szabdlyai szerint anyagkoltségként
szdmolja el dologi kiaddsként. A készletekrdl az Ahsz. 14.
melléklete X. pontja szerinti nyilvdntartdsokat kell vezetni.)
W pénzeszkozok

Az aldbbiak leltirozisat egyeztetéssel kell végrehajtani (csak értékben
kimutatottak):
W nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk$zon beliil:
# immaterialis javak
@ befektetett pénziigyi eszkdzok
I nemzeti vagyonba tartozé forgé eszkdzon beliil:
& értékpapirok
W kovetelések
W egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmolédsok
W aktiv idébeli elhatéroldsok
W a mérleg teljes forrés oldala

Az éves konyvviteli zérlat keretében el kell végezni a leltdri kiilonboze-
tek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgaladsat.

A nyilvintartisok tartalmazzik a leltirozissal kapcsolatos feljegyzé-
seket.

A leltirozas részletszabalyait az Onkorményzatnak az Eszkozok és a
Forrasok Leltarkészitési és Leltdrozasi Szabalyzata tartalmazza.
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6. Az értékelés szabélyai

Az Onkorményzat jelen Szamviteli politiksjdban az eszkdzok értéke-
l1ésével kapcsolatos stratégiai dontéseket rogziti, a konkrét szabalyokat
az Eszkozok és a Forrasok Ertékelési Szabalyzata részletesen tartal-
mazza.

6.1. Bekeriilési érték meghatirozisa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint
kell megéllapitani. Ezeket a szabélyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) be-
kezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdé-
sében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdéseiben, Szt. 3.
§ (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és
62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megéllapitdsdndl az Onkorményzatnak — egyetlen ki-
vételtdl eltekintve — nincs dontési lehet8sége. Ez az egyetlen kivétel az
Szt. 47, § (9) bekezdésében szabdlyozott eset, amikor az eszk6z haszna-
latba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum és a be-
kertilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informdciék, jogszabélyi els-
iras) kell megéllapitani.

Ebben az esetben a Pénziigyi Iroda munkatirsainak a feladata a ,be-
csiilt” bekertilési érték meghatirozésa.

6.2. Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolisidnak szabdlyai

Az immateridlis javak és tirgyi eszkozok lizembe helyezését kovetSen
értékcsdkkenést kell elszdmolni. Az értékesdkkenés az adott eszkoz fizi-
kai és erkolesi elavultsagat jellemzd mutatd.

Az értékcsdkkenést legaldbb negyedévenként — az éves szintli lefrdsi
kulcsok alapjén, a tényleges hasznilatnak megfelelGen, idGaranyosan —
kell elszamolni.

A terv szerinti értékcstkkends elszémol4séra az Ahsz. 9. pontjaban rogzi-
tett szabélyok vonatkoznak.

Az Onkormanyzatnak kizdrélag egyes eszkozcsoportok értékesokke-
néskulcsanak a megallapitdséra terjed ki a valasztéasi lehetSsége.
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6.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Az Onkorményzat terven feliili értékcsokkenést kizdrélag év kdzben az
Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szdmolhat el. Ezekben az
esetekben az Onkorményzatnak dontési lehet&sége nincs.

Az értékvesztés elszamolisa

Az énkorményzamél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-4ban és az
Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
Ertékvesztést kell elszdmolni

W részesedésekre,

I+ készletekre,

W kovetelésekre,

W nem a Kincstar 4ltal vezetett fizetési szamlakra.

A Polgarmesteri Hivatalon beliil a Pénziigyi Iroda feladata a piaci, for-
galmi érték, vagy az utdnpoétlasi érték meghatarozasa. A kovetelések ese-
tén nem értelmezhet6 a piaci, forgalmi érték kategoria, itt a varhaté meg-
tériilési 6sszeg megallapitasi médot szabalyozza az énkorményzat. Eze-
ket a megéllapitdsokat minden esetben indokoléssal egyiitt dokumen-
tumok alapjén kell meghozni.

A részletes szabdlyozast az Eszk6zok és a Forrasok Ertékelési Szabalyza-
ta tartalmazza, beleértve egyszer(isitett értékelés paramétereit is.

Az értékvesziés visszafrasaval kapcsolatos dontés a Polgarmesteri Hiva-
tal Pénziigyi Irod4janak munkatarsai hataskoérébe tartozik.

6.4. Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Onkorményzat amennyiben az eszkézeik esetében a piaci értékelés
szabdlyait vélasztja, akkor alkalmaznia kell az értékhelyesbitésre vonat-
kozé szabélyokat (5zt. 57. § (3) és az 58. § (1), (5)—(9) bekezdéseiben foglal-
tak).

Jelenleg az Ahsz. egy eszkézcsoportra sem teszi kotelezdvé a piaci ér-
téken torténd értékelést, igy Tokol Varos Onkorméanyzata sem él e le-
hetdséggel.
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7. A behajthatatlan kovetelések

Az Onkorméanyzatnal behajthatatlan kévetelések az aldbbiak azzal az el-
téréssel, hogy nem tekinthet§ behajthatatlannak a kovetelés, ha a vég-
rehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziine-
teltetik,

W amelyre az adés ellen vezetett végrehajtds sordn nincs fedezet,
vagy a talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben
a végrehajtds kozvetlenil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast szilineteltetik, az 6vatossdg elvébdl kovetkezSen a
behajthatatlansdg - nemleges foglaldsi jegyzSkényv alapjan -
vélelmezhets),

W amelyet a hitelez§ a cs6deljards, a felszamolasi eljirds, az
onkorméanyzatok addssdgrendezési eljardsa sorin egyezségi
megéllapodés keretében elengedett,

W amelyre a felszdmolé 4ltal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat)
szerint nincs fedezet,

W amelyre a felszamolés, az adéssdgrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztdsi javaslat szerinti értékben &atvett eszk6z nem
nyjt fedezetet

W amelyet birésag el6it érvényesiteni nem lehet,

W amely a hatélyos jogszabélyok alapjan eléviilt,

tovabba behajthatatlanok az alibbi kovetelések

W - a kézponti koltségvetésrdl szo6l6 torvényben meghatarozott kis
Osszegl kovetelések tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a
fizetési meghagydsos eljarassal vagy a végrehajtdssal kapcsolatos
riforditdsok nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan behajthaté
Osszegével, és

W az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhet§ fel, mert a
megadott cimen nem taldlhat6 és a felkutatdsa igazoltan nem jart
eredménnyel.

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rova-
tokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott
koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy
egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem frték.
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Az egyéb réforditasok kozott kell elszdmolni az immaterialis joszag, a
targyi eszkoz értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hianyzo,
megsemmistilt, llomanybél kivezetett eszk6zok kényv szerinti értékét,
és a kiilonféle egyéb raforditdsokat. A kiilonféle egyéb raforditasok ko-
z6tt kell elszdmolni a behajthatatlan kovetelés lefrt 6sszegét.

A kovetelések nyilvantartasi szamldin a 004. Kévetelés nyilvéntartasi el-
lenszdmlédval szemben torténik a kdvetelés névekedésének - igy kiiléno-
sen annak el&irdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszafra-
sa, arfolyam-véltozds miatti névekedése - és a teljesités kivételével csok-
kenésének - igy kiilontsen annak behajthatatlanna viléasa, értékesitése,
dtaddsa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-véltozds miatti
csOkkenése - nyilvéntartdsba vétele attél fiigg6en, hogy az koltségvetési
évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelésnek
mingsiil.

Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansig tényét és
mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirisa nem mi-
ndsiil a kovetelés elengedésének.

A behajthatatlannak mind&sitett kovetelésekre kapott dsszeget az ere-
deti koveteléssel azonos nyilvantartasi szdmlin kell nyilvantartasba
venni. Ha a kévetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovete-
1és nyilvantartott értékét meghaladéan realizilt sszeget az eredeti ko-
veteléssel azonos nyilvantartisi szamlan kell nyilvantartisba venni.
Az éves konyvviteli zdrlat keretében el kell végezni a behajthatatlan ké-
vetelések elszdmoldsat, a kiegészitS tdjékoztaté adatok tartalmazzék a
targyévben behajthatatlan kovetelésként leirt 6sszeg és elengedett ko-
vetelés Osszegét, ebbdl a behajthatatlan kévetelésként lefrt 6sszeg, illetve
az elengedett kdvetelés Osszegét.

A részletez$ nyilvantartdsok tartalmazzak egyrészt a kovetelések érték-
vesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos ada-
tokat.
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8. A szamviteli elszdmolas szempontjibél rendkiviilinek tekintend&
események mingsitése

T6kél Varos Onkormanyzata rendkiviilinek minGsiti az alabb
meghatéirozottak szerinti gazdas4gi eseményeket:
M a gazdasdgi esemény az alaptevékenységként meghatérozott
feladatok elldtasdval nem &ll szoros kapcsolatban,
W az el6fordulds tekintetében eseti jellegyi,
B a pénziigyi helyzetre, az eszk6zok nagysagara és Osszetételének
alakuldsédra gyakorolt hatésa jelent6s,
W a vis major jellegd,
W a jelentSs szervezeti atalakitéssal jar,
R az 500000 forint egyedi o©sszeghatart meghaladé késedelmi
kamat, kartérités, birsagok fizetése,
B curépai uniés projektek elszdmoldasa,

Toksl Vidros Onkormdnyzata kiemelt figyelemmel kezeli a tdmogatdsi
projektekkel kapcsolatos elszdmoldsokat, tekintettel az Onkormdnyzat
ezek jelents mértékil kihaszndldsdra. A konyvelés a Szdmlarendben
meghatdrozottak szerint tirténik, itt csak nagyvonalakban keriilnek
bemutatdsra az elszdmoldsi elvek.

A tdmogatdsi szerzbdés megkitésekor, tdmogatdsi dontésrol szolo
értesités kézhezvételekor a bevételi és a kiaddsi elbirdnyzatokat is
nyilvdntartdsba kell venni, majd csak folydsitdskor lehet a kivetelést
elbirni a hazai pdlydzatok esetében. Az uniébol kozvetleniil
finanszirozott tdmogatdsokndl a tdmogatdsi szerzodés megkitésekor,
tdmogatdsi dontésrdl szol6 értesités kézhezvételekor az elbirdnyzatok
nyilvdntartdsba vételével egyszerre a kivetelés elGirds is megtorténik.
Ha van eléleg, akkor a tdmogatdsi elfleg elszdmoldsi kotelezettséget is
nyilvdntartdsba kell venni. Ha wvisszatéritend6 a tdmogatds, a
folyosttdst  kivetben a  visszatéritésre  vonatkozé — végleges
kotelezettségudllaldst nyilvdniartdsba kell wvenni. Az unidbél
kozvetlenill finanszirozott tdmogatdsokndl a folybsitott Osszeget
felhaszndldsig idegen pénzeszktozként kell mnyilvdntartani, gy
konyvelés csak a pénziigyi szdmuitelben tirténik. A felhaszndldsndl,
ha szdllitéi finanszirozdsii a projekt a teljesttésnél nem lehet
pénzforgalom. Unidbdl kozvetleniil finanszirozott tdmogatdsokndl a
felhaszndldskor lehet a bevételt, illetve a beszerzéseket konyvelni, és
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ekkor kell a pénziigyi szdmuvitelben az idegen pénzeszkizik
csokkenteni. A visszafizetés szdmviteli rendezése tekintetében
kiilonbséget kell tenni, a kozott, hogy éven beliili, vagy éven tili-e a
projekt.

Wa szakmai alaptevékenységek szakfeladatr6l kormanyzati

funkcidba val6 atsorolasat.
Ehhez Tokil Viaros Onkormdnyzata a Magyar Allamkincstdr dltal ki-

adott segédletet veszi alapul.
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IV. Bizonylati rend

A Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt.) 165. § (1),
(2) és (4) bekezdése, és a 166-169. §-ai, valamint az Allamh4ztartas szam-
vitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) korméanyrendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.)
52. §-a alapjn hatdrozza meg az Onkorményzat a bizonylati rendet.

A részletezS nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsol6do
kényvviteli és nyilvantartasi szdmlakkal valé egyeztetését, annak doku-
mentéldsat, valamint a részletezd nyilvantartdsok és az egységes rovat-
rend rovataihoz kapcsol6déan vezetett nyilvantartési szamldk adataibél
a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesit6 bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az dsszesit§ bizonylat tartalmi és formai kive-
telményeit Toksl Viros Onkorméanyzata a Szdmlarendjében szabi-
lyozta. Jelen Szamviteli politikdban a bizonylatokkal kapcsolatos egyéb
szabédlyok, alkalmazési rendek keriilnek meghatdrozasra, ezek is csak
stratégiai dontési szintén, tekintettel arra, hogy a részletszabalyokat a
Bizonylati szabéalyzat tartalmazza.

Toks] Varos Onkorméanyzata rogziti, hogy a konyvek zéardsat kovetSen
bizonylatokkal, szabdlyszerti kényvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai sze-
rint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartdsokkal, a konyvviteli
zérlat sorén készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltdrral aldtdmasz-
tott éves koltségvetési beszamol6t kell késziteni.

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigort
szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok meg6rzésére Tokol Véros
C)nkorményzata az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-
169. §-4t alkalmazza.

A bevételi és kiadéasi elSirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvalla-
lasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd
gazdaséagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartdsi szdmlédkon, a sajatos elszdmoldsokat érint6
gazdaségi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel so-
réan vezetett kényvviteli szdmlédkon a bizonylatok keletkezését, beérke-
zését kovetSen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmol-
ni.
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Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait a negyedéves
koényvviteli zarlat sordn kell a kdnyvviteli szdmldkon elszamolni.

A havi kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartdsi szamldkon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton t6rténd feladasat a kényv-
viteli szdmlakra.

1. A részletezd nyilvantartisok és a bizonylatok rendje

A bizonylatok kiemelt jelent&séggel birnak a részletezé nyilvantarta-
sok tekintetében is, ezzel Osszefliggésben az aldbbiakban keriilnek ro-
viden bemutatisra a részletez8 nyilvintartisok és a bizonylatok kap-
csolata.

Az immateridlis javak nyilvantartasa tartalmazza tobbek kozott (Tokol
Véros Onkorményzat Szdmlarendjében részletesen meghatérozasra ke-
riiltek) a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazolé bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat, tovabba
az elszdmolt terven feliili értékcstkkenés és a visszairt terven feliili ér-
tékcsokkenés Gsszegét, okait és idSpontjat, az ezeket alatdmaszté bizony-
latok azonositdasdhoz sziikséges adatokat, és az egyéb értékvaltozasok
id6pontjait, a véltozés okait, jellegét, az ezeket alatdmaszté bizonylatok
azonositisdhoz sziikséges adatokat,

Piaci értéken torténd értékelés esetében a nyilvantartdsnak tartalmazni
kell tovébba piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

A targyi eszkozok nyilvantartdsa tartalmazza tébbek kozott (T6kol Varos
Onkormanyzat Szdmlarendjében részletesen meghatérozésra keriiltek) a
beszerzést, 1étesitést és a haszndlatbavételt igazolé bizonylatok azonosi-
tasdhoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumait, tovabb4 az el-
szdmolt terven feliili értékcsokkenés és a visszafrt terven feliili érték-
cstkkenés Osszegét, okait és idSpontjat, az ezeket aldtdmaszté bizonyla-
tok azonositasdhoz sziikséges adatokat, és az egyéb értékvaltozasok id6-
pontjait, a valtozds okait, jellegét, az ezeket aldtdmaszté bizonylatok
azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

Piaci értéken torténd értékelés esetében a nyilvantartadsnak tartalmazni
kell tovabba piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

Az értékpapirok nyilvéntartdsa tartalmazza tobbek kozott (Tokol Varos
Onkormanyzat Szémlarendjében részletesen meghatarozésra kerdiltek)

az értékpapir bekertilési értékét, annak véltozasait, a valtozas okait, jel-
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legét, az azokat aldtdmaszt6é bizonylatok azonositasdhoz sziikséges ada-
tokat.

A részesedések nyilvantartdsa tartalmazza tobbek kozott (Tokol Véros
Onkorményzat Szémlarendjében részletesen meghatérozasra kerdiltek) a
részesedés bekertilési értékét, annak valtozésait, a valtozas okait, jellegét,
az azokat aldstdmaszté bizonylatok azonositdsdhoz sziikséges adatokat.
A készletek nyilvantartasa tartalmazza tdbbek kézstt (Toksl Varos On-
korméanyzat Szamlarendjében részletesen meghatarozasra keriltek) a
bizonylattal aldtdmasztott készletmozgasok (vésérlas, sajat elGéllitas,
raktarrdl kiadas, visszavételezés, felhaszndlas, selejtezés, hidny, tébblet)
megnevezését, datumét, mennyiségét, értékét, az azokat alatamaszt$ bi-
zonylat azonositasdhoz sziikséges adatokat.

2, A szamviteli bizonylatok, ezek alaki és tartalmi kellékei, szigord
szamadasi kotelezettség és a bizonylatok meg6rzése

Minden gazdasagi mtiveletrdl, eseményrél, amely az eszk6zok, illetve az
eszkozdk forrdsainak allomédnyét vagy Osszetételét megvaltoztatja, bi-
zonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasédgi m(iveletek (események)
folyamatét tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantarta-
sokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kialli-
tott bizonylat alapjin szabad adatokat bejegyezni. Szabéilyszerd az a
bizonylat, amely az adott gazdasdgi mfiveletre (eseményre) vonatkozé-
an a kényvvitelben régzitends és a més jogszabélyban el6irt adatokat a
valésagnak megfelelSen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
dltaldnos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
el6frasszertien javitottak.

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés és ellenSrzés lehetSségét, fiiggetleniil az adat-
hordozdk fajtdjatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikéjatol, logikai-
lag zért rendszerrel biztositani kell.

Szimviteli bizonylat minden olyan a gazdéalkodé altal kiéllitott, készi-
tett, illetve a gazdéalkodéval tizleti vagy egyéb kapcsolatban 4116 termé-
szetes személy vagy mas gazdalkodé éaltal kidllitott, készitett okmény
(szamla, szerz6dés, megéllapodés, kimutatds, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabélyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithet§ irat) -

73



fiiggetlentil annak nyomdai vagy egyéb el6allitdsi médjatél -, amely a
gazdasagi esemény szamviteli elszdmol4sat (nyilvantartdsat) tdmasztja
ald.
A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhaténak és helytallénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a
vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.
A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténté-
nek, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasdnak
idSpontjaban, illetve idészakdban, magyar nyelven kell kiallitani. A ma-
gyar nyelven kiéllitott bizonylaton az adatok més nyelven is feltiintethe-
tok.
A szamviteli bizonylatot - az €l6z6 bekezdésben foglaltakt6l eltérSen, ha
az eltérést az adott gazdasdgi mdvelet, esemény, illetve intézkedés jel-
lemz6i indokoljak - idegen nyelven is ki lehet 4llitani. Az idegen nyelven
kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvti bizonylaton azokat az
adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbiz-
haté, a valésdgnak megfelel adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek
- a kényvviteli nyilvantartdsokban torténd rogzitést megel6zéen - belss
szabélyzatban meghatarozott médon magyarul is fel kell tiintetni.
Atalakulés esetén a jogel6dnél - a jogutéd cégjegyzékbe vald bejegyzése
napjatol - keletkezett bizonylatok, illetve a jogel6d nevére kiallitott bi-
zonylatok alapjan a gazdasagi eseményeket a jogutéd (t6bb jogutéd ese-
tén az, amelyiknél a gazdasigi esemény hatdsa megjelenik) rogziti a
konyvviteli nyilvantartdsokban, amennyiben a jogel6d éves beszamoléja,
egyszer(isitett éves beszamol6ja elkészitése sordn azokat figyelembe
venni nem lehetett, illetve, ha a jogel6d nem tudta azokat figyelembe
venni,
A szamviteli bizonylatokon az adatok idétaliésagat a megérzési id6n be-
liil biztositani kell.
A konyvviteli elszdmolast kozvetlentil aldtdmaszté bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kellékei a kévetkezk:
W a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb maés
azonositéja;
W a bizonylatot killité gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység)
megjelélése;
Wa gazdasigi mdveletet elrendel§ személy vagy szervezet
megjelolése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat
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igazolé személy, valamint a szervezettdl fliggen az ellendr
aldfrdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevéd, az ellennyugtékon a befizetd alairasa;

W a bizonylat kidllitdsdnak idSpontja, illetve - a gazdasagi mivelet
jellegétdl, idSbeni hatalyatol fliggden - annak az id6pontnak vagy
id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi mitvelet teljesitésének idSpontja,
id&szaka);

Pra (megtortént) gazdasdgi movelet tartalmanak lefrdsa vagy
megjelolése, a gazdasdgi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi,
mindségi és - a gazdasdgi mdvelet jellegétsl, a konyvviteli
elszdmol4s rendjétdl fiiggSen - értékbeni adatai;

W kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell t6bbek
kozé6tt: a bizonylatot kidllité gazdalkodé nevét, cimét;

W bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul
szolgdlé bizonylatok korének, valamint annak az id&szaknak a
megjeldlése, amelyre az &sszesités vonatkozik;

W a konyvelés médjéra, az érintett konyvviteli szdmldkra torténd
hivatkozas;

Wa koényvviteli nyilvintartdsokban tortént rogzités idSpontja,
igazolasa;

W tovdbbd minden olyan adat, amelyet jogszabély eldir.

A szamlaval, az egyszertisitett adattartalmia szdmlédval kapcsolatos to-
véabbi kévetelményeket mds jogszabdly is meghatérozhat.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsétott, mind a befogadott bizonylato-
kat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésédga - ha az més médon
nem biztosithaté - a gazdédlkodé képviseletére jogosult személy (ideértve
a Polgéari Torvénykényv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabélyzat-
ban erre kiilon feljogositott személy alafrdsdval is igazolhatd.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus dokumentum,
irat, ha megfelel az Szt. elSirdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként t6rténé alkalmazasdnak feltételeit, hitelességének,
megbizhatésdganak kdvetelményeit mds jogszabély is meghatarozhatja.
Ha a konyvviteli nyilvéantartds mint szamviteli bizonylat technikai, opti-
kai eljaras eredménye, biztositani kell:
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W az adatok vizudlis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség
esetén - a késedelem nélkuli kifratasat,
W az egyértelm azonositas érdekében a kédjegyzéket.

A kovetkez6 kotelezettségeknek:

W a kényvelés médjara, az érintett kényvviteli szédmldkra torténé
hivatkozas;

W a konyvviteli nyilvantartdsokban tortént rogzités idSpontja,
igazolasa;

W az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii
bizonylaton azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a
bizonylat hitelességéhez, a megbizhat6, a valésdgnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a konyvviteli

nyilvantartdsokban torténé rogzitést megel6zSen - belsS
szabdlyzatban meghatdrozott médon magyar nyelven valé
feltiintetés

a gazdélkodé oly médon is eleget tehet, hogy a megjeldlt adatokat, in-
formacidkat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapu)
bizonylathoz egyértelmd, az ut6lagos médositas lehetSségét kizaré mo-
don fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai hozzirendelés
elektronikus nyilvantartéssal is teljesithetd.

Szigort szamadasi kotelezettség

A készpénz kezeléséhez, més jogszabdly elSirdsa alapjan meghatarozott
gazdasagi eseményekhez kapcsolédé bizonylatokat (ideértve a szamlat,
az egyszertsitett adattartalmu szamlat és a nyugtét is), tovdbbd minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvényon szerepl6 névértéknek megfelelS ellenértéket kell fizetni,
vagy amelynek az illetéktelen felhasznédldsa visszaélésre adhat alkalmat,
szigori szdmad4si kotelezettség ala kell vonni.

A szigoru szamadési kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvéanyt kibo-
csatot terheli.

A szigort szimadds ala vont bizonylatokrél, nyomtatvinyokrél a keze-
lésiikkel megbizott vagy a kibocsatidsukra jogosult személynek olyan
nyilvantartist kell vezetni, amely biztositja azok elszamoltatdsat.
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A bizonylatok meg6rzése

A gazdalkod¢ az tizleti évrél készitett beszamol6t, az tizleti jelentést, va-
lamint az azokat aldtdmaszt6 leltart, értékelést, f6kényvi kivonatot, to-
vabbé a napléfékonyvet, vagy més, a térvény kévetelményeinek megfe-
lel§ nyilvantartast olvashaté formaban legaldbb 8 évig kételes megdriz-
ni.

A kényvviteli elszamolést kdzvetleniil és kizvetetten aldtdmaszt6é szdm-
viteli bizonylatot (ideértve a f6kényvi szdmldkat, az analitikus, illetve
részletez8 nyilvantartasokat is), legaldbb 8 évig kell olvashaté6 forma-
ban, a konyvelési feljegyzések hivatkozisa alapjan visszakereshetd
médon megédrizni.

A szigorh szdmadési bizonylatok rontott példédnyaira is vonatkozik a
meg0rzési kotelezettség.

A megérzési idén beliili szervezeti véltozas (ideértve a jogutéd nélkiili
megsz(inést is}) nem hatélytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok
megOrzésérdl a szervezeti véltozds végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus forméiban kiallitott bizonylatot - a digitlis archivélas
szabdlyairdl sz616 jogszabdly elSirasainak figyelembevételével - elektro-
nikus forméban kell megé&rizni, oly médon, hogy az alkalmazott méd-
szer biztositsa a bizonylat 6sszes adatdnak késedelem nélkiili el64llitasat,
folyamatos leolvashat6ségat, illetve kizdrja az utélagos modositas lehe-
tOségét.

Az eredetileg nem elektronikus formdban kiallitott bizonylatrél - a pa-
piralapti dokumentumokrél elektronikus titon térténé maésolat készité-
sének szabalyairél sz6l6 jogszabdly elSirdsainak figyelembevételével -
készitett elektronikus mésolattal az Szt. szerinti bizonylatmeg6rzési ko-
telezettség teljesithets, ha a mésolatkészités alkalmazott médszere bizto-
sitja az eredeti bizonylat &sszes adatanak késedelem nélkiili el64llitasat,
folyamatos leolvashatésagit, illetve kizérja az utélagos médositds lehe-
t6ségét.
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3. Tokol Varos Onkorméanyzat 4ltal alkalmazott bizonylatok
Bels§ szamviteli bizonylatok

A pénziigy és koltségvetési szdmvitelben, gazdilkoddsban szamviteli
bizonylatnak kiilondsen az aldbbi okméanyok mindsiilnek:

W beérkezd és kimend szamlak,

W pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

W pénztarjelentés

W nyugtik, atvételi elismervények,

W bérjegyzékek, dsszesitdk, bérfeladdsok,

W kiilonboz6 kézi és gépi konyvelési feladdsok, OsszesitSk,

koényvelési bizonylatok,

W szervezeti egységek kozotti eszkdzmozgatasi bizonylatok,

W Jeltérozas és a selejtezés dokumentumai,

I szigoru elszémoldst nyomtatvényok,

W minden olyan okmaéany, szerz6dés, megéllapodds, amely

szamviteli kérdésekben valtozast idéz eld.
Kiils§ szamviteli bizonylatok

Kiils szamviteli bizonylatok azok a szdmviteli kihatdsti okmanyok,
amelyeket nem a Polgarmesteri Hivatalnél allitottak ki, de hivatali gaz-
daségi eseményrél késziiltek.

Kiilsé bizonylatok kiilondsen:
W hitelintézeti szamlédk kivonatai és azok mellékletei,
W terhelési és j6vairasi értesitések,
I széllitSlevelek, atvételi elismervények,
W szamlak, nyugtak stb.
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V. Ziré rendelkezések
Ez a szabélyzat 2020. janudr 1. napjan 1ép hatélyba.
Gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt elSirdsokat az érin-
tett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt fven
alairdsukkal igazoljsk.

Tokol, 2020. januar 1.

Hoffman Pal
polgarmester

79



VI. Mellé¢kletek
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1. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok

betartani.

Név Beosztis Kelt Alafras
Polgirmesteri Lo
Balogh Janosné Hivatal Pénziigyi 2020. 01. 01. ? [
irodavezet§ J o,
Polgirmesteri
Németh Eva Kﬁlt:;‘:":::ési . 2020.01.01. | Meauctl o
pénziigyi ligyintézd
Polgédrmesteri
) Hivatal —
Angyal Erika Koltségvetési és 2020. 01. 01. ‘.P(LL%ULQ Sl
pénziigyi ligyintézd
Polgarmesteri /
fg_livatal L, éuf‘ ‘C(.( ol
Molnér Andrea . . 2020. 01. 01.
Koltségvetési és Ol
pénziigyi ligyintéz 1
Polgéarmesteri ﬁ\rol
A
Krizsin Hivatal e
Magdolna Pénztiros és 2020. 01. 01. K '('f
pénziigyi ligyintézd
Magyarics Hagyomany&rz6 K ygony,
Laszléné Ovoda Ovodavezets <020 0< Ol Fes
AB oo
Gajarszky Horvit Ovoda Qg.’
2020. 01. 01. A2
Istvanné Ovodavezet A,L\ﬂ_.-‘)
Ricz Annaméria N‘gj:g:ig;‘%da 2020. 01. 01. Qc‘uL \)\n racd 5
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Schleerné Szivarviny Ovoda 2020. 01. 01 Qdd’.az-—-}?_
Szegedi Anna Ovodavezet T Sﬂe%ﬂd i
. Boélesdde —
Forray Ménika Bilestdevezets 2020.01.01.  [f=ry /g(s%jw
Miivel8dés Kézpont
Haldsz Lészl6 | 1o potsr Igazgats | 2020-01- 0L M
Tokoli Horvat 1
Goélya Marta Onkorményzat 2020. 01. 01. Q O&dq J m‘&‘Qéb
Elnék
Tokoli Német I/ 2t on® P
Kaszai Rita Zs6ka Onkorményzat 2020. 01. 01.
Elnok Lo
7
Sz, /
" 4 Tokoli Szerb ~
PS .zek.el?e Onkorményzat 2020. 01. 01. J: “
ejovic Zora Elnék Ford)
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2. sz. melléklet
Korményzati funkciék és szakfeladatok

Tokol Varos Onkormanyzat kormanyzati funkciék

W 011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége

W 013320 KoztemetS-fenntartas és -miikddtetés

# 013350 Az énkormédnyzati vagyonnal valé gazdalkod4ssal kapcso-
latos feladatok

031060 Blinmegel6zés

W 041233 Hosszabb idStartamu kozfoglalkoztatas

W 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

W 045230 Komp- és révkozlekedés

W 064010 Kozvilagitas

W 066010 Zoldtertilet-kezelés

W 066020 Varos-, kézséggazdélkodasi egyéb szolgaltatasok

W 074031 Csaldd és n6védelmi egészségiigyi gondozds

W (074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

W 076062 Telepiilés-egészségiigyi feladatok

W 081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok mtiksdtetése és fejlesztése

W 081071 Udiilsi szallashely-szolgaltatés és étkeztetés

W 083030 Egyéb kiad6i tevékenység

W 083040 Radiémiisor szolgéltatdsa és timogatasa

W 083050 Televizio-misor szolgaltatisa és tdmogatasa

b 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatésa

W 084031 Civil szervezetek mitikodési tamogatasa

W 084032 Civil szervezetek programtdmogatasa

W 091140 Ovodai nevelés, ellatas meikddtetési feladatai

W 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

W 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

W 104031 Gyermekek bolcsSdei ellatdsa

W 104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok

W 107051 Szocidlis étkeztetés

W 107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellstdsok, tAmo-
gatdsok
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Polgarmesteri Hivatal kormanyzati funkci6k:
W 011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és
altaldnos igazgatasi tevékenysége
W 016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eur6pai parlamenti kép-
visel6valasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
W 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenysé-
gek

Tkl Varos Onkorményzatinak Hagyoméany&rzé Napkozi Otthonos
Ovodija korméanyzati funkci6k:

W 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

W 091140 Ovodai nevelés, ellatas miiksdtetési feladatai

W 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

R 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Tokol Varos Onkorményzatinak Horvat Nyelv Apolasaért Napkozi
Otthonos Ovod4ja korményzati funkcik:

W 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

# 091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

B 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

W 096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben

W 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

T6kol Varos Onkorméanyzatinak Napsugar Napkozi Otthonos Ovod4-
ja kormanyzati funkciék:

W 091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

W 091140 Ovodai nevelés, ellstas mtikodtetési feladatai

W 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

W 096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

Tokol Varos Onkormanyzatanak Szivérviny Napkozi Otthonos Ovo-
dija korményzati funkciék:

W 091110 Ovodai nevelés, elltas szakmai feladatai

b 091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

# 091140 Ovodai nevelés, ellatas makodtetési feladatai

#» 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

# 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
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Tokél Viros Onkormanyzatanak Bolcs6déje kormanyzati funkciék:
W 104031 Gyermekek bolesSdei ellatdsa
W 104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali in-
tézményében
W 104036 Munkahelyi étkeztetés bolcs6dében

Tokdl Varos Onkorményzatinak Viarosi Mivelddési Kozpontja és
Kényvtira kormanyzati funkciék:
W (082042 Kényvtéri dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
W 082043 Konyvtari dllomany feltdrdsa, meg6rzése, védelme
W 082044 Konyvtari szolgaltatasok
W 082091 KozmtvelSdés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejleszté-
se
b 082092 Kézmiivel6dés - hagyomanyos kézdsségi kulturélis értékek
gondozéasa

Tokéli Horvat Onkorményzat kormanyzati funkciék:
W 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatdsi
tevékenysége

Tokol Német Onkorményzat korméanyzati funkciék:
W 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

Tokoli Szerb Onkorményzat korményzati funkciék:
W 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
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Bankszamlaszamok

Az C)nkorményzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamléi és megnevezése:

W Koltségvetési Elszamoldsi Szdmla 11742252-15393290

W Epitményadé Beszedési Szamla 11742252-15393290-02440000

W Kommunalis Adé Szadmla 11742252-15393290-02820000

W Eljarasi lleték Szdmla 11742252-15393290-03470000

W Ipar(izési AdS Beszedési Szdmla 11742252-15393290-03540000

W Birsdgbeszedési Szamla 11742252-15393290-03610000

i Potlékbeszedési Szamla 11742252-15393290-03780000

W Talajterhelési dij Beszedési szdmla 11742252-15393290-03920000

W Idegen Bevételek Szamla 11742252-15393290-04400000

W Allami hozz4jaruldsok Elszémoldsi Szémla 11742252-15393290-
05120000

P Letéti Szamla 11742252-15393290-06530000

I Vizi-kézmd Elszdmolasi Szdmla 11742252-15393290-08110000

W Egyéb Bevételek Beszedési Szdmla 11742252-15393290-08300000

W Gépjarmtiadé Szamla 11742252-15393290-08970000

Pr Tokol a Székelyfoldi Arvizkérosultakért 11742252-15393290-
10010000

W Tokol Funkciébévit6 Varoskdzpont Rehabiliticié 11742252-
15393290-10080003

W Munkabérhitel Elszdmolasi Szdmla 11742252-15393290-80010007

W Sajat Munkabér Elszdmolasi Szamla 11769006-00166052

W Kiilsd Munkabér Elszdmol4si Szamla 11769006-00166069

A Polgarmesteri Hivatal OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamlai és megne-

vezése:
W Koltségvetési elszamolasi szdmla 11742252-15730923

Hagyomény6rz Napkozi Otthonos Ovodara OTP Bank Nyrt-nél veze-
tett szamla:
I Koltségvetési elszamolési szamla 11742252-16793772

Horvat Nyelv Apoldsaért Napkozi Otthonos Ovodéra OTP Bank Nyrt-

nél vezetett szamla:
W Koltségvetési elszdmolasi szamla 11742252-16793765
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Napsugér Napkozi Otthonos Ovoda OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamla:
I Koltségvetési elszamolési szdmla 11742252-16788503

Szivarvany Napkézi Otthonos Ovoda OTP Bank Nyrt-nél vezetett szdm-
la:

I Koltségvetési elszdmolési szdmla 11742252-16793758

Bolcs6de OTP Bank Nyrt-nél vezetett szdmla:
W Koltségvetési elszamolési szdmla 11742252-16795657

Mivel6dés Kozpont és Kényvtar OTP Bank Nyrt-nél vezetett szdmla:
W Koltségvetési elszdmolasi szdmla 11742252-16795671

Tokoli Horvat Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamla:
W Koltségvetési elszdmoldsi szdmla 11742252-15784829

T6koli Német Onkorményzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamla:
W Koltségvetési elszamoldsi szdmla 11742252-15784836

Tékoli Szerb Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett szamla:
I Koltségvetési elszdmolasi szamla 11742252-15784850
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3. szami melléklet
Maradvanykimutatas tartalma

Maradvany kimutatis tartalma:

01. Alaptevékenység koltségvetési bevételei

02. Alaptevékenység koltségvetési kiadésai

L. Alaptevékenység koltségvetési egyenlege (01-02)

03. Alaptevékenység finanszirozési bevételei

04. Alaptevékenység finanszfrozési kiad4sai

II. Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege (03-04)

A) Alaptevékenység maradvinya (+I+1)

05. Véllalkozési tevékenység koltségvetési bevételei

06. Véllalkozasi tevékenység koltségvetési kiaddsai

III. Véllalkoz4si tevékenység kdltségvetési egyenlege (05-06)

07. Véallalkozasi tevékenység finanszirozasi bevételei

08. Vallalkozasi tevékenység finanszirozési kiadésai

IV. Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi egyenlege (07-08)

B) Villalkozasi tevékenység maradvanya (zII1xIV)

C) Osszes maradvany (A+B)

D) Alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvénya
E) Alaptevékenység szabad maradvénya (A-D)

F) Vallalkozasi tevékenységet terhelG befizetési kitelezettség (B*0,1)
G) Villalkozisi tevékenység felhasznilhaté maradvanya (B-F)
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4, sz. melléklet
Mérleg tartalma

ESZKOZOK

A) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK
I. Immateridlis javak

1. Vagyoni értékd jogok

2. Szellemi termékek

3. Immateriélis javak értékhelyesbitése

II. Targyi eszkdzok

1. Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékd jogok

2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek

3. Tenyészallatok

4. Beruhazasok, feldjitdsok

5. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

III. Befektetett pénziigyi eszk6zok

1. Tart6s részesedések

- ebb0l: tartés részesedések jegybankban

- ebbdl: tartds részesedések tarsuldsban

2. Tart6s hitelviszonyt megtestesits értékpapirok

- ebbdl: dllamkotvények

- ebbdl: helyi 6nkorméanyzatok kdtvényei

3. Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése

IV. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkoztk

1. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

2. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése
B) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK
L. Készletek

1. Véasérolt készletek

2. Atsorolt, kovetelés fejében tvett készletek

3. Egyéb készletek

4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
5. Novendék-, hiz6 és egyéb allatok

IL. Ertékpapirok

1. Nem tart6s részesedések

2. Forgatasi célq hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
- ebbdl: karpétlasi jegyek

89



- ebbdl: kincstarjegyek

- ebbdl: dllamkétvények

- ebb6l: helyi 6nkorményzatok kétvényei

- ebbdl: befektetési jegyek

C) PENZESZKOZOK

I. Hossz1 lejarata betétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

[I. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

V. Idegen pénzeszkozok

D) KOVETELESEK

L. Koltségvetési évben esedékes kivetelések

L. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céli tdmogatasok
bevételeire

allamhaztartason beliilrél

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céla vissza-
téritendS

tdmogatésok, kolcsondk visszatériilésére dllamhaztartdson beliilrs]

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célii tAmogata-
sok bevételeire

allamhaztartason beltilrél

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céla visz-
szatéritend6

tAmogatéasok, kélcsénok visszatériilésére dllamhdéztartdson beliilrdl

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmoz4si bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési céli atvett pénz-
eszkdzre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések miikdési céli vissza-
téritends

tdmogatasok, kdlesonok visszatériilésére dllamhéaztartdson kiviilrsl

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési céla atvett
pénzeszkozre

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési céli visz-
szatéritend &

tdmogatésok, kolesonok visszatériilésére dllamhéaztartdson kiviilr6l
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8. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

- ebbdl: kéltségvetési évben esedékes kovetelések dllamhéztartdson belii-
li megelSlegezések

torlesztésére

II. Koltségvetési évet kivetSen esedékes kovetelések

1. Koliségvetési évet kbvetSen esedékes kovetelések miikodési célu ta-
mogatésok bevételeire

allamhdztartdson beliilrél

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kivetelések miikodési céla
visszatéritendd

tdmogatésok, kdlcsdnok visszatériilésére dllamhéztartason beltilrél

2. Koltségvetési évet kvetSen esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok

bevételeire dllamhé&ztartédson beliilrél

- ebb6l: koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések felhalmozasi
céli visszatéritend§

tdmogatasok, kolesonok visszatériilésére dllamhéztartdson beliilrél

3. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kivetelések kozhatalmi bevétel-
re

4. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések miikodési bevételre
5. Koltségvetési évet kvetSen esedékes kovetelések felhalmozasi bevé-
telre

6. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések miikodési célu 4t-
vett pénzeszkozre

- ebb6l: koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések miikodési céla
visszatéritend6

tdmogatasok, kolcsénok visszatériilésére dllamhéaztartason kiviilrél

7. Koltségvetési évet kdvetSen esedékes kovetelések felhalmozasi céla
atvett pénzeszkozre

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések felhalmozési
céli visszatéritends

tdmogatdsok, kolcsonok visszatériilésére dllamhaztartason kiviilrsl

8. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kivetelések finanszirozasi bevé-
telekre

- ebbdl: koltségvetési évet kbvetSen esedékes kdvetelések dllamhéztarta-
son beliili

megelSlegezések torlesztésére

%1



III. Kovetelés jellegti sajatos elszamoldsok

1. Adott el6legek

- ebbdl: immateridlis javakra adott elSlegek

- ebbdl: beruhdzasokra adott elSlegek

- ebbdl: készletekre adott elSlegek

- ebbdl: foglalkoztatottaknak adott elSlegek

— ebbdl: egyéb adott elSlegek

2. Tovébbadasi célbél folyébsitott timogatasok, ellatasok elszamolasa
3. Mas 4ltal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forg6tSke elszdmolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszapétlasi kovete-
lés elszamolasa

6. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel§ kifizetett ellatasok
megtéritésének

elszamolésa

7. Foly6sitott, megelSlegezett tdrsadalombiztositasi és csalddtamogatdsi
ellatdsok elszamolasa

E) EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI ELSZAMOLASOK

F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

1. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

2. Koltségek, raforditdsok aktiv idSbeli elhatdroldsa

3. Halasztott raforditasok

Eszkozok Gsszesen

FORRASOK

G) SAJAT TOKE

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

III. Egyéb eszk6zok induldskori értéke és valtozasai

IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) KOTELEZETTSEGEK

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatdsokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhels
jarulékokra és szocidlis

hozzajarulasi adéra
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3. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli jutta-
tasaira

5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mtikodési céli
kiadasokra

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek miikodési céld
visszatéritendd

tamogatasok, kolcsonok torlesztésére dllamhaztartason beliilre

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feldjitdsokra

8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céli
kiadasokra

- ebbdl: kiltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhalmozasi célt
visszatéritend§

tdmogatasok, kolcsondk torlesztésére dllamhéztartdson beliilre

9. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsok-
ra

- ebbdl: kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek dllamhaztartdson
beliili

megelSlegezések visszafizetésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek hosszu lejarata hi-
telek, kélesonodk

torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek likviditasi céli hi-
telek, kolesonok

torlesztésére pénziigyi vallalkozésnak

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek rovid lejarata hite-
lek, kolesonok

torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kiilfsldi hitelek,
kolesonok torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek forgatési célu bel-
foldi értékpapirok

bevaltasara

- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek befektetési céli bel-
foldi értékpapirok

bevaltasara

93



- ebbdl: koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kiilf6ldi értékpapi-
rok bevéltasara

II. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

2. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek munkaadokat
terhel§ jarulékokra és

szocidlis hozzajarulési ad6ra

3. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek dologi kiadédsok-
ra .

4. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek ellatottak pénz-
beli juttatdsaira

5. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek egyéb miikdési
céla kiaddsokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek miikddési
céli visszatéritend6

tdmogatasok, kélcsondk torlesztésére allamhaztartdson beliilre

6. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
7. Koltségvetési évet kvetSen esedékes kotelezettségek feltijftdsokra

8. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kitelezettségek egyéb felhalmo-
z4si céla kiaddsokra

- ebbdl: koltségvetési évet kvetSen esedékes kotelezettségek felhalmo-
zési céli

visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk torlesztésére dllamhéztartason
beliilre

9. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek allamhaz-
tartadson beliili

megel6legezések visszafizetésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kitelezettségek hosszii leja-
ratd hitelek,

kolesonok torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek likviditasi
céld hitelek,

kolcsonok torlesztésére pénziigyi véllalkozdsnak

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek rovid leja-
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ratd hitelek,

kolcsonok torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évet kivetSen esedékes kotelezettségek kiilfoldi
hitelek, kdlcsénok

torlesztésére

- ebbdl: koltségvetési évet kivetSen esedékes kotelezettségek forgatasi
céli belfoldi

értékpapirok bevéltasara

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek befektetési
céla belfoldi

értékpapirok bevéltidsara

- ebbdl: koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek kiilfoldi
értékpapirok

bevéltasara

III. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok

1. Kapott elSlegek

2. Tovédbbadasi célbél folyésitott tdmogatésok, ellatasok elszamolasa
3. Mas szervezetet megillet$ bevételek elszamolésa

4. Forg6téke elszdmolasa (Kincstér)

5. Vagyonkezelésbe vett eszk6zokkel kapesolatos visszapétlasi kotele-
zettség elszamolésa

6. Nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett elldtdsok
megtéritésének

elszamolésa

7. Munkaltaté 4ltal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajaru-
l4s elszdmoldsa

I) EGYEB SAJATOS FORRASOLDALI ELSZAMOLASOK

J) KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS
ELSZAMOLASOK

K) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

1. Eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhataroldsa

2. Koltségek, raforditdsok passziv idGbeli elhatdroldsa

3. Halasztott eredményszemléletii bevételek

Forrisok dsszesen
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