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Az 4llamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI131.) Korm.rendelet 13.§ (2)
bekezdés e) pontjaban foglaltak alapjan Tokol Varos Onkormanyzatdnal (tovébbiakban: Onkormanyzat),
intézményeinél és a Tokoli Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) a reprezentacio
felhasznalasanak és elszamolasanak rendjére az alabbi szabalyok vonatkoznak:

. LFEJEZET ’
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Onkorményzat, az intézmények és a Hivatal feladatellatasa

érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiadasok és iizleti ajandékok
felhasznalasanak és elszamolasanak médjat és feltételeit.

A szabalyzat hatilya

Az Onkorményzattal, az intézményekkel és a Hivatallal koztisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonyban,
munkaviszonyban, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6, tevékenysége soran e feladatokkal
kapcsolatba keriild személyre.

' ILFEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Fogalmi meghatarozasok

Reprezenticio: a juttatd tevékenységével osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti
rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhdzi innepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel,
ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddo szolgaltatas (utazas, szillas, szabadidéprogram stb.) azzal,
hogy az eldzéek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatisra vonatkozd dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, ti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai,
illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszert
joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megéllapithato. (Szja tv. 3. § 26.)

Uzleti ajandék: a juttato tevékenységével Osszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti
kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas,
valamint a kizarolag erre sz616 utalvany). (Szja tv. 3. § 27.)

A reprezentacié fajtai
Az Onkormanyzat, az intézmények és a Hivatal reprezentacio cimén a kovetkezo koltségeket kiilonbozteti
meg:

e a vezetdi beosztassal kapcsolatos személyes reprezentacio,

e iinnepséggel, kiemelt értekezlettel, protokollaris feladattal kapcsolatos vendéglatas koltsége,

munkaértekezletre, targyalasra fordithaté reprezentacio,
o vendeéglatas koltsége,
e termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabol.
Nem kell reprezenticids koltségként kezelni a fenti események lebonyolitasanak feltételeit képezd

koltségeket (terembérleti dij, bemutatd eszkdzok hasznalati dija), valamint a résztvevok koziil azon
személyek utazasanak, szallasanak koltségét, akik a program szerint ott a munkéjukat végzik.

Vezetdi beosztassal kapcsolatos személyes reprezentacio

Vezet6i beosztassal kapcsolatos személyes reprezentacios kerettel a polgarmester és az intézmények vezet6i
rendelkeznek.

A belfldi reprezentéaciora fordithat6 éves keretGsszeget az intézmények éves koltségvetése tartalmazza.



A vezetdi reprezentacio felhasznaldsat az érintett vezetd koteles a targyhd utolsé munkanapjaig a
polgarmester esetében a Tokoli Polgarmesteri Hivatal nevére, intézményvezetok esetében az intézmény
nevére kiallitott és leigazolt szamla benyujtasaval, valamint jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
. Elszamolo lap iinnepségek, rendezvények reprezentdcios koltségeinek elszamoldsdhoz” nyomtatvany
kitéltésével — melyet a polgarmester esetében a Szervezési Iroda készit elé — a Pénzlgyi Iroda felé
elszamolni.
A személyi reprezentaciora forditott kiadas 6sszegérol a szamvitelrdl szolo 2000. évi C térvény, valamint az
altalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVIL torvény eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhato el.
A Pénziigyi Iroda a szakmai teljesitésigazolassal ellatott bizonylatok befogadasat kévetGen a vezetoi
beosztassal kapcsolatos személyes reprezentacio terhére szamolja el a kdltségeket.
Amennyiben a reprezentacidra fordithatd keretdsszeg nem elegendd, elbzetes igénybejelentés, illetve
kérelem alapjan a Képviselo-testiilet jogosult a keretdsszeg eseti emelését engedélyezni.
A Pénziigyi Iroda a reprezentacio felhasznalasarol analitikus nyilvantartast vezet.
Rendezvényekkel kapcsolatos reprezentacio
A rendezvényekkel kapcsolatos reprezentaciok:
~linnepséggel, kiemelt értekezlettel, protokollaris feladattal kapesolatos vendéglatas koltsége,
-munkaértekezletre, targyalasra fordithatd reprezentécio,
-vendéglatas koltsége.
A reprezentaciora forditott kiadas Osszegérdl a szamvitelrol szolo 2000. évi C. toérvény, valamint az
altalanos forgalmi adordl szolo 2007 évi CXXVIL torvény eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhato el.
A Pénziigyi Iroda a szakmai teljesitésigazolassal ellatott bizonylatok befogadasat kovetden szamolja el a
reprezentacios koltségeket, miutdn a Szervezési Iroda a jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti
. Elszamolo lap iinnepségek, rendezvények reprezentdcios koltségeinek elszamolasahoz” nyomtatvany
szerint elszamol.
Ajandék
Reprezentacié keretében ajandék kizardlag az adozassal kapesolatos hatilyos jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembe vételével adhato. Elszamolasa a vezetdi beosztassal kapcsolatos személyes

reprezentacid szerint torténik, a 2. szdmu melléklet benyujtasdval. A polgarmesteri és Hivatali ajandékok
esetében a 2. szamu melléklet kit6ltése és a még at nem adott ajandékok nyilvantartasa a Szervezési Iroda

feladata.
VI. Zaro rendelkezés

1. E szabalyzat 2016. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

2. A szabalyzat altal nem rendezett kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirdsait kell
alkalmazni. -
Tokol, 2016. marcius 31.




1. szamu melléklet

Elszamolé lap
iinnepségek, rendezvények reprezentacios koltségeinek elszamolasahoz

Rendezvény megnevezése €s célja: s

Rendezvény helye és idOpontja: e
Meghivottalekores = 0 0 L T skt s mnsdesbmasesmase satasebusane it sen sbessansenesssanivis
A rendezvényen ténylegesen résztvevok létszama : ... o

A rendezvény besorolasa, a reprezentacios szabalyzat szerint elszamolhat6 koltség:

A rendezvény tényleges, szamlak szerinti Osszkoltsége: .................. Ft
Csatolt szamlak: ... db
jelenléti iv(ek): ... db
egyeéb okmanyok(meghivo, emlékeztetd stb): ............. db
Kelt; .o 200008V s hé.osa nap

rendezvény szervezéséért felelds



2. szamu melléklet

Elszamolo6 lap
ajandék elszamolasahoz

A megajandékozni szant személy(ek) neve: .

Az ajandékozas oka:

Az ajandék megnevezése, 6sszege (Ft-ban)

Az atadas idépontja

ajandék atadoja



Megismerési nyilatkozat

Tokol Varos Onkormanyzata, az intézményei, illetve a Tokoli Polgarmesteri Hivatal 2016. aprilis 1-t8l hatalyos
reprezentdcids szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.
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