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Bevezetés

T6kol Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban az Onkormanyzat) Archivalasi szabalyzatanak célja az e-
ligyintézési kotelezettségteljesitésével sszefiiggo, adatok sériilésébol adodd mikédési zavar esetén, a
miikodési képesség helyreallitisa €s az adatvesztés minimalizalasa a vonatkozd jogszabalyokkal
(2015. évi CCXXII torvény,466/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet, 910/2014/EU- rendelet), az Onkor-
manyzat belsé rendelkezéseivel sszhangban. Meghatarozza az Onkormanyzat informatikai rendszere-
inek és informacidvagyonanak mentését, archivalasat, feladatokat, kételezd szabalyokat.

Altalanos rendelkezések

Alkalmazas

Az Onkormanyzat — ide értve a szervei és intézményei - informatikai rendszereiben kezelt adatok,
dokumentumok bizalmassagat, hitelességét, sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositani kell. A
biztonsagi mentések mellett archivalast kell végezni az elektronikus iigyintézéssel dsszefiiggé, az On-
kormanyzat altal sajat szoftverkdrnyezetben kezelt adatok tekintetében. Az archivalast olyan forma-
tumban kell elvégezni, hogy abbdl értelmezhet6 adatot csak az adatkezeld, és csak az archivalas visz-
szaallitasat kovetden tudjon eloallitani. Ha az archivalasi kotelezettséggel érintett nyilvantartasok ese-
tén az adatok visszaallitasa aranytalanul koltséges vagy idoigényes, az adattrezor archivalasnak az
adatokkal egyiitt a futtatasi kérnyezetet is tartalmaznia kell. Az adattrezor archivalasnak tartalmaznia
kell a visszaallitashoz sziikséges dokumentaciot is.

A szabalyzat személyi hatilya

Az archivalasi szabalyzat személyi hatalya az Onkormanyzat valamennyi teljes vagy részmunkaidds,
valamint szerzodéses dolgozojara kiterjed. Kiterjed az Onkormanyzat archivalasi, mentési eljarasaiban
résztvevo szerzodeses partnerekre.

A szabalyzat targyi hatalya
A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

- aveédelmet élvez6 adatok teljes korére

- az Onkormanyzat szamitogépes halézatara és annak elemeire
- az e-ligyintézéshez kapcsolodé informatikai rendszerekre

- aszakrendszeri kiszolgéld programokra

- ajogosultsagot kezeld gépekre

A szabalyzat idobeli hatalya

A jelen szabalyzat visszavonasig érvényes. Az archivalasi szabalyzatot évente, vagy jelentosebb inf-
rastrukturalis valtozas, illetve jogszabalyvaltozas esetén feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modosi-
tani kell!

Kapcsolodo szabalyzatok, eljarasok, rendelkezések

Kapesolodo szabélyzat az Onkormanyzat Informatikai Biztonsagi Szabalyzata.

Ertelmezo rendelkezések

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil
a muveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétol,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet aki, vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szer-
zodést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabaly vagy kozjogi szervezetszaba-
lyozo eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miive-
letek Osszessége, igy kiilondsen az adatok gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, meg-
valtoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara al-
kalmas fizikai jellemzok rogzitése;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd szer-
vezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Archivalas: a nem, vagy nagyon ritkan hasznalt, de megérzendd adatok athelyezése a feldolgozd
rendszer tarolojarol egy masik, elkiilonitett tarolora.

Archivalasi eljaras: az archivalasi stratégiat végrehajto informatikai folyamat.

Archivalasi szolgaltatas: az elektronikus dokumentumok hosszi tavii megdrzésére vonatkozé szol-
galtatas.

Archivaldsi politika: az archivalandé tartalomra vonatkozé szakmai elvarasok, valamint az archivalt
adatok eléréséhez kapcsolodo szakmai kovetelmények meghatarozéasa.

Archivilasi stratégia: az archivalas alapvetd szabdlyainak meghatarozasa, amely magaban foglalja az
archivalas targyat, modjat, az archivalas személyi és targyi feltételeinek meghatarozasat, archivalasi
hardver, szoftver egység és szabalya azonositasat, az archivalas idépontjat, iitemezését, megbrzési
idejét.

Automatikus informacioatadas: informacicatadas az informacio atadasat biztosité egylittmiikédo
szerv részér6l emberi beavatkozast nem igénylé modon.

Automatikus informaciéatadasi feliilet: az informacio atadasat biztositd egyiittmiikodd szerv altal
létrehozott és lizemeltetett, automatikus informacidatadast lehetévé tevo miiszaki megoldas.

Bizalmassag: az elektronikus informacios rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informacidt csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg, hasznalhat-
jak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl.

EIR: elektronikus informacids rendszer: az adatok, informaciok kezelésére hasznalt eszk6zok (kor-
nyezéti infrastruktara, hardver, haldzat és adathordozok), eljarasok (szabalyozas, szoftver és kapcsolo-
do folyamatok), valamint az ezeket kezeld személyek egyiittese. Egy elektronikus informacios rend-
szernek kell tekinteni adott adatgazda altal, adott cél érdekében az adatok, informaciok kezelésére
hasznalt eszk6zok (kornyezeti infrastruktira, hardver, halozat és adathordozok), eljarasok (szabalyo-
zas, szoftver és kapcsolodo folyamatok), valamint az ezeket kezel6 személyek egyiittesét.

Elektronikus informacios rendszer biztonsiaga: az elektronikus informéacios rendszer olyan allapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informdcids rendszerben kezelt adatok bizalmassaga, sértet-
lensége és rendelkezésre allasa, valamint az elektronikus informacios rendszer elemeinek sértetlensége
és rendelkezésre 4lldsa szempontjabol zart, teljes kori, folytonos és a kockazatokkal ardnyos;

E-iigyintézési tv.: 2015. évi CCXXII. tdrvény az elektronikus iigyintézés ¢s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol

Folytonos védelem: az idoben valtozo koériilmények és viszonyok kozétt is megszakitas nélkiil meg-
valdsulo védelem;

Inkrementalis mentés: nem keriil elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok, amelyek a korabbi
mentés Ota valtoztak. Két alapveté tipusa:

a.) A kumulativ mentés soran mindig az utolso teljes mentés 6ta megvaltozott adategységek ke-
riilnek elmentésre.

b.) A differencialis mentés soran csak az utolsd inkrementalis mentés 6ta megvaltozott adategy-
ségek keriilnek elmentésre.
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c.) Kockizat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekovetkezése gyakorisaganak
(bekovetkezési valoszinliségének) és az ez altal okozott kar nagysaganak a fliggvénye.

d.) Kockazatokkal arinyos védelem: az elektronikus informacids rendszer olyan védelme,
amelynek soran a védelem kdltségei aranyosak a fenyegetések altal okozhato kéarok értékével.

Kozponti mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe allitott kbzponti mentbeszkéz igénybe-
vételével torténnek.

Kdézponti mentési eszkoz: a szervezet adatbazisainak, alkalmazasainak, operacios rendszereinek és
ezek kornyezetei mentési igényeinek végrehajtasara rendszerbe allitott nagyteljesitményl, megfeleld
biztonsagi megolddssal és menedzsment feliilettel rendelkez6 berendezés.

Kritikus szolgaltatds: informatikai szolgaltatas, amely a szervezet miikddése szempontjabdl létfon-
tossagu.

Offline mentés: a mentés a szolgéltatasok leallitasaval torténik, a szolgaltatasok a mentés ideje alatt
nem érhetdek el.

Online mentés: a mentés online mdédon, az informatikai szolgaltatas leallitasa nélkiil trténik. A men-
tés ideje alatt az adott szolgaltatas elérhetd, azonban lehetnek olyan funkciok, amelyek a mentés ideje
alatt nem vagy csak korlatozott mértékben vehetdk igénybe.

Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informacios rendszerek az arra jogosult
személy szamara elérhetdek és az abban kezelt adatok felhasznalhatoak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az az elvart forrasbdl szarmazik (hiteles-
ség) és a szarmazas ellendrizhetoségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus
informécios rendszer elemeinek azon tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus in-
formacids rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznalhato;

Tartés adathordozé: olyan eszkdz, amely a cimzett szamara lehetdvé teszi a neki cimzett adatoknak
az adat céljanak megfelel0 ideig torténd tartos tarolasat és a tarolt adatok valtozatlan formaban és tar-
talommal torténd megjelenitését. Ilyen eszkoz kiilondsen az USB kules, a CD-ROM, a DVD, a memo-
ria kdrtya, a szamitdgép merevlemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivélasztott elem mentésre keriil.
Teljes korii védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjedé védelem.

Visszaallitas: meghibasodas vagy sériilés miatt leallt informatikai szolgaltatas helyreallitasa, amely
megkivanhatja a rendszerek ¢és adatbazisok mentéseinek visszatoltését. Katasztrofa-elharitas esetén
leginkabb a gyors, ideiglenes szolgaltatas visszaallitast jelenti, megkiilnboztetve a végleges helyreal-
litastol.

Zart védelem: az Gsszes szamitasba vehetd fenyegetést figyelembe vevo védelem.

Az archivalasi folyamat résztvevaoi

A biztonsagi mentések gyakorisaganak osszhangban kell dllnia a mentett adatok, Illetve programok
biztonsagi besorolasaval, elvesztésiik, sériilésiik kockazataval és hatasaval, valamint az Onkormanyzat
tigyintézési ciklusaval. A rendszergazda feladata a rendszeres és idoszakos biztonsagi mentések elvég-
zése. Azon informacids rendszereknél, ahol az Onkorményzat adatfeldolgozot vesz igénybe, a mentés
az adatfeldolgoz6 kdzremiikodésével torténik. A mentéseket ugy kell elvégezni, hogy az adatbazisok
konzisztencidja biztositva legyen, illetve az egy¢b munkaallomasok halozati munkajat ne akadalyozza.

Kockazatelemzés

Az Onkorméanyzat meghatarozza az iigymenet folytonossag (azaz, hogy az informatikai rendszerek
folytatni tudjak mikodésiiket az elvart és egyeztetett idon beliil) biztositasahoz sziikséges, szabalyo-
kat, kovetelményeket:

1. Ehhez el kell késziteni az informatikai szolgaltatasok helyreallitasi terveit.

6
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2. A fontos informatikai szolgaltatasok meghatarozasahoz kockazatelemzést kell végezni.
3. Az azonositott szolgaltatasoknal

* meg kell vizsgalni a kulcsfontossagu elemeket,

* meg kell hatarozni a még toleralhato helyreallitasi idéket)

» el kell késziteni a helyreallitasi terveket és

* azokat a gyakorlatban is tesztelni kell.

Internet kapcsolat (WAN World Area Network) kiesése

Miikodés folytonossag (BCP):

Hatéasa az tigymenetre kritikus (valamennyi felh6alapu rendszer elérhetetlenné valik, Pl. ASP)

Valoszinlisége: magas rendelkezésre allas miatt évente 2-3 alkalom Helyreallitasi idé: legfel-

jebb 12 ora.

Kockazatkezelés:

- Az esetet a szolgaltatonal be kell jelenteni.

- A szerzddésben torekedni kell arra, hogy az SLA (Service Level Agreement) alapu le-
gyen, azaz a szolgaltatds mindségétdl fligg a szolgaltatasi dij és 99,5 %-os rendelke-
zésre allast biztositson.

Helyreallitas (DRP):

« Fdvonal hiba esetén - az eset szolgaltatonal torténd haladéktalan bejelentése.
*  Router/modem hiba esetén - funkcionalis csereeszkoz igénylése a szolgaltatotol 24-48 ora.

Dedikalt internet kapcsolat (WAN _World Area Network) kiesése (ASZA programok)

Miikodés folytonossig (BCP):

Hatasa az ligymenetre: kritikus (az ASZA szoftverek, valamint a felhdalapu rendszerek elérhe-
tetlenné valnak)

Valésziniisége: magas rendelkezésre allas miatt évente 1 alkalom

Helyreallitasi id6: legfeljebb 24-48 ora.

Kockazatkezelés: Az esetet a szolgaltatonal haladéktalanul be kell jelenteni.

Helyreallitds (DRP):

. Févonal hibaesetén

6]
o]

o)

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa. Az esetet az szolgaltatonal torténd ha-
ladéktalan bejelentése.

Incidens és az elharitas dokumentalasa

*  Router/modem hiba esetén

o}

O 0O O 0 0

e}

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.

Funkcionalis csereeszk6z haladéktalan igénylése a szolgaltatotol.
Tesztelés

Probaiizem

Eles iizem

Dokumentalas

Belso halozat (LAN Local Area Network) elemeinek meghibasoddsa

Miikodésfolytonossag (BCP):

Hatésa: kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum €s onnan futé szolgaltatas, illetve min-
den felh6 alapi szakalkalmazas elérhetetlenné valik a belsd halézatbol)

Valosziniiséges: évente 4-5 alkalommal.
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Helyreallitasi id6: 24 ora

Kockazatkezelés:

o}

o}

(o}

J6 mindségil haldzati eszkozok és legalabb CATS mindségii kabelezés alkalmaza-
sa. A bizonytalan elemek cseréje.

Rendszeres karbantartassal, teszteléssel jelentésen csdkkentheté a meghibasodas
valdszinlisége.

Meghibasodés esetén a hibas eszk6zok azonnali cseréje.

Helyreallitas (DRP):

Aktiv elem meghibasodasa esetén

O 00O 00 0O

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
Funkcionalis csereeszkdz bedllitasa és konfiguralasa.
Tesztelés

Probaiizem

Eles iizem

Dokumentalas

Passziv elem meghibasodasa esetén

C e 00 90 0

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.
A passziv szakasz, vagy alkatrész cseréje
Tesztelés

Préobatizem

Eles iizem

Dokumentalas

Csoportmunka szerver (fajl szerver) meghibasodasa

Miikodésfolytonossag (RCP):

Hat4sa az ligymenetre: kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futé szolgalta-
tas elérhetetlenne valik)

Valosziniisége: haromévente egyszer

Helyreallitasi 1d6: 24 ora

Kockazatkezelés:

O
O

c 00 0O

(o]

J6 mindségl alkatrészek alkalmazasa. A bizonytalanok cseréje.

Rendszeres karbantartéssal jelentésen csokkentheté a meghibasodas valdsziniisé-
ge.

Legalabb RAID 1 tiikrozés sziikséges.

Adatbazis mentése napi gyakorisaggal.

Rendszernaplé allomanyok folyamatos elemzése és annak dokumentalasa.
Meghibasodas esetén a hibas alkatrész azonnali cseréje

Sziikség szerint Gjratelepités. Adatbazis adatok betdltése.

Tesztelés és tizembe helyezés.

Helyreallitas (DRP):

Alaplap meghibasodés esetén:

O

o
@]
O

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa.

Adatok lemasolasa egy masik eszkozon

Hibatlannak gondolt elemek tesztelése egy miikodo kdrnyezetben
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o

o OO 00 0

Hibatlannak bizonyult elemek visszaépitése, vagy potlasa funkcionalisan megfele-
16vel

OS ujratelepités

Konfiguralas a kételezo konfiguracios beallitasok listdja szerint

Tesztelés

Sziikség szerint az adatok visszamasolasa

Probaiizem

Eles iizem

Hattértar meghibasodas esetén (HDD, SSD):

O O

0]

O 0 0 0 C O

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa

Alkatrészcsere a funkcionalisan megfelel6, Vagy erosebb alkatrészre Adatok le-
masolasa egy masik eszkdzon — ha sziikséges kiils6 szervizben

Hibatlannak gondolt elemek tesztelése egy miikodo kérnyezetben

Hibatlannak bizonyult elemek visszaépitése, vagy potlasa funkcionalisan megfele-
l6vel

Sziikség szerint OS ujratelepités.

Konfiguralas a kotelezd konfiguracios beallitasok listaja szerint

Tesztelés

Sziikség szerint az adatok visszamasolasa

Probaiizem

Eles iizem

Alkatrész meghibasodas esetén (CPU, memoria, hiités, tap, illeszto kartyak):

O 0 00 0O

0000000

Hibabehatarolas

A hiba jelentése, az érintettek tajékoztatasa

Alkatrészcsere a funkcionalisan megfeleld, vagy erOsebb alkatrészre
Adatok lemasolasa egy masik eszkdzon

Hibatlannak gondolt elemek tesztelése egy miikddé kdrnyezetben
Hibéatlannak bizonyult elemek visszaépitése, vagy potlasa funkcionalisan megfele-
16vel

Sziikség szerint OS ujratelepités

Konfiguralas a kételezd konfiguracios bedllitasok listaja szerint
Tesztelés

Sziikség szerint az adatok visszamasolasa

Probaiizem

Eles iizem

3 nap kiemelt feliigyelet

Az archivalas folyamata

A mentési, archivalasi rendszert a technologiai és gazdasagi lehetdségek figyelembevételével a lehetd
legnagyobb mértékben automatizalni kell, hogy minimalizalni lehessen az emberi tényezébdl adodo
hibdk el6fordulasanak valoszinliségét. A mentéseknek ki kell terjednie a miikodési folyamatok és te-
vékenységek tamogatasaban és kiszolgalasaban részt vevo informatikai eszkozokre, illetve azok elhe-
lyezésére szolgald létesitmeényekre.

A mentést, archivalast kdvetden az adathordozot a szerver szobatol eltérd helyiségben (ajanlott a szer-
verszobaval nem azonos épiiletben), erre a célra rendszeresitett biztonsagi szekrényben, elzarva kell
tarolni. Térekedni kell arra, hogy a mentések tarolasa fizikailag biztonsagos legyen, védeni kell oket
az illetéktelen hozzaférésektol, illetve a kiilénbozo fizikai behatasoktdl (tiiz, viz, magnesesség, stb.).



Mentési szabalyzat v2 0 <Tokdl Varos Onkormanyzata>

A kozponti szervereken tarolt elektronikus informacio vagyont a biztonsagi karesemények ellen szin-
tén mentéssel kell védeni. A mentéseket minden mentési rendet érinté (fizikai, logikai, vagy admi-
nisztrativ) valtozaskor, de legalabb évente egyszer ellendrizni kell aszerint, hogy visszatoltésiik, hely-
reallitasuk valéban mikodik-e. Az ellendrzéseket dokumentalt modon kell végrehajtani. A mentéseket
a szerverektd] elkiilonitve, legalabb kiilon helyiségben kell tarolni, védve mind a kiilonboz6 fizikai
kareseményektol (tiiz. csotorés-vizbetdrés, stb.), mind az illetéktelen hozzaféréstol (lopas, illegalis
masolas).

A felhasznalok munkaallomasokon 1évé adatai nem keriilnek mentésre, ezért a felhasznalok a munka-
jukhoz tartozé fontos dokumentumokat a fajlszerverek megfeleld kijeldlt teriiletein kotelesek tarolni.

Az Onkormanyzat informacids rendszerei 3-as kategoriaba keriiltek besorolasba, amely szerint a rend-
szerekrdl elsd alkalommal, valamint félévente teljes adatallomany archivalas torténik. Archivalas tor-
ténik havonta a valtozasokrol.

Hierarchikus rendszerben:

napi mentés incrementalis masik gépre

havi mentés incrementalis mésik gépre
negyedévente kiilsé winchesterre

o félévente teljes rendszer mentés kiilsd eszkozre.

0O 0 O

Erintett rendszerek: Halozati kiszolgald Szerver

A tarolt és mentésre keriilo adatok kore

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és a hivatal feladatait ellatd rendszerek

Hatosagi ellendrzés

Az archivalasi szabalyzatban meghatarozott informacids rendszerek archivalasa az osztalyba sorolast
kdvetden az eldirt gyakorisaggal torténnek.

Tesztelés

A biztonsagi mentéseket hibajelzés-mentesen, visszatoltheté modon kell elkésziteni. Ennek érdekeében
a mentések felhasznalhatosagat, amennyiben technikailag lehetséges, sziroproba szeriien tesztelni
kell, illetve automatikus ellenérzéseket kell végrehajtani. Ennek betartasaért a biztonsagi mentés el-
végzésével megbizott rendszergazda tartozik feleldsséggel. Sikertelen mentés esetén a lehetd legrovi-
debb id6n beliil meg kell ismételni a mentést. A tesztelések elvégzésének menetét, eredményét doku-
mentalni kell

Mellékletek, fiiggelékek

Jogszabalyok, egyéb szabdlyozé dokumentumok. Folyamatdbrak. Kapcsolodo dokumentumok.

1. sz. melléklet Archivalasi osztaly elemzési tabla
Kiilon MS excelben. Archivalasi_Osztaly Elemzés_v.1.1_MSO.xlsx és Libre Office Cale-ban
Archivalasi_Osztaly Elemzés v.1.1_LO.xlsx

2. sz. melléklet Archivalasi osztaly osszesito tabla
Kiilsn MS excelben. Archivalasi osztaly osszesité_v1.0_MSO.xlsx
és Libre Office Calc-ban

Archivalasi osztaly 6sszesitd_v1.0_LO.xlsx
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Belligyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsag

Az EIR-hez tartozé alapadatok
(A pirossal jelolt cellak kitdltése kotelezd!)

Az Elektronikus Informéciés Rendszer
neve:

Toks| Onkormanyzat Informéciés redszere

EIR rovid kédja: Tokélinfo

IEIR dllapota: Aktiv
Adatkezeld szervezet megnevezése: Toks| Varos Onkormanyzata
Adatgazda neve: Tokol Véros Polgérmestere

Adatfeldolgozo szervezet megnevezése: |Tokdl Varos Onkormdnyzata

IMentési oztalyba sorolas datuma:

2018. janudr 25.

IEUF kapcsolattarté megnevezése

Récz Judit

EUF kapcsolattarto elérhetdsége
(e-mail, telefon)

hivatal@tokol.hu, 0624520910

IEgy teljes mentés mérete (Mbyte-ban)

680 GB

Az EIR rovid leirdsa:

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és 2 hivatal feladatait ellaté rendszerek

Archivalasi kategdria meghatarozdsa
(nem kitolthetd)

Az EIR archivalasi osztalya osztalya

3. kategéria

AZ EIR archivalasanak médja

> Els6 alkalommal, valamint legalabb félévente teljes allomany archivélasa

> Havonta véltozadsok archivéldsa

Kisméret( archiv allomény (300 MB alatt) esetén, minden esetben teljes dllomany archivalasa
szikséges

A hatosagi ellendrzés éves ellendrzési terv szerint

Amennyiben az adatgazda a meghatarozott besoroldssal nem ért egyet, javasolhatja az EIR alternativ besorolasat.
(Amennyiben sziikséges, az EIR archivalasi osztalyanak meghatarozdsat kovetben toltendd ki.)

[AZ adatgazda az alabbi indoKlas szerint, a
fent meghatarozottaktol eltérd, alternativ
biztonsagi osztaly(ok) meghatarozasat
artia indakoltnak:

Az adatgazda altal az EIR bizalmassagara javasolt
alternativ biztonsagi osztaly:

Az adatgazda indoklasa a javasolt archivaldsi osztalyokhoz:
(Az alternativ archivalasi osztaly megaddsat kovet&en kotelezé kitdlteni!)

Az archivalasi osztaly meghatarozasardl készitett jelen adatkozI6 lapot kérjik, hogy hitelesitve kildje meg az euf@bm.gov.hu e-mailcimre!

Az adatkezel6 szervezet vezetdje

PH.

Adatgazda
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Belligyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsag

Archivalasi kategoria meghatarozasa

Tokol Onkormanyzat Informécios redszere

J. kategoria

Kategéria

Az adott kategoriaba tartozo elektronikus informaiciés rendszer
vagy nyilvantartas

Ervényesités

1. kategéria

— kiemelt rendszerek

1. A nemzeti adatvagyon kérébe tartozo allami nyilvantartasok
adatfeldolgozasanak biztositasardl szold 38/2011. (Ill. 22.) Korm.
rendeletben meghatarozott nyilvantartasai. amelyek 1 napon tali kiesése az
elektronikus Ugyintézést biztositd szerv E-lgyintézési tv. 25. § (3) bekezdése
szerinti kotelességei ellehetetleniilését okozza.

2. Az E-ugyintézési tv. szerinti kozponti elektronikus Ugyintézeési
szolgaltatasok, valamint szabalyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok
mikadését biztositd elektronikus informacios rendszerek és nyilvantartasok
az E-Ugyintézési tv. 42/A. § bekezdésében foglalt szervek altal torténd
igénybevételhez kapcsolddé nyilvantartasok kivételével, melyek a
térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott szabalyozott
elektronikus tgyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és kozponti elektronikus

ugyintézesi szolgltatasok {KEUSZ} - a Kormany rendeletében

HAMIS

2. kategéria
— fontos rendszerek

Az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv naponta frissiilé elektronikus
informécios rendszerei és nyilvantartasai, amelyek 1 héten tali kiesése az
elektronikus Ugyintézest biztosito szerv E-lgyintézési tv. 25. § (3) bekezdése
¥ 1 i aknzza

HAMIS

3. kategoria
— ugyintézdi rendszerek

ernti kdtelesséael ellehetetleniilése
Az elektronikus lgyintézést biztositd szerv naponta frissild elektronikus

IGAZ

informacios rendszerei és nyilvantartasai, amelyek 1 honapon tuli kiesése
az elektronikus ugymtezest buztosuto szerv E-Ugyintézési tv. 25. § (3)

L A TP f ol hatoHoaniilacat ol

4. kategoria
— tajékoztato rendszerek

Az elektronlkus Ugyintézést biztositd szerv legfeljebb atlagosan hetente
frissuld elektronikus informécios rendszerei és nyilvantartasai, amelyek 6
hénapon tuli kiesése az elektronikus Ugyintézést biztosité szerv E-
tgyintézeési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti kételességei ellehetetleniilését

HAMIS

5. kategoria

— statikus rendszerek

1. Az 1-4. kategoriaba nem sorolhatd, az E-Ugyintézési tv.-ben
|meghatarozott kotelezettségek teljesitésével 6sszefiiggd elektronikus

HAMIS

informacios rendszerek és nyilvantartasok;
2. a) birdsdagi végrehaijtd, az 6nalld biréséagi végrehajto iroda,
b) a hegykdzsegek kivételével a koztestllet,
c) a torvényben vagy kormanyrendeletben elektronikus tigyintézésre

kotelezeit kizfeladatot ellata vagy kdzszalnaltatast nunitd ingalany

1/1




TOKOL VAROS KEPVISELG-TESTULETE
2316 Toékol, F6 u. 117.
Tel: (24) 520-900, Fax: (24) 520-920

KIVONAT

Toksl Onkorményzat Képvisel6-testiilete
2018. junius 28-ai lilésének jegyz&konyvébdl

104/2018. (V1.28.) szamu képviselo-testiileti hatarozat

Tokol Varos KépviselG-testiilete a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja Tokol
Varos Onkormanyzata Archivalasi szabalyzatat, és felhatalmazza a Polgarmestert a jévahagyo

zaradék alairasara.

Hataridé: azonnal Felelds: polgarmester

Kmf

Hoffman Pl sk. Gaal Agnes sk.

Polgarmester Jegyz8
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