ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2024. november 28-i iilésére

Targy: Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolo
szabalyzat feliilvizsgalata

ElGterjeszto Téth Zoltan Jézsef polgarmester
El6terjesztés szakmai el6készitéje Balogh Janosné pénziigyi irodavezetd
Az el6terjesztés elfogadasahoz sziikséges szavazati arany: mindsitett sz6tébbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 109/2015.(V1.24.) szamu képvisel6-testiileti hatarozattal elfogadott Gépjarmiivek igénybevételének
és hasznalatdnak rendjérdl szé6lé szabdlyzat tobb ponton modosult, ezért feliilvizsgaltuk és
célszeriinek lattuk 4j szabalyzat készitését.

Kérem, hogy a hatarozati javaslat melléklete szerint a szabalyzatot elfogadni sziveskedjenek.
../2024. (....) szamu képvisel6-testiileti hatarozat

Tékol Varos Képviselé-testiilete Tokol Varos Onkormdanyzata ,Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjér6l sz6l6 szabalyzat”-at a melléklet szerint elfogadja.

Hataridd: azonnal, ill. folyamatos Felelds: polgarmester
../2024. (....) szamu képvisel6-testiileti hatarozat melléklete:



TOKOL VAROS ONKORMANYZAT

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES
HASZNALATANAK RENDJEROL SZOLO

SZABALYZATA

Ervényes: 2024. december 1-t6l



I.

A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalanos szabalyok

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed Tokél Varos Onkorményzata és intézményei, valamint a Tokoli
Polgarmesteri Hivatal, tovabba alkalmazottai tulajdondban 1évé, - és a szervezet érdekében hasznalt -
gépjarmiivekre, Tokol Varos Onkormdanyzat 4ltal iizemben tartott gépjarmiivekre, azok vezetdire,
valamint az lizemeltetésében résztvevo, azt iranyitd és ellen6rzé személyekre

2. Az Onkormanyzat és intézményei és a T6koli Polgarmesteri Hivatal feladatainak ellatasa érdekében
a kovetkez6 gépjarmiivek tizemelnek:

a.) Uzemi hasznalatd személy és tehergépkocsi:

- NXZ318 frsz-u Toyota Corolla személygépkocsi,

Elsédleges feladata 6nkormdanyzati feladatok ellatasa

Kulcsos rendszerben, gépjarmiivezet6 nélkiil

- KRS 252 frsz-u Fiat Ducato tehergépkocsi,

Elsédleges feladata varosiizemeltetési feladatok ellatasa, valamint intézmények részére
aruszallitas

Kulcsos rendszerben, gépjarmiivezet6 nélkiil

- KDT 236 frsz-u Opel Combo tehergépkocsi

Els6dleges feladata a kozteriilet-felligyeleti feladatok elldtdsa, valamint intézmények
részére aruszallitas

Gépjarmiivezetdvel

Kulcsos rendszerben, gépjarmiivezet6 nélkiil

- YML 320 frsz Labinprogres T mezdégazdasagi vontato
Elsédleges feladata varostizemeltetési feladatok ellatasa
Gépjarmiivezetdvel

Az YML 320 frsz-u Labinprogres T traktor dsszességében évi 1.280 ilizemodra erejéig
futhat

b) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.

s oz

3. Az Onkormdnyzat, az intézményei, illetve a Toékoli Polgdrmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé
gépjarmiivek, valamint az Onkormanyzat 4ltal iizemben tartott gépjarmiivek iizemeltetése, az
lizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatasa a Miszaki, illetve a
Pénziigyi Iroda feladata.

4. Az Onkormanyzat, az intézményei, illetve a To6koli Polgdrmesteri Hivatal gépjarmiivei csak
menetlevéllel kozlekedhetnek. Az Onkormanyzat altal lizemben tartott mezdgazdasagi vontatd csak
géplizemnaploval kozlekedhet.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezet6k menetokmannyal (menetlevéllel vagy gépilizemnaploval) vald
ellatasaroél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

5. A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazand6 - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

Uzemi hasznalata személygépkocsi: D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépjarmii menetlevél) A
szabvany menetokmanyt a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

- Uzemi hasznalatd tehergépkocsi: D. Gépjarmi 21/5. sz. (Tehergépjarm{i menetlevél). A
szabvany menetokmanyt a szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

- Uzemi hasznalati mez6gazdasagi vontaté: D. E. 930/V. sz. (Gépiizemnapld). A szabvany
menetokmanyt a szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

6. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait (kiilonosen a Képvisel6-testiilet altal
kilon hatdrozatban engedélyezett havi atlagos futasteljesitmény, valamint kilométeréra
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allasa) a Miszaki Iroda, valamint a Pénziigyi Iroda erre kijelolt dolgozdja negyedévente
koteles szuroprébaszeriien ellenérizni. Az ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen vagy
géplizemnapléban fel kell jegyezni.

7. A menetlevél és a gépiizemnapld szigord szdmadasd nyomtatvanynak mindsiil. A menetleveleket
naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezet6je feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés
idépontjat. Az Onkormanyzati gépjarmiivek hasznalata sordn sorszamozott menetlevelet vagy
géplizemnaplét kell vezetni a rajta levé rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen vagy
géplizemnaplon szerepld adatok hitelességét, a kilométer- vagy lizemoéra felhasznalas dnkormanyzati
célu jogossagat az igénybe vevd személy alairasaval koteles igazolni.

A menetleveleken és a géplizemnapldékon javitast csak athdizassal, valamint a javitast végz6 aldirasaval
lehet végrehajtani. A felhaszndlt vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabdlyok szerint kell megérizni. A menetlevelek és géplizemnaplok
megOrzéséért a Pénziigyi Iroda felelds.

8. A gépjarmilivek lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
miiszaki allapotardl a Miiszaki Iroda koteles gondoskodni.

9. Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl és miikodésérdl a
gépjarmii vezet6jének minden esetben meg kell gy6zd6dnie. Ellenériznie kell tovdbba az okmanyok,
valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irdsainak valo megfelelését.

10. A gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,Gépjarmii atadasa-atvétele” elnevezésii, a jelen
szabalyzat 4. szamu mellékletét képezb nyomtatvanyt kell hasznalni.

11. A gépjarmi vezet6jének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszert, zavartalan miikodését.

Az tizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii dllaganak meg6vasa, valamint
a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a
gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a hiba
megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autément6 szolgalattél vagy a Miiszaki Irodatol.

Az észlelt, de nem javitott hib4t a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tarté neve és cime” alatti
lires részen.

12. A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibdsodas helyét (telepiilés, orszaguti tavolsagot
jelz6 km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalati gépkocsinal pedig a km teljesitmény
elszamolasara rendszeresitett nyomtatvanyon fel kell jegyezni.

13. Gyorshajtas, valamint tiltott helyen parkolas miatt keletkezett birsagot a gépkocsivezetd koteles
megtériteni.

14. Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor a polgarmestert haladéktalanul értesitenie kell, jogszabalyi
indokoltsag esetén (pl. személyi sériilés) a gépjarmi vezetdjének az illetékes renddrhatdsagot is
értesiteni kell. Az eseményrol jegyz6konyvet kell késziteni.

15. A gépjarmi vezetSje a gépjarmiiben altala okozott karokért kartéritési felel6sséggel tartozik és
kartéritést kell fizetnie. Kartérités szempontjabdl karnak mindésiil az az 6sszeg, amit a biztosité6 nem
térit meg. Gondatlan karokozas esetén a kartérités maximalis mértéke a gépjarmiivet vezet6 dolgozo
egyhavi brutté alapbérének 10%-a. Az ezt el nem éré mértékii karok esetében a karosszeget kell
megtériteni. Szandékos karokozas esetén a gépjarmiivet vezetd a teljes kart koteles megtériteni.

16. A gépjarmiivek tarolasa az alabbiak szerint torténik: Amennyiben a gépjarmii vezetdje irasban
nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarm( éjszakai és hétvégi Orzésér6l gondoskodik a Polgarmester
engedélyezheti a gépkocsi Polgdrmesteri Hivatal udvaran kiviili tdroldsat, mely nem okozhat
tobbletkiadast.

IL.

A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

1. Kulcsos gépkocsit az Onkormanyzattal, az intézményekkel, illetve a Tékoli Polgdrmesteri Hivatallal
(kozalkalmazotti, koztisztvisel6i, munkaviszony) jogviszonyban all6, az arra jogositd engedéllyel
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rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a polgarmester adja
ki. A kiadott engedélyekrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti.

2. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépkocsi vezetését
engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

3. A mez6gazdasagi vontaté szabad kapacitdsanak a lakossag, illetve mas gazdalkodd szervezet részére
torténd hasznositasat a Polgarmester engedélyezi. Amennyiben a mezdgazdasagi vontatd térités
ellenében bérmunkat végez, a munkamiiveletenkénti tarifa megallapitasat a Polgdrmester hatarozza
meg az Agrarkamara altal évenként kiadott traktoros munkak javasolt téritési dijhatarainak és
helyben kialakult bérmunka dijak 6sszevetésével.

1|
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmlvek ilizemanyag fogyasztdsi normadinak, valamint az {lizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: izemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkez6k szerint torténik:
- A gépjarmiivek iizemanyag fogyasztasi normdajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan meghatarozott - korrekciés tényezdkkel
modositott - alapnorma, vagy a 4.§-dban meghatarozott alapnorma altalany alapjan kell
elszamolni.
- Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma és a meghatarozott mindségli, NAV altal
kozzétett izemanyag dranak a szorzata adja.
- A mezb6gazdasagi vontato esetében, Il. teriileti kategdriaba tartozéan traktormunka (a motor
névleges 1 kW teljesitménye alapjan) kozepes terhelés esetén, kWh atszamitasi tényezo: 0,32
kWh/h, amely a 2 évesnél fiatalabb jarmii esetében 0,42 1/kWh, azaz 4,7 1/h alapnorma
altalany alapjan szamolhato el.

2. Az lizemanyag fogyasztasi normanak a mddositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés
a.) pontja alapjan a gépjarmiivezet6k kotelesek a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios
tényezdbk alapjaul szolgalé adatokat, informaciokat.

3. A gépjarmii vezetdje a gépkocsi varhato futasteljesitménye alapjan lizemanyag el6leget vehet fel (4.
szamu melléklet), mellyel 30 napon belil koteles elszamolni. Az tGjabb elSleg Kkifizetésének
elengedhetetlen feltétele a korabban felvett el6leggel torténd elszamolas!

4. Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket vagy géplizemnaplokat a targyhét kovet6 honap 10.
napjaig le kell adni a pénztaros részére.

5. Az alapnorma és a korrekcids tényezdk szerint megallapitott norma tullépése esetén a Miszaki
Iroda erre kijelolt ligyintéz6jének gondoskodnia kell a gépjarmii fogyasztasanak szakszerviz altali
meghatarozasarol.

IV.

Sajat tulajdonu személygépkocsi és motorkerékpar hivatalos célu
hasznalata

1. Az Onkorményzat, az Intézmények és a Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas korilmények
indokoljak, sajat tulajdond - ideértve a hazastars tulajdonat is -, valamint nem sajat tulajdony,
haszndlatba kapott személygépkocsit hasznalhatnak.

2. Az 1) pont szerinti személygépkocsit - hivatalos célra - az Onkormanyzatnal, illetve az
Intézményeknél foglalkoztatott dolgozé esetében Polgarmester, a Hivatal esetében a Jegyz6 engedélye
alapjan lehet igénybe venni.

3. Az 1) pont szerinti személygépkocsi hivatalos célu hasznalatdnak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte, de csak akkor engedélyezhetd a hasznalata, ha a dolgozé elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad
arrél, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem
1ép fel az Onkormanyzattal, illetve a Hivatallal szemben.



A nyilatkozatot az 5. szamu melléklet szerint kell Kkidllitani. A nyilatkozaton tett adatokban
bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. Valtozas esetén, illetve a
gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni. A nyilatkozatot a Pénziigyi Iroda pénztarosanak kell
megdriznie.

4. Az 1) pont szerinti személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett Km. tavolsag szerint az
lizemanyag fogyasztasi norma és a NAV 4altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével kiszamitott
lizemanyag, valamint fenntartasi koltségtéritésbdl (dltalanos személygépkocsi normakoltségbdl) all.

5. A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 1I/6. pontjaban
meghatarozott 6sszegll altalanos személygépkocsi normakoltség elszamolasaval keriil sor, igy a
dolgozdnak nem keletkezik ad6koteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

6. Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a mddositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-4ban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlata sordn két példanyban ki kell allitani a személyi
jovedelemaddrél szo6ld, tobbszor mddositott 1995. évi CXVIIL. torvény 3.§ 83. pontja szerinti
kikiildetési rendelvényt.

8. Az 1)-7) pont szerinti szabalyok a mez&6r altal hasznalt motorkerékpar esetén is értendéek.

V.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESE

1. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6lé 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet
alapjan szervezetilink a sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségeit megtériti.

2. A sajat gépjarmivel torténdé munkaba jaras koltségtérités osszege: a munkaban toltott napokra a
munkahely és a lako- vagy tartdzkodasi hely kozott és a kozforgalmi aton mért oda-vissza tavolsag
figyelembevételével kilométerenként 15 forint.

3. A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 6. szamt mellékletét képezé ELSZAMOLO LAP alapjan
torténik.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen szabalyzat 2024. december 1. napjan lép hatalyba. A ... képvisel§-testiileti

hatarozattal a Képvisel6-testiilet jovahagyta.

2. E Szabalyzat hatalyba 1épésével egyid6ben hatdlyat veszti a 109/2015.(VI.24.) szamu Képvisel6-
testiileti hatarozattal elfogadott - tobbszér moddositott Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjérol szol6 szabalyzat.

Tokol, 2024. november 28.

Téth Zoltan Jézsef Gaal Agnes
polgarmester jegyz6



1. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz
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3. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz
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Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: .........ccconnmsnnsssssasanenns
5111 K R—

Atadas idOpontja: ..ceresesessssssssesssssenns
Visszavétel idopontja: .......ceceverunen

4. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kertilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emel6

Mentolada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzd

Radié miikodik - nem mikodik

Radio6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo
Induldskor: atado: .....evevcrennnee ALVEVO: e
Erkezéskor: Atadd: .meeeeeeeeeeennns AEVEVE: wooveeeeeeeeeesessseseeeseseemennnns

A gépkocsivezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi, illetve adja at a

gépjarmi lizemeltetéssel megbizott személynek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,X”-el jelolni kell.

Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhatd ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell rogziteni.
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5. szami melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos céla igénybevételéhez

ATUIIOTE ettt se bbb s s ss s saneaes 837372 TR (lakcim), a
................................................................... dolgozobja kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam
tulajdondban), illetve lizemeltetésemben 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivAnom venni.

A személygépkocsi
= HPUSA! et
- forgalmi rendSZama: ......cveonmeeesmeernseesssmeessseesss
- forgalmi engedélyének Szama: ......ccooceemmeeeereeeesnecenns
- mUszaki érvényessége: ...
- henger(rtartalom: ......ccoeeenees kobcentiméter
- lzemanyag oktanszama: ...
- tulajdonosanak neve: .... S

Az tzemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a moédositott 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetliink gépjarmi iizemeltetési szabalyzataban
foglaltaknak megfelel6en:

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadoérdl szolé torvényben meghatarozott normakoltség
figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban), illetve hasznalatomban 1évé
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltato
jogszabalyon alapul6 kartéritési felel6ssége korébe tartozd eseteket - nem lépek fel a Polgarmesteri Hivatallal
szemben.

nyilatkozattevd alairasa
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6. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

koltségvetési szerv

ELSZAMOLO LAP
sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségtéritésérdl
202 o hénap
1. Kozalkalmazott/KOzZtiSZtviseld Neve: .......cccoovicerieiiince e e
2. Kozalkalmazott/koztisztvisel§ lakéhelye/tartozkodasi helye: ........coooceeveeennnnn.

3. Lakohely/tartézkodasi hely és a munkahely ko6zotti, kozforgalmi Uton mért oda-vissza tavolsag (napi):

4. Targyhdnapban ledolgozott munkanapok szdma: .........

5. Targyhavi koltségtérités dsszege: ............. km x 30 forint = ............... Ft, QZAZ .ovveeeceieeiceeee e Forint.

Kozalkalmazott/koztisztviseld

A munkaba jaras tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamat igazolom.

munkahelyi vezet6
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Megismerési nyilatkozat

Tokol Varos Onkormanyzata, az intézményei, illetve a Tokoli Polgdrmesteri Hivatal 2024. december 1. napjatol
hatalyos, a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szolé szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

i Feladat, , L.
Név L. Datum Alairas
hataskor
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