ElGterjesztés
a Képviselo-testiilet 2024. november 28-i iilésére

Targy: 2025. évi belso ellendri iitemterv

El6terjesztd Gaal Agnes jegyz6
ElGterjesztés szakmai el6készit6je Fodor Palné belsé ellendr
Az el6terjesztés elfogadasahoz szlikséges szavazati arany: egyszerl szo6tobbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (Ber.) 31. §-a alapjan a koltségvetési szerv belsd ellendrzési
vezetbje kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervet készit. Amennyiben a koltségvetési szerv
nem foglalkoztat belsé ellenért, a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a koltségvetési
szerv belsé ellenérzésének kiils6 eréforras bevonasaval torténd megszervezésérdl. Az erre vonatkozo
megallapodasban rendelkezni kell arrél, hogy a bels6 ellendrzési vezet6i tevékenységeket a kiilsé
erdforras latja el.
1. Alehetséges ellen6rzési feladatok dsszeallitasa utan a felallitott értékelési szempontok:

- Ellendrzési kdrnyezet
Az ellen6rzés gyakorisaga
Kotelezd ellendrzések

- Pénziigyi hatas

- Dokumentalt folyamatok
2. Pontrendszer kialakitasa: 0-5-ig
3. Sulyozasi érték, mely meghatarozza az egyes kockazati tényez6k rendszerekre gyakorolt hatdsat,

egyben megkoénnyiti a rangsorolast: 8-500-ig

Az értékelési szempontok pontozasa az alabbiak alapjan torténik:
Ellendrzési kornyezet (pontozas 0-5-ig, sullyszam: 8): 5-6st adunk annak jelzésére, hogy a korabbi
ellendrzések jelentGs szabalytalansagot, hibat tartak fel az adott tertleten. 0 jelzi, hogy nem ismeretes,
illetve nem varhaté semmiféle ellen6rzési probléma.
Az ellendrzés gyakorisaga (pontozas 0-5-ig, sulyszam 8): 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy
a teriiletet célszerti évente ellendrizni, 0 pontszam annak jelzésére, hogy ezt a teriiletet egy éven beliil
ellendriztiik, és nincs Gjbol el6forduld kovetelmény.
Kotelez6 ellendrzések (pontozas 0-1-ig, sulyszam 500): 1 pontot adunk, ha ezt ellen6rzési
jogszabalyi el6iras koveteli meg, 0-1 pont, ha a szervezet vezetdje javasolja, egyébként 0 pont.
Pénziigyi hatas (pontozas 0-5-ig, sulyszam 10): Annak jelzése, hogy e teriiletnek milyen kozvetlen
hatasai vannak a bevételek, illetve a koltségek alakulasara.
Dokumentalt folyamatok (pontozas 0-5-ig, sulyszam 10): 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy
nincsenek dokumentdlt folyamatok, tisztdzatlanok a feleldsségi korok (pl, szabalyzatok,
egylttmiikodési megallapodasok hidnyossaga).
A kockazati 6sszpontszamot (végleges kockazati értéket) az adott pontok sulyozasi értékkel vald
beszorzasa adja ki. A csokkend pontszamok szerinti sorba rendezés mutatja az ellen6rzési témak
prioritasat. Alacsony kockazat: 0-36 kockazati érték, kozepes kockazat: 37-108 kockazati érték,
magas kockazat: 109 kockazati értéktdl.
Az Osszesités utan készithetd el az éves ellendrzési terv, mely a targyévre tervezett ellen6rzéseket
részletezi. A Ber. 31. § (4) bekezdése alapjan az aldbbiakat tartalmazza:

- Az ellendrzési tervet megalapoz6 elemzéseket, kiilonds tekintettel a

kockazatelemzésre;

- Atervezett ellendérzések targyat;

— Az ellendrzések céljat;

- Az ellendrizend6 id6szakot;

- A sziikséges ellen6rzési kapacitas (er6forras sziikséglet) meghatarozasat;

— Az ellendrzések tipusat, modszereit;

- Az ellendrzések litemezését;

- Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését.



A tervezett ellendérzések elvégzéséhez sziikséges ellendri nap az eréforras-sziikséglet felmérés alapjan
becstilheté meg. A bels6 ellendrzési tervet, az erdforras sziikségletet, ezek esetleges id6kozi valtozasait
a Képvisel6-testiilet fogadja el.

El6terjesztésem 1. sz. melléklete tartalmazza a 2025. évi kockazatelemzést.
2. sz. melléklete tartalmazza a 2025. évi litemtervet.
3. sz. melléklete tartalmazza a belsé ellenérzés 2025. évi munkaidé mérlegét.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet sziveskedjék el6terjesztésem megtargyalni és a 2025. évi belsd
ellendri Gitemtervet elfogadni.

....... /2024, (....) szamu képviseld-testiileti hatarozat

Tokol Varos KépviselG-testiilete, a 2025. évre vonatkozo belsé ellendrzési litemtervet a hatarozat 1-3.
szamu melléklete szerint elfogadja.

Hataridé: folyamatos Felelds: jegyz6, belsé ellenor



Tokol Varos 2025. évi kockazatelemzése

1.sz.melléklet

2025. évi kockazatelemzés: értékelési szempontok

Ellendrzési Az Kotelezo [Pénziigyi | Dokumentalt
kornyezet | ellenérzés Jellenérzések| hatas | folyamatok
£ Az ellenérzési teriiletek ookorieion
g Pontozas Kockdzati
g értek
n 0-5 0-5 0-1 0-5 0-5
Stlyozasi érték
8 8 500 10 10
1. | A 2024. évi kotott felhasznalast 16 40 500 50 10 616
allami normativak tényleges
alakulasa
2. [A 2025. évikoltségvetés 16 40 500 50 20 626
ellendrzése
3. | A 2024. évi zarszamadas 8 40 50 40 638
ellendrzése 500
4. | Atfogé pénziigyi gazdasagi 40 40 50
ellendrzés 500 50 680
5. | A Miv. haz nagy értékii 40 40 50
beszerzése és szerzédések
vonatkozasdban megtorténik-e 3
darab arajanlat bekérése 500 50 680
6. | Kihasznaltsag: 6vodak, bolcsode 16 40 0 50 0 106
7. 12025. évi Bankbizonylatok 8 40 0 50 50 148
ellendrzése
8. [2025. évi Pénztarbizonylatok 8 40 0 50 50 148
ellendrzése
9. [ Szervezetek tamogatasa 24 40 0 50 50 164
Kotelezettségvallalasoknal
10. [ minden esetben megtorténik-e az 16 40 0 50 50 156
arajanlatok bekérése
Osszes kockazati érték 192 400 2.500 500 370 3.962




Tokol Varos 2025. évi ellendrzési itemterv

2.sz.melléklet

Az
Az Az ell(,en('ir-
g L ., .. | ellenérzésb Azelle- | ellenér ., | Zesre
g Az ellic:llgrzes Az ellenérzés célja Aiznec::)el?lgls‘;es Az :;l:no;zes e bevont = nérzés zétt Aizi tiﬁ:;é?:s forditott
s gy intézménye tipusa | iddszak napok
2 k (éV) Szama
1. A2024.évi | A2024.évikotott | A feliigyeleti Kapcsolodo Ovodéik 2025.1,ho
kotott felhasznalasa szerv altal analitikak. L ‘B . ..
felhasznalast | allami normativak | rendszeres Bolestde % 2024. Jle:lLe7ntes. 2025. 10
allami koltségvetési 1d6kozonként Iskola 8 e
normativak | beszamoloban valo | ellatando 2
tényleges elszamolasa feladat. Szoc. =
r <
alakulésa étkezés N
2. |A2025.évi | Akoltségvetés Evente 2025. évi Onkor- 2025. I1I. ho
koltségvetés | Osszeallitasa ellatando koltségvetési ményzat | g . L
ellenérzése  megfelelt-e a feladat. rendelet és :% 13611? 5: 2025, 10
368/2011.(XII. 31.) mellékletei, 5 2025. e
Korm. rendeletben koltségvetési i
foglaltaknak. hatarozatok, =
intézményveze- ]
tdi egyeztetés v
3. |A2024.évi | A zarszamadas Evente Zarszamadasi Onkor- . 2025. V. ho
zarszamadas | Osszeallitasa cllatando rendelet és ményzat | & ) L
cllendrzése  megfelelt-e a feladat. mellékletei. A 2 2024, \jetonis: 2025, 15
368/2011.(XI1l1. 30) mérlegsorokat E T
Korm. rendeletben alatamaszto g &b
foglaltaknak. leltarak. © o
4. | Hivatali Annak értékelése, | A feliigyeleti | Az intézmény 2025. V1. 01-
atfogo hogy a hivatal szerv altal pénziigyi- Onk t61 VI. 30-ig
szabalysze-  gazdalkodasanak  rendszeres iranyitasi és nors o
.o . v L 1 ] manyzat és | . jelentés: 2025.
riiségi szabalyszeriisége id6kozonként | operativ 7 B B 23
. . ; , , P intéz- ) =2 VII. 15.
ellendrzés biztositott -e a ellatando miikodési . 2 g 2024.
koltségvetés feladat. tevékenysége a menyet g 82
végrehajtasa soran. kapcsolodo i = g
dokumentumok i %Dg
alapjan. 35 &
Szabalyzatok s
5. A Miiv. Haz | AZ Onkormanyzat | A feliigyeleti A nagy értékii 2025. | Negyedévet
nagy ér.tékﬁ kéltségv?tési szerv altal beszerz,ések’ és Miivelé- I n.év kérvet('ﬁ. ,
besyerzése és rendeletében rendszeres a szolgaltata- dési hz 2025 masodik ho
a szerzédések forglaltal.<, idé’kézér,lként sokhoz - . ILn év vége 5
vonatkozasab  Végrehajtasa ellatando kapcsolodo & o elentés:
. feladat. arajanlatok 2 2025. ¢ entes:
an megtor: S ., ellendrzés
t’én?l’(-e a3db § I n.¢v id6pontjat
ara]ermrlat = 2025. | koveté ho 15-
bekérése S Ve o
6. _ 2025. IV. 01- 5
K}hasznaltsag Jelentds pénziigyi ngnqllsz.fares,  Analitikus Ovoda = té1 IV. 15-ig
: dvoda, haté 1d6k6zonkénti vAntarts o N3 2024, | . .
bolesdde atas ellétis nyfvantartas - Bolessde | 8 B jelentés: 2025.
& ‘% 1V. 30.




Az

Az Az ellenér-
e i i zésre
E Az ellenérzés . . . | Azellenérzés | Az ellenorzés ellendrzésh Az"ellre elle“nor Az ellenérzés | forditott
N cime Az ellenérzés célja indoklssa tireva e bevont norzés zott iitemezése
s gy intézménye tipusa | iddszak naPOk
2 K (év) szama
Annak értékelése, | A feliigyeleti Polgar- 2025. 1. Negyedévet
hogy az intézmény  szerv altal . mesteri n.év kovetd
gazdalkodas rendszeres IB?nllzblzony- Hivatal, masodik ho
2025. évi szabalyszeriisége id6kozonként ato Onkor- 2025,' vége
7 bankbizony- | biztositott-€ a ellatando manyzat, 2o [lnév lentés: 35
" latok koltségvetés feladat. Ovodak, :é’ 2025, Jellent”es.'
ellendrzése végrehajtasa soran. Miivelo- N 1L n.év eenorzes
dési E‘ - b 1(:!.0pontjat
Kézpont, % 2025. %(OVCtO hoé 15-
Bolcsdde N IV.n.év 19
8. Annak értékelése, Polgar- 2025. Negyedévet
hogy az intézmény Pénztarbi mesteri I n.év kovetd
gazdéalkodas A feliigyeleti | ‘;nfar 120M Hivatal, s0pq  Mésodik 6
2025. évi szabélyszerlisége | szerv altal ato Onkor- I neé vége 35
pénztarbi- biztositott-e a rendszeres manyzat, 2o eV ‘elentés:
zonylatok  koltségvetés idékozonként Ovodik, 2 2025. '
ellendérzése | végrehajtasa soran. | ellatandd Miivelodési o 1L n.év | ellendrzés
feladat. Kézpont, ES idépontjat
Bolesdde g 2025y svets ho 15-
S IV.n.év .
%) 19.
_ 2025. V. 01-
Szervezetek Adott timogatés cel R(?ynq.szlgres,, . Tamqggtaa Onkor- g té1 IV. 30-ig 5
9. tAmogats szerinti 1dOk6zonkénti | szerzOdések, ménvzat N .3 2024. | . .
amogatasa felhasznalasa ellendrzés elszamolasok anyza QB jelentés: 2025.
c 2 V. 15.
x o
Negyedévet
Kotelezettség Kovet
Z AT
.. dik h
-vallalasoknal | Vagyonrendeletben Onkor- \If?;s reho 10
minden , koltségvetési Rendszeres manyzat, ‘5
10. esetben rendeletben mle 1 Arajanlatok vala- ] 2025.  jelentés:
g 1d6k6z6nként . 3
megtorténik-e foglaltak mennyi [~ .
C s . . S N ellendrzés
az arajanlatok | végrehajtasa intézmény > . A
L 2 idépontjat
bekérése S e s,
RS kovetd ho 15-
g .
A ig.
Napok szama 153




3. sz. melléklet

To6kol Varos Onkormanyzata
A belso ellenorzés 2025. évi munkaidé mérlege

A 2025. évi koltségvetésben biztositott eldirdnyzat alapjan szamitott munkanapok szama

Belsd ellendrzésre fordithato eldiranyzat 1.015.992 Ft
Egy ellen6rzési munkanap brutto koltsége 5.806 Ft
Kapacitas, ellenéri nap 175 nap
Ellenorzési vezetdi feladatokra 12 nap
Folyamatos tanacsadasra 10 nap
Utemezheté munkatervi feladatokra rendelkezésre allé id6 153 nap

A bels6 ellendrzési feladatot kiils6 szakértd latja el: EL-SZAM Ellen6rzd és Szamviteli Szolgaltatd Kft.
2310 Szigetszentmiklos, Szent Miklos u. 16/B.

A belsé ellendr feladata a belsé ellendérzési vezetdi feladatok ellatasa, amelynek keretében vezetni kell az éves
ellenérzési dossziét, amely tartalmazza az alabbiakat:

2. Ellendrzési iitemterv kockazatelemzéssel
3. Stratégiai terv feliilviszgalata kockazatelemzéssel
—  Valamennyi ellen6érzési ponthoz el kell késziteni az alabbiakat:
e megbizolevél
ecllendrzési program
eértesités az ellendrzés megkezdésérol
evezetdi levél
ecllendrzési jelentés
ecllendrzési mindségbiztositast szolgalo lista
-  Amennyiben intézkedési tervet kell késziteni, azt is csatolni kell ellenérzési pontonként
3. Utdvizsgalati lap ellenérzésenként
4. Eves ellenérzés beszamolé elkészitése a Képviselé-testiilet elé.

A belso ellendr feladata tovabba a folyamatos tanacsadas.
A regisztralt belso ellendrnek minden masodik év végéig tovabbképzésen kell részt venni.



