








Tokol Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ........ (...) 6nkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdél

Tokol Varos Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szé616 2011. évi CLXXXIX. toérvény
53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva, a kovetkezoket rendeli el:

L. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8

(1) Az Onkorméanyzat hivatalos megnevezése: Tokol Varos Onkormdanyzat, (tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az Onkorményzat székhelye: 2316 Tokol, F6 u. 117.

(3) Az Onkorményzat képvisel-testiiletének hivatalos megnevezése: Tokol Véaros Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet).

(4) Az Onkormanyzat hivatala hivatalos megnevezése: Tokoli Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal)

2.8

Az Onkormdnyzat rendeleteit a helyben szokdsos médon — a Hivatal hirdet6tablajan — kell
kihirdetni.

3.8

Az dnkormanyzat jelképei: a kiilon rendelet szerinti cimer és zaszl6, valamint Tokol pecsétje, mely
kor alaku, kdzepén jogart tartd oroszlan, korotte TOKOL KOZSEG PECSETJE 1855 felirattal.

II. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT JOGALLASA, FELADATA, HATASKORE

4.8
(1) Az Onkorményzat jogi személy.

(2) Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a KépviselG-testiiletet illetik meg. A Képvisel6-
testiiletet a polgarmester képviseli. Az Onkormanyzat kotelezen ellatandd és onként vallalt
feladatait, a feladatellatds modjat és mértékét e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(3) A Képvisel6-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagaira, a jegyzore, a tarsulasara
atruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott



hataskor tovabb nem ruhazhat6. A polgarmester feladat- és hataskoreit e rendelet 2. melléklete
tartalmazza. A bizottsagok hataskoreit e rendelet 3. melléklete tartalmazza.

(4) A KépviselG-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhato hataskoroket a Motv. 43. §-a szabalyozza.

(5) A Képvisel6-testiilet a (4) bekezdésben foglalt 4t nem ruhazhat6 hataskorok kivételével
hataskorét kizarolag rendelettel ruhazhatja at, illetve vonhatja vissza. A rendeletben a Képvisel6-
testiilet meghatarozza a hataskor gyakorlasanak madjat és feltételeit.

(6) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol - a polgarmester kivételével - az azt gyakorld szerv
sziikség szerint, de legalabb kétévente egyszer koteles a Képvisel6-testiiletnek beszamolni. A
polgarmester az atruhazott feladat- és hataskorben hozott dontésekrél a soron kovetkezd képvisel6-
testiileti {ilésen a képviselO-testiiletnek beszamol.

I1l. Fejezet
A TESTULET ES SZERVEI

5.8

(1) Az onkormanyzati feladatokat a Képvisel6-testiilet és szervei: a polgarmester, a Képvisel6-
testiilet bizottsagai, jegyz0, a Hivatal és a tarsulas latja el.

(2) A Hivatal 6nall6an miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

6.8
(1) A Képvisel6-testiilet tagjai a megvalasztott 6nkormanyzati képviselok — 8 képviselo egyéni
valasztdokeriiletb6l, 3 képvisel6 kompenzacios listarol — (tovabbiakban: képviseld) és a
polgarmester. A Képvisel6-testiilet tagjainak szama: 12 f6.

(2) A KépviselG-testiilet tagjainak névjegyzékét e rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(3) A Képvisel6-testiilet bizottsagai:
a) a1l f6s Gazdasagi Bizottsag (GABI) és
b) a1l f6s Human Kozszolgéltatasok Bizottsaga (HUKOB)

(4) A képvisel6-testiilet bizottsagai tagjainak névjegyzékét e rendelet 5. melléklete tartalmazza.
(5) Az Onkorményzat intézményeinek felsorolasat e rendelet 6. melléklete tartalmazza.
(6) Az Onkorményzat részvételével miikodé tarsulasok az alabbiak:

a) Tokol és Térsége Szennyviztisztito Onkormanyzati Téarsulds
b)  Frd és Térsége Regionélis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas.

IV. Fejezet
A TESTULET MUKODESE A KEPVISELO-TESTULET ULESEI

7.8
(1) A Képvisel6-testiilet alakulo, soros és rendkiviili iilést tart.

(2) A Képvisel6-testiilet elndke a polgarmester, aki 6sszehivja és vezeti a Képviselo-testiilet tiléseit.



A KEPVISELO-TESTULET MEGALAKULASA

8.8

(1) A Képvisel6-testiilet alakulo {ilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kbvetd 15 napon
beliil a polgarmester hivja dssze, és vezeti le.

(2) Az alakul6 iilésen a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a polgarmester és a képvisel6k
valasztasanak eredményérol.

(3) A polgarmester
a) az alakuld, illetve megvalasztasat kovet6 iilésen linnepélyes eskiit tesz a Képvisel6-testiilet
el6tt és alairja az eskiiokmanyt;

b)  jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek,
c) tevékenységét {6 allasban latja el.

(4) A képviselo

a) az alakul¢ iilésen eskiit tesz a Képvisel6-testiilet el6tt és aldirja az eskiiokmanyt;
b)  jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek.

AZ ALPOLGARMESTER VALASZTASA
9.8
A Képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a

polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy — tarsadalmi megbizatasu vagy f6 allasa —
alpolgarmestert valaszthat. A képvisel6-testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.

SOROS ULES
10. §

A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 10 iilést tart. Julius és augusztus
honapokban — lehetdség szerint — nyari sziinetet tart. A Képvisel6-testiilet soros iiléseit, a
bizottsagok iiléseiket a munkatervben rogzitett id6pontban tartjak.

RENDKI{VULI ULES
11. 8§
(1) A polgarmester indokolt esetben 6sszehivhat rendkiviili Képvisel6-testiileti ilést.

(2) A képviselo-testiileti iilést 6ssze kell hivni:

a) amegvalasztott képvisel6k egynegyedének,

b)  a Képvisel6-testiilet bizottsaganak inditvanyara, valamint

c) akormanyhivatal vezet6jének a testiileti iilés 6sszehivasanak indokat tartalmaz6 inditvanyara.

(3) Az inditvanyt a polgarmesternél kell irasban eldterjeszteni.

(4) Az inditvany alapjan a testiileti {ilést a polgarmester hivja 6ssze a testiileti iilés indokanak,
id6pontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.



(5) Soron kiviil dsszehivott iilés meghivdjara és annak megkiildésére a 12. §-ban foglaltakat azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a meghivot oly médon kell kézbesiteni, hogy a meghivottak azt
az iilés el6tt 2 nappal megkapjak. Rendkiviili esetben a meghivas rovid uton is torténhet (telefon,
telefax, e-mail).

A KEPVISELO-TESTULETI ULES OSSZEHIVASA
12. 8§

(1) A képvisel6-testiileti iilést a polgarmester, tavolléte esetén az alpolgarmester az elGterjesztések
megkiildésével hivja 6ssze. Ahol a SZMSZ irasbeliséget, illetve kézbesitést ir eld, ott azon az
elektronikus Gton tovabbitott e-mailt is érteni kell.

(2) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetleg tartds
akadalyoztatasuk esetén a testiileti tilést a Gazdasagi Bizottsag elndke hivja dssze.

(3) A képvisel6-testiileti iilés meghivéjat a napirendi pontok anyagaival egyiitt igy kell kézbesiteni,
hogy azt a képvisel6k és a meghivottak 5 naptari nappal az iilés el6tt megkapjak.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a napirendi
pontok targyanak megjelolését.

13. 8§

(1) A KépviselG-testiilet ilésére meg kell hivni:
a) teljes joggal a képviselGket,
b)  tanacskozasi joggal
ba) a jegyzot,
bb) a valasztokeriilet egyéni orszaggytilési képviselgjét,
bc) a helyi nemzetiségi 6Gnkormanyzatok elnokeit,
bd) a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdit,
be) a bizottsagok nem képviseld tagjait,
bf) az Onkormanyzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetGit,
bg) akiknek jelenlétét a polgarmester indokoltnak tartja.

(2) Az (1) szerinti meghivottak részére a meghivoval egyiitt - a zart iilés anyaga kivételével -
valamennyi el6terjesztést, a polgarmester altal esetenként tanacskozasi joggal meghivottak részére
az 6ket érintd elGterjesztéseket a 12. §. (1) bekezdésben meghatarozott médon kell kézbesiteni.

14. §

A Hivatal a Képvisel6-testiileti iilés id6pontjarél és a napirendjérdl a Varos lakossagat a helyben
szokasos modon értesiti.

AZ ULESEK NYILVANOSSAGA
15. §
(1) A képvisel6-testiileti iilések - a (3) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével - nyilvanosak.

(2) A Képvisel6-testiilet esetenként - egyszerli tobbséggel - dont maximum 3 perc id6tartamu
hozzaszolasi jog megadasarol az iilésen hallgatoként megjelenteknek.



(3) A Képvisel6-testiilet:

a) zart ilést tart énkormanyzati hat6sagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési iigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén;

b)  zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa,
annak visszavonasa, fegyelmi eljards meginditisa és allasfoglalast igénylé személyi iigy
targyalasakor;

c)  zart iilést rendelhet el a vagyonaval val6 rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az
onkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

(4) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester és a jegyz0, aljegyz6, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri Hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakért6 vesz részt. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke kizardlag az
altala képviselt nemzetiséget érint6 {igy napirendi targyalasakor vehet részt a zart iilésen. Torvény
vagy 6nkormanyzati rendelet el6irhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa.

(5) Zart ilés tartasat — az Motv. 47. § (2) bekezdés c.) pontjaban meghatarozott esetekben - barmely
onkormanyzati képvisel6 és a jegyz6 inditvanyozhatja, az inditvanyrél a Képvisel6-testiilet
mindsitett tobbséggel dont. A képviselo testiilet az Motv. 47. § (2) bekezdés a.) és b.) pontjaban
foglalt esetekben zart tilést tart.

(6) Zart iilés jegyzokonyvébe - a polgarmesteren és a jegyzon kiviil - csak a képviselok és a
targyban kozvetleniil érintett vagy hivatalos megbizottja tekinthetnek be, azzal, hogy a kiilon
torvény szerinti kdzérdek(i adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetségét zart
ilés tartdsa esetén is biztositani kell, oly modon, hogy a betekintési jog e vonatkozasban nem
korlatozhato.

A KEPVISELO-TESTULET MUNKATERVE
16. §

(1) A képvisel6-testiilet decemberi iilésén meghatarozza a kovetkezd év I. félévi munkatervét. A II.
félévi munkatervet a juniusi iilésen fogadja el.

(2) A tervezetet a polgarmester késziti és terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(3) A munkatervet meg kell kiildeni:

a) a képvisel6knek,

b)  anem képvisel6 bizottsagi tagoknak,

c)  amunkatervben szerepld el6terjeszt6knek,

d)  ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elntkeinek,
e) ajegyzonek.

A SOROS ULES NAPIRENDJE
17. 8§

(1) A képvisel6-testiileti iilés napirendjére, azok targyalasanak sorrendjére a polgarmester a
meghivoban tesz javaslatot, a napirendekrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil egyszeri tobbséggel
dont.



(2) A polgarmester - irasban - beszamol:

a) alejart hataridejl képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol;

b)  az el6z0 iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, a jelent6sebb eseményekrol;
c) azel6zo iilés ota kiadott polgarmesteri utasitasokrol.

AZ ELOTERJESZTESEK RENDJE
18. §

(1) A képvisel6-testiileti elGterjesztések a polgarmesternél - az iilés el6tt 10 nappal - irdsban
nyujthatok be.

(2) A KépviselG-testiilet elé el6terjesztést tehetnek:

a) aképviselok,

b)  apolgarmester és az alpolgarmester,

c) aKépvisel6-testiilet bizottsagai,

d)  ajegyz,

e) az dnkormanyzati intézményvezetok,

f)  az Onkormanyzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasagok vezetdi.

(3) A Képviselo-testiilet iilésén 6nallé napirendi pontként olyan elGterjesztés targyalhato, amely
megfelel az elGterjesztésekkel szemben tamasztott altalanos kovetelményeknek a Motv. és a
szervezeti és miikddési szabalyzat szerint.

(4) A munkatervben, illetbleg a képvisel6-testiileti {ilés meghivojaban nem szerepld napirendi
javaslat megtargyalasat — legkésobb az tilést megel6z6 napon — irasban kérheti:

a) apolgarmester,

b)  abizottsag,

c) aképvisel6k 1/4-e,

d) atdrvényességi ligyben a jegyzo,

(5) A kiegészit6 napirend kérdésében a Képvisel6-testiilet egyszer(i tobbséggel tortén6 szavazassal
dont és elfogadasa esetén az ligyet els6 napirendként kell targyalni.

(6) A munkatervben, illet6leg a képvisel6-testiileti iilés meghivéjaban nem szerepl6 (4) bekezdésen
tuli javaslattal kapcsolatban a javaslat befogadasardl, s elfogadas esetén a készitendd elGterjesztés
el6készitésérdl a Képvisel6-testiilet a javaslat beérkezését kovetdé képvisel6-testiileti iilésen
egyszerli tobbséggel torténd szavazassal dont.

(7) Az el6terjesztésekkel szemben tamasztott kovetelményeket és az el6terjesztések benyujtasanak
rendjét e rendelet 7. melléklete tartalmazza

A KEPVISELO-TESTULETI ULES TANACSKOZASI RENDJE
19. §

(1) A képviselO-testiileti iilést a polgarmester vezeti, akinek a munkajat a jegyz6 segiti. A
polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester elndkol. A polgarmester és az alpolgarmester
egylittes akadalyoztatasa esetén az iilést a Gazdasagi Bizottsag elndke vezeti. (a tovabbiakban:
elnok).



(2) A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képvisel6k tobb mint
fele jelen van.

(3) Hatarozatképtelenség esetén az elnok az iilést berekeszti és azt 8 napon beliil - valtozatlan
napirenddel - ismételten 6sszehivja.

(4) Az ilést az iilés elndke nyitja meg, megallapitja a jelenlévé képvisel6k szamat, majd a
hatarozatképessége az iilés végéig folyamatosan figyeli.

(5) Barmelyik képviseld, illetve az elGterjeszt6 javasolhatja - maximum 2 perces indoklassal - a
napirendi ponttal kapcsolatos vita lezarasat, illetve a hozzaszdlasok idotartamanak korlatozasat.
Errdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil - egyszerti tobbséggel — dont.

(6) A képvisel6-testiileti iilésen résztvevo képviselOk, illetve minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(7) Az elnok gondoskodik a képvisel6-testiileti iilés rendjének fenntartasarol.

(8) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében az elnok:

a) a targytol eltér6 vagy ugyanazon érvet megismétlé felszélalot figyelmezteti, ismétl6dd
esetben megvonja t6le a szét; akit6l a szot megvontak, az ugyanabban a targykérben nem
szolalhat fel djra;

b) rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a képvisel6-testiileti iilés tekintélyét sértd kifejezést
hasznal,

c) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot; ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az elnok az iilést hatarozott idére félbeszakithatja, vagy elhagyja az elnoki
széket, és ezzel az (ilés az elnok visszatéréséig félbeszakad.

(9) Ha a megszakitott iilés harminc perc elteltével sem folytathat6, az elnok az iilést berekeszti és
azt legkésobb tiz napon beliili id6pontra ismételten 6sszehivja. Az igy 6sszehivott ilést a megzavart
napirendi pont ismételt targyalasaval kell kezdeni

(10) Az elnoknek a rend fenntartdsa érdekében tett - e rendeletben szabalyozott - indokolt
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

(11) A képvisel6-testiileti {ilésen megjelent meghivottakat, érdekl6ddket a tanacskozas rendjének
barmilyen modon térténd megzavarasa esetén az elndk rendreutasithatja.

(12) Az érdekl6dok részérél megismétlédd rendzavaras esetén az elndk az érintetteket a terem
elhagyasara kotelezheti.

INTERPELLACIO
20. §

(1) A képvisel6 onkormanyzati iigyben - tevékenység, intézkedés megtétele vagy elmulasztasa
kapcsan - a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagi elndkokhoz, a jegyz6hoz
interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellaciot és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésébb az iilés el6tt 3 nappal a
polgarmesternél kell benyujtani irdsban, amelyre az iilésen - vagy legkésébb 15 napon beliil irasban



- érdemi valaszt kell adni. Az irasos valaszt az interpellalon kiviil meg kell kiildeni a képvisel6knek
is.

(3) Az elnok az iilés elején a Képviselo-testiiletnek bejelenti a beterjesztett interpellaciokat.
(4) Ha az interpellal6 képviseld az iilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

(5) Az interpellal6t az irasbeli el6terjesztés mellett a szobeli kiegészités joga is megilleti, amely 3
percnél hosszabb id6tartamu nem lehet.

(6) A valasz elhangzasa utan az interpellalé képvisel6nek 2 perces viszontvalaszra van joga, ennek
keretében nyilatkozik arrél, hogy a valaszt elfogadja-e. Ezt kdvetéen a Képvisel6-testiilet vita
nélkiil dont a valasz elfogadasarol.

(7) Ha a Képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadja el, az elnok kiadja vizsgalatra a Képvisel6-testiilet
altal kijelolt bizottsagnak, vagy a polgarmesternek, aki az interpellaciot 30 napon beliil
megvizsgalja és a Képvisel6-testiilet soron kovetkez6 {ilésén jelentést tesz. A jelentés elfogadasarol
a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

KEPVISELOI KERDES
21. 8§

(1) A képvisel6 a képviselo-testiileti iilésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a
bizottsagok elndkeihez barmely 6nkormdanyzati tigyben kérdést intézhet.

(2) A kérdés joga a képviselGket a napirend targyalasanak befejezését kovetGen illeti meg.

(3) A kérdésre az iilésen, vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni. A
valaszrdl a Képvisel6-testiilet nem hataroz.

VITAVEZETES, FELSZOLALASOK, HOZZASZOLASOK SZABALYAI
22.§

(1) Az elnok minden napirendi pont felett vitdt nyit. Az elnok a felszolalasra a jelentkezések
sorrendjében adja meg a szot.

(2) A napirendi pontok targyalasanak rendje:

a) az el6terjeszt6 szobeli kiegészitése legfeljebb 5 perc idGtartamban,

b)  abizottsagok véleményének, allasfoglaldsanak ismertetése maximum 3 percben - az esetleges
kisebbségi vélemény ismertetésével egyiitt,

c)  kérdések az el6terjesztéhoz, a témahoz kapcsoloddan 1-1 percben,

d)  kérdésekre adott valasz 3 percben, melyeknél az elGterjesztd igénybe veheti a tanacskozasi
joggal nem rendelkez0 szakért6k segitségét,

e) hozzaszolasok id6tartama maximum 3 percben, illetve kérhet§ annak meghosszabbitasa 2
perccel. Err6l a Képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszer(i szotobbséggel dont.

f)  elGterjeszt6i zarszo.

23. 8



(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor sz6t kérhet. Ugyrendi javaslat az iilés
vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érint6 - dontést
igénylo - eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.

(2) Az tigyrendi kérdésben szot kér6 képvisel6nek az elnok felhivasara meg kell jeldlnie az SZMSZ
azon rendelkezését, amelyre hivatkozik.

(3) Ha a hozzaszélas nem tigyrendi kérdésben torténik, az elnok a képvisel6t6l megvonja a szot.
(4) Ugyrendi javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerti tdbbséggel dont.

24. 8§
(1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felsz6lal6 nincs, az elndk a vitat lezarja.

(2) A vita lezarasa utan tovabbi hozzaszolasnak nincs helye; személyes megjegyzéssel élhet -
maximum 2 percben - az a képvisel6, aki a vitaban az ellene sz6ld, altala sérelmesnek vélt
megjegyzést kivanja elharitani, vagy hozzaszélasaval kapcsolatban felmertilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzést kbvet6en viszontvalasznak vagy tovabbi vitanak helye nincs.

(3) A jegyz6 id6korlatozas nélkiil tobb alkalommal is felszélalhat, ha térvényességi észrevételt tesz.

DONTESHOZATAL SZABALYAI
25. 8
(1) A Képvisel6-testiileti hatarozatok elfogadasahoz egyszerti tobbség sziikséges.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges az alabbi tigyekben:

a) arendeletalkotas;

b)  szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa, tovabba a torvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

c) helyi népszavazas kiirasa, az Onkormanyzati jelképek, Kkitlintetések és elismer6 cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabélyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa;

d) oOnkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozas, abbol
torténd kivalas

e) megallapodas kiilféldi énkormanyzattal valé egyliittmiikodésrél, nemzetkozi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas,

f)  intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

g) aKépviselo-testiilet dontéshozatalabdl kizaras;

h) aMbotv. 47. § (2) ¢) pontja szerinti zart {ilés elrendeléséhez;

i) a Képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tt feloszlasanak kimondasa — név szerinti
szavazas;

j)  kereset benyujtasa - polgarmester sorozatos torvénysérto tevékenysége, mulasztasa miatt - a
birésdghoz a polgarmesteri tisztség megsziintetése érdekében;

k)  apolgarmester fegyelmi és anyagi felel6sségének megallapitasa;

)  osszeférhetetlenség, valamint méltatlansag megallapitasahoz,

m)  a képvisel6i megbizatas megsziinésérdl valo dontéshez,

n)  alpolgarmester(ek) megvalasztasa,

o) hitelfelvétel, kotvénykibocsatas,

p)  gazdasagi program elfogadasa,



g) Onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés

r)  kozosségi céla alapitvanyi forras atvétele, atadasa,

s) a helyi onkormanyzati vagyon tulajdonjoganak az Motv. 108. § szerinti ingyenes
atruhazasara, vagy a nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozé dontés.

(3) Név szerinti szavazas sziikséges az alabbi ligyekben:

a) onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezésnél,

b)  gazdasagi program kialakitasanal,

c)  koltségvetésrol szolo dontésnél,

d)  helyi adéval kapcsolatos dontésnél,

e) telepiilésrendezési terv jovahagyasanal

f)  aKépviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tt feloszlasanak kimondasanal (Métv. 56. §).

26. §

(1) A Képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az ligy
személyesen érinti. A képvisel0 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett
képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely képvisel6 javaslatara a Képvisel6-testiilet dont. A kizart
képviselot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell tekinteni. A dontéshez mindsitett
tobbség sziikséges.

(2) Ha a képvisel6 a szavazas megkezdése el6tt az ligyben a személyes érintettségét nem jelentette
be és a szavazasban részt vett, a képvisel6-testiilet a dontés végrehajtasat felfiiggesztheti, és annak a
meghozatalatdl szamitott egy éven beliil érvénytelennek nyilvanithatja, valamint 4j dontést hozhat.

(3) A képvisel6i havi tiszteletdijat a tiszteletdij 75 %-aval csokkenteni kell, ha a képvisel6 a
képviselo-testiilet, tovabba a képvisel6 vagy az alland6 bizottsag nem képviselO tagja az allando
bizottsag dontéshozatalaban személyesen érintett, és a személyes érintettségét nem jelentette be

(4) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képvisel6-testiilet dontéshozatala sajat
tagjanak valasztasara, kinevezésére, megbizasara vagy delegalasara iranyul.

A SZAVAZAS MODJA
27. 8§
(1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A szavazas nyiltan, vagy titkosan torténhet. A nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3) Az elnok a vita soran elhangzott javaslatokat kiilon-kiilon, el6bb a modosito és kiegészitd, majd
az eredeti javaslatot bocséatja szavazasra. Szavazasra csak az az inditvany bocsathaté - ideértve a
modosito és kiegészitd inditvanyokat is, - amely kizarolag a napirenden szerepld témara vonatkozik
és rendelet esetében az, amelyet a képviselOk el6zetesen irasban megkaptak, vagy az iilés vezetGje a
vita lezarasa el6tt felolvasott. A vita lezarasa utan benyuyjtott javaslatokat nem lehet szavazasra
bocsatani. A szavazas eredményének megallapitasa utan az elnok kihirdeti a hatarozatot.

28. 8§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, vagy szavazogép hasznalataval torténik. Kétség esetén a
szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.
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(2) A szavazatok osszeszamolasa utan az elnok megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

(3) Amennyiben a szavazas szavazdgép alkalmazasaval torténik, akkor a képvisel6nek a javaslat
mellett igen, a javaslat ellen nem és a dontést6l vald tartozkodas esetén a tart. (melynek jelentése
tartozkodas) gomb lenyomasaval kell szavazatat leadnia. Az 6nkormanyzati hatosagi hataskoérben
torténd szavazas esetén a szavazasra az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo6l6 toérvény dontésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadéak. Amennyiben a szavazatszamlalé gép nem mikodik,
kézfelemeléssel el6szor a javaslat mellett (’igen), majd ellene (’nem), s harmadsorban a dontést6l
vald tartozkodasra szavaznak a képvisel6k. A szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg.

(4) A képvisel6 az iilésen a jelenlétének vagy a tavozasanak az igazolasardl a szavazogép
hasznalataval koteles gondoskodni. Szavazogép hianyaban a képviseld érkezését és tavozasat
tigyrendi hozzaszolasként az iilésvezetonek jeleznie kell.

29. 8

(1) Képviseloi kérésre, vagy ha azt jogszabaly, illetve e rendelet kdtelezové teszi, név szerinti
szavazast kell elrendelni.

(2) Név szerinti szavazas szavazogéppel, vagy annak hianyaban oly mddon torténik, hogy a jegyz6
el6szor a polgarmester nevét, majd a képvisel6k névsorat ABC sorrendben felolvassa, az ,igen”,
,hem”,  tartozkodom” nyilatkozatokat a jegyzokonyvben rogziteni kell. A jegyz6 a szavazatokat
Osszeszamolja és kihirdeti a szavazas eredményét.

(3) Név szerinti szavazas esetén, a szavazas eredményének megallapitasat kdvetGen minden
képviseld, sajat dontését max. 1 percben indokolni kéoteles.

30. §
(1) A titkos szavazas szavazdlapon torténik, melyet a Hivatal hivatalos pecsétjével kell ellatni.

(2) Ervényesen szavazni csak a szavazoélapon szerepl§ jelolt(ek)re, illetve dontési alternativa(k)ra
lehet.

(3) A szavazashoz tollat kell hasznalni.

(4) Ervénytelen a szavazat:

a) hanem hivatalos - bélyegz6lenyomat nélkiili - szavazolapon adtak le;

b)  ha ceruzaval toltotték ki a szavazolapot;

c) ha nem lehet kétséget kizaroan megallapitani, hogy a képviselo kire, illetve milyen dontésre
szavazott;

d) ha a szavazo képvisel6 a megvalaszthatonal tobb jeldlt nevét, illetve tobb dontési alternativat
jeldl meg a szavazolapon.

31. 8§

(1) A titkos szavazas lebonyolitdsaban a Képvisel6-testiilet — egyszerli szotébbséggel — legalabb 3
taguy, jelenlévo képvisel6kbdl alloé bizottsagot valaszt.
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(2) A titkos szavazast lebonyolitd Bizottsag megallapitja a titkos szavazas eredményét, melyrdl
tajékoztatja a KépviselO-testiiletet és alairja a szavazasrol késziilt (3) bekezdés szerinti
jegyzokonyvet.

(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) aszavazas helyét és id6pontjat;
b)  aszavazas soran hozott hatdrozatokat, fontosabb eseményeket;
c)  aszavazas eredményét.
32. 8§

(1) A szavazas titkossaga érdekében az ehhez sziikséges feltételeket biztositani kell.

(2) A Bizottsagnak a szavazas megkezdése elott meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy az urna iires, a
szavazolapok szama egyezik a szavazasra jogosultak szamaval, ennek megtorténte utan az urnat le
kell zarni.

AKEPVISELO-TESTULET DONTESEI
33. 8
(1) A Képviseld-testiilet dnkormanyzati rendeleteket alkot, hatarozatokat hoz.

(2) A keépvisel6-testiileti dontéseket naptari évenként kezdddden, folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

(3) Az onkormanyzati rendeletet a helyben szokasos modon ki kell hirdetni, melyrdl a jegyz6
gondoskodik. Az 6nkormanyzati rendeletet a Képvisel6-testiilet a honlapjan is kozzéteszi.

(4) A (3) bekezdésben foglalt rendelkezéseket a normativ hatarozat kozzétételére is alkalmazni kell.

A KEPVISELO-TESTULETI ULES JEGYZOKONYVE
34. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésérél hangfelvétel alapjan jegyzOokonyvet kell késziteni, amely
tartalmazza a Motv 53. § (1) bekezdésében foglaltakat.

(2) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) meghivo;

b)  az irasos elGterjesztések, interpellaciok;

c) ajelenléti iv;

d) titkos szavazas esetén a jegyzOokonyv egy példanya;

e) aképviseld - kérésére - irasban is benyujtott hozzaszoélasa.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.
(4) A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala. A polgarmester minden képvisel6-testiileti

iilés elején felkér két jegyz6konyv-hitelesitét a jelenlévo képvisel6k koziik, akik a polgarmester és a
jegyz6 mellett ugyancsak alairjak a jegyzékonyvet.
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(5) A jegyzokonyvet és a Képvisel6-testiilet altal alkotott rendeleteket az iilést kovet6 15 napon
beliil meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell,
oly modon, hogy a betekintési jog e vonatkozasban nem korlatozhato.

(7) A képvisel6-testiileti elOterjesztések és a nyilvanos iilések jegyzokonyvei a Miivel6dési Koézpont
és Konyvtarban megtekinthetdk.

(8) Az iilésrdl késziilt hangfelvételt 4 évig meg kell Orizni.

V. Fejezet
KOZMEGHALLGATAS, HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, LAKOSSAGI FORUM

35. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen
az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdekii kérdést és javaslatot
tehetnek.

(2) Kozmeghallgatast kell tartani minden olyan kérdésben, amelyben azt a Képvisel6-testiilet
indokoltnak tart.

(3) A kozmeghallgatas akkor hatarozatképes, ha azon a képvisel6k tobb mint a fele jelen van.

(4) A kozmeghallgatas 6sszehivasara a képviselo-testiileti iilés 6sszehivasara vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni.

36. §

(1) A Képvisel6-testiilet a munkaterv elfogadasakor dont arrol, hogy az allampolgarok mely
korének, mely szakmai rétegnek, illetve mely szervezetnek a véleményét kell megkérni a dontés
el6készitése soran. A véleményekrdl, az esetleges allasfoglalasokrol a Képvisel6-testiiletet
tajékoztatni kell.

(2) Lakossagi forum tarthaté a szabalyozasi tervek, a Varosban megvaldsitandé nagyobb
beruhazasok eldkészitése tigyében.

VI. Fejezet
A KEPVISELOK JOGALLASA

37. 8

(1) A képvisel6 megbizatasa, jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek; a megbizatas
Motv. 29. § (1) bekezdése szerinti megsziinésével szlinnek meg. A képvisel6 megvalasztasaval a
Képvisel6-testiilet tagjava valik. Feladatait tarsadalmi megbizatasként latja el.

(2) A képviseld a Varos egészéért vallalt felel6sséggel képviseli a valasztok érdekeit.

(3) Részt vehet a Képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellen6rzésében.
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(4) A képviseld jogait és kotelezettségeit az Motv. 32. §-a rogziti.
(5) Minden 6nkormanyzati képvisel6 azonos jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik.
38. 8§

(1) A képvisel6 koteles irasban vagy szoban el6zetesen bejelenteni és indokolni, ha a képvisel6-
testiileti iilésen vagy a bizottsag iilésén nem tud részt venni.

(2) A képviselonek a képviseld-testiileti {ilésrdl torténd tavolmaradasat — a Hivatal titkarsagan —
el6zetesen be kell jelentenie legkés6bb a képvisel6-testiileti {ilés napjan 12 odraig, kivéve, ha
elharithatatlan kiils6 ok (vis major) miatt erre nincs lehet6ség. Annak a képviselonek, aki a
képviseld-testiileti {ilésr6l indokolatlanul tavol marad — ily médon a képvisel6-testiilet munkajaban
nem vesz részt — a tiszteletdijat 50%-al csokkenteni kell, igy a képvisel6 tiszteletdijat a kovetkezo
esedékesség utan automatikusan csokkentve kell folyositani.

A KEPVISELOI FOGADOORA
39. §

(1) A képvisel6 a sajat dontése szerint, de évente legalabb hat alkalommal képviseldi fogadodrat
tart.

(2) A képvisel6i fogadoora meghirdetéséhez, megtartasahoz a Polgarmesteri Hivatal biztositja a
feltételeket minden képvisel szamara azonos feltételekkel.

OSSZEFERHETETLENSEGI ELJARAS
40. §

(1) A képvisel6 a megvalasztasatol, vagy az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilését6l szamitott 30
napon belill koteles a vele szemben fenndllo Osszeférhetetlenségi okot megsziintetni; az
osszeférhetetlen tisztségrél valé lemondasat irasban benyujtani és annak masolatat atadni a
Gazdasagi Bizottsagnak.

(2) A képvisel6 dsszeférhetetlenségének a megallapitasat barki inditvanyozhatja a polgarmesternél.

(3) A polgarmester az 6sszeférhetetlenség megallapitasara vonatkozo kérelmet atadja kivizsgalasra a
Gazdasagi Bizottsagnak, melynek el6terjesztése alapjan a Képvisel6-testiilet a kdvetkezd iilésén,
legkésébb 30 napon beliil hatarozattal dont az 6sszeférhetetlenség kérdésében.

MELTATLANSAG
41. §

(1) Méltatlansag miatt a képvisel6-testiilet hatarozataval megsziinteti annak az Onkormanyzati

képviseldnek a megbizatasat,

a)  akit szandékos blincselekmény miatt joger6sen szabadsagvesztésre itéltek;

b) akinek az allammal, ©nkormanyzattal szemben — a lehetséges jogorvoslati eljarasok
kimeritését kovet6en — koztartozasa all fenn, és azt az err6l szolo értesités kézhezvételét6l
szamitott hatvan napon beliil — részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyez6
hatérozat rendelkezéseinek megfelel6en — nem rendezi;
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c) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szol6 torvény rendelkezései alapjan a felszamolas soran ki
nem elégitett kovetelésekért a birésag joger6sen megallapitotta a felel6sségét és a birdsagi
hatarozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem teljesitette;

d) aki a vele szemben meginditott birdsagi eljarast lezar6é jogerds birdsagi dontés végrehajtasat
akadalyozza, vagy azt neki felrohaté6 modon elmulasztja;

e) aki a Motv. 36. §-adban szabalyozott 6sszeférhetetlenségi okot nem hozza a képvisel6-testiilet
tudomasara.

(2) Az dnkormanyzati képvisel6 koteles az (1) bekezdés b) és c) pontjdban foglaltakrél, a jogerds
itélet kézhezvételét6l vagy az (1) bekezdés d) és e) pontjaban foglaltak bealltatdl szamitott harom
napon beliil tajékoztatni a képviselo-testiiletet és a kormanyhivatalt.

(3) A Dbiintet6eljarasrol szolo torvényben foglaltakra figyelemmel az eljar6 birdsag az
onkormanyzati képvisel6 blindsségét megallapité jogerds itélet meghozatalarél haladéktalanul
tajékoztatja a képvisel6-testiiletet és a kormanyhivatalt.

(4) Az dnkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil kiteles kérelmezni
felvételét az addézas rendjér6l szolé torvényben meghatarozott koztartozasmentes addzoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). Az ©nkormanyzati képvisel6 az adatbazisba tortén6
felvételére iranyuld kérelme benyudjtasanak honapjat kovet6 hénap utols6 napjaig koteles a
képvisel6-testiiletnél igazolni az adatbéazisba val6 felvételének megtorténtét. Amennyiben az allami
adéhatésag az adatbazisba torténd felvételt kdvetGen megallapitja, hogy az Onkormanyzati
képvisel6 az adatbazisba torténé felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbdl torli, amelyrdl
irasban értesiti a képvisel6-testiiletet és a kormanyhivatalt.

(5) A méltatlansagi eljarasra egyebekben a Métv. 37. § (2)—(7) bekezdésében, valamint e rendelet
38. §-aban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI ELJARAS
42. §

(1) A képvisel6 megvalasztasatol, majd ezt kovetGen minden év januar 1-jét6l szamitott harminc
napon beliil vagyonnyilatkozatot kételes tenni, sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele
koz06s haztartasban é16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat.

(2) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra vonatkozo
szabalyokat e rendelet 9. melléklete szabalyozza.

AKEPVISELO DiJAZASA
43. §

A képvisel6 tiszteletdijara, természetbeni juttatasara és koltségtéritésére vonatkozo szabalyokat e
rendelet 8. melléklete szabalyozza.

VII. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

44. §
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(1) A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatdsa érdekében
bizottsagokat hozhat létre.

(2) A bizottsagok miikddésére a KépviselG-testiilet miikddésére vonatkozd szabalyok az iranyadok.
A bizottsagok az atruhazott hataskorben hozott dontéseiket a Képviselo-testiiletre vonatkozo
szabalyok szerint, egyéb esetben egyszerli szotobbséggel hozzak.

(3) A bizottsagok a képvisel6-testiilet munkaterve alapjan 6sszeallitott, sajat munkaterv szerint és
sziikség esetén iiléseznek.

ALLANDO BIZOTTSAG
45. §

(1) A bizottsag a Képvisel6-testiilet dontés el6készitd, javaslattevl, véleményez6 és ellendrzd
szerve.

(2) A Képviselo-testiilet a 4. § (5) bekezdésében szabalyozott médon hatalmazhatja fel a bizottsagot
dontési joggal, hatosagi jogkor gyakorlasaval.

(3) A bizottsag elntkét és tagjait a Képviselo-testiilet valasztja meg.

(4) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a képvisel6k koziil kell megvalasztani. A
polgarmester, az alpolgarmester nem lehet a bizottsag elnoke, tagja.

(5) A bizottsag nem képviseld tagja

a) megvalasztasat kdvetden koteles eskiit tenni a Képvisel6-testiilet el6tt;

b) nem lehet az, aki az O©nkormanyzati képvisel6kre vonatkozé 0sszeférhetetlenségi
rendelkezések hatalya ala tartozik.

Amennyiben az érintett az 6sszeférhetetlenségi okot 30 napon beliil nem sziinteti meg, a Képvisel6-

testiilet koteles a hataridd lejartat kovetd iilésén a bizottsagi tagsagot megsziintetni.

(6) A bizottsag tevékenységét a KépviselG-testiilet rendeletei, hatdrozatai, a polgarmester
inditvanyai és sajat munkaterve szerint végzi.

(7) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
KépviselG-testiilet hatarozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol a
Képvisel6-testiilet a kovetkezd iilésén hataroz.

(8) A bizottsag elnoke, (illetve akadalyoztatasa esetén a bizottsagnak a legid6sebb képvisel6 tagja, a
korelnok) jogosult a bizottsag 0sszehivasara és a bizottsag Képvisel6-testiilet el6tti képviseletére.

(9) A bizottsagi iilést a bizottsag elndke vezeti. Az elndk akadalyoztatasa esetén a legid6sebb
bizottsagi tag, mint korelnok latja el a levezetd elnoki feladatokat.

(10) A bizottsag sziikség szerint, de legalabb kétévente egyszer beszamol a Képvisel6-testiiletnek a
bizottsag munkajaral.

(11) A bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait a Hivatal latja el.

(12) A bizottsagi tagnak a bizottsagi iilésrél torténé tavolmaradasat — a Hivatal titkarsagan —
el6zetesen be kell jelentenie legkésdbb a bizottsagi tilés napjan 12 oraig, kivéve, ha elharithatatlan
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kiils6 ok (vis major) miatt erre nincs lehet6ség. Annak a bizottsagi tagnak, aki a bizottsagi {ilésrol
indokolatlanul tavol marad — ily mddon a bizottsag munkajaban nem vesz részt — a tiszteletdijat
50%-al csokkenteni kell, igy a tiszteletdijat a kovetkezd esedékesség utan automatikusan
csokkentve kell folyositani.

(13) Héarom hénap folyamatos tavollét esetén a bizottsag kiils6s tagjanak visszahivasat
kezdeményezheti a bizottsag elnoke.

46. §

(1) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy
személyesen érinti.

(2) A személyes érdekeltséget az érintett koteles bejelenteni, kizarasrdl a bizottsag dont.

IDEIGLENES BIZOTTSAG
47. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet egyes feladatok eredményes megoldasa érdekében ideiglenes bizottsagot
hozhat létre.

(2) Az ideiglenes bizottsag hatarozott ideig, vagy meghatarozott feltétel bekdvetkeztéig miikodik.
(3) Az ideiglenes bizottsag részletes feladatait a Képvisel6-testiilet hatarozza meg.

(4) Egyebekben az ideiglenes bizottsagra az allandd bizottsagra vonatkozo6 szabéalyok megfelelGen
iranyadok.

MUNKACSOPORT
48. §

(1) A Képvisel6-testiilet a bizottsagok munkajanak segitése érdekében munkacsoportot(okat) hozhat
létre.

(2) A munkacsoport tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja.
(3) A munkacsoport részletes feladatait a Képvisel6-testiilet hatarozza meg.

(4) A munkacsoport tagjai tiszteletdijban, juttatasban nem részesiilhetnek.

VIII. Fejezet B
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER ES A JEGYZO A POLGARMESTER

49. §
(1) A Képvisel6-testiilet gyakorolja a polgarmester felett a munkaltat6i jogokat.

(2) A Képvisel6-testiilet a polgarmester illetményét a mindenkori térvényi el6irasok szerint allapitja
meg.
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A POLGARMESTER FELADATAI

50. §

(1) A polgarmester az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Hivatal
kozremiikodésével latja el.

(2) A polgarmester a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkoérében iranyitja
a Hivatalt. A polgarmester:

a)
b)

J)

k)

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkorméanyzat munkajénak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasdban;

a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nytjt be a képvisel6-testiiletnek a Hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz0, az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és
az dnkormanyzati intézményvezetok tekintetében;

az altala meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol a Hivatal koztisztviselGje,
alkalmazottja  kinevezéséhez, vezet6i kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazasahoz.

biztositja az Onkorméanyzat demokratikus miikodését, széleskorii nyilvanossagat.

amennyiben a Képvisel6-testiilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon {ligyben - a képvisel6-testiilet dnfeloszlatasardl szo6ld, valamint az Motv. 70. § (1)
bekezdésében meghatarozott {igyben hozott dontése kivételével - egy alkalommal
kezdeményezheti az ismételt targyalast.

amennyiben a Képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt -
két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, az Métv. 43. §-ban
meghatarozott tigyek kivételével dontést hozhat, melyrdl a Képvisel6-testiiletet a kdvetkezd
ilésen tajekoztatja.

a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, az Motv. 43. §-ban meghatarozott iigyek
kivételével donthet a két {ilés kozotti idészakban felmeriil6, halaszthatatlan a képvisel6-
testiilet hataskorébe tartoz6 6nkormanyzati iigyekben.

meghatarozott értékhatarig dont forrasfelhasznéalasrol, melyr6l a KépviselG-testiiletet a
kovetkez0 iilésen tajékoztatja.

ALPOLGARMESTER

51. 8§

(1) A 9. § szerint megvalasztand6 alpolgarmester személyére a polgarmester tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Tobb alpolgarmester esetén a
polgarmester bizza meg altalanos helyettesét

AJEGYZO

52. 8§
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(1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek
megfelel6 jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyz0 vezeti a Hivatalt, szervezi annak munkajat. A jegyz6:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

b)  gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében;

c)  gondoskodik az Onkormanyzat m{ikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testiilet, a Képvisel6-testiilet bizottsaganak iilésén;

e)  koteles jelezni a Képvisel6-testiiletnek, a Képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f)  évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elOkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

h)  dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i)  dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és énkormanyzati hatosagi tigyekben;

j)  ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(3) A jegyz0 egyéb feladatai:

a) elkésziti a Hivatal {igyrendjét;

b)  rendszeresen iligyfélfogadast tart;

c) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt kozigazgatasi feladatokat, hatdsagi
jogkoroket;

d) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszerlisitésével és fejlesztésével dsszefiiggd feladatokat;

e)  gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérdl;

f)  biztositja a Hivatal operativ gazdalkodasi feladatainak ellatasat.

(4) A polgarmester a jegyz0 javaslatara - a jegyzOre vonatkozé szabalyok szerint - aljegyzot nevez
ki a jegyz0 helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

(5) A jegyz06 és az aljegyzd egyiittes tartos tavolléte esetén a helyettesitési feladatokat a
helyettesitési feladatokat teljes korlien, az Igazgatasi Iroda, képesitési elGirasoknak megfelel6
végzettséggel rendelkez6 vezetdje latja el.

IX. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL

53. 8

(1) A Képviselo-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel tortén6 egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

(2) A Hivatal bels6é szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint az ligyfélfogadas rendjét e
rendelet 10. melléklete tartalmazza.

X. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

54. §
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(1) Az Onkorményzat kozszolgaltatdsokat nyujt. Sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési
bevételeivel, kiadasaival 6nalléan gazdalkodik.

(2) A Képviselo-testillet meghatarozza gazdasagi programjat, és évenként koltségvetésérol
rendeletet alkot.

(3) A koltségvetés meghatarozasa érdekében - a vonatkozé térvények és rendeletek altal el6irt
részletezésben - a polgarmester a koltségvetési rendelet-tervezetet benyujtja a Képviselo-testiiletnek
a hatalyos jogszabalyok altal eldirt hataridoig.

(4) A polgarmester a zarszamadasrol szo6l6 rendelet-tervezetet a jogszabalyban eldirt hataridon beliil
a Képviselo-testiilet elé terjeszti.

(5) A gazdasagi program, az éves koltségvetési és a zarszamadasrol szolo rendeletet a Gazdasagi
Bizottsagnak el6zetesen véleményeznie kell.

(6) Az Onkorményzat a pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetS feladatok egységes
szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat biztosit6 - az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté - informatikai rendszert miikodtet, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés
eszkozeként is szolgal. A feladatellatasat tamogatd, szamitastechnikai hal6zaton keresztiil tavoli
alkalmazasszolgaltatast nytjtd, az allam altal biztositott, elektronikus informacids rendszerhez.

55. 8§

(1) Az Onkorményzat vagyona a tulajdonabdl és az 6t megilletd vagyoni értékii jogokbol &ll,
melyek az 6nkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) A Képviselo-testiiletet megilletik azok a jogok és terhelik azok a kotelezettségek, amelyek a
tulajdonost megilletik, illetve terhelik. Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodasrél és a tulajdonosi
jogok gyakorlasarol a Képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.

XI. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI

56. §

(1) Toksl Onkormanyzat Képvisel-testiilete feladatai hatékonyabb, célszer(ibb megoldasara mas
telepiilés dnkormanyzatanak képviseld-testiiletével szabadon tarsulhat. A tarsulds nem sértheti az
abban résztvevok onkormanyzati jogait.

(2) A telepiilési bnkormanyzatok képvisel6-testiiletei kdzott a tarsulasok mitkodése soran felmeriild
vitas kérdésekben a birosag dont.

XII. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT ES A HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK KAPCSOLATA

57. 8
Tokol Varos Onkorményzata a nemzetiségi jogok biztositasa, torténelmi hagyomanyai, nyelviik

apolasa és fejlesztése, targyi és szellemi kultdrajuk megdrzése és gyarapitasa érdekében szorosan
egylittm{ikodik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal.
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XIII. Fejezet
ZARO ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

58. §

Ertelmezd rendelkezések:

a) helyben szokasos mod: a Hivatal hirdet6tablajan 15 napra torténé kifiiggesztés, mely
kiegésziilhet az Onkormdanyzat hivatalos honlapjan tértén6 megjelenitéssel.

b)  mindsitett tobbség: a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének egybehangzé szavazata.

c)  egyszerii tobbség: a jelen 1év6 képvisel6k tébb mint felének egybehangzé szavazata.

d) tartos akadalyoztatas: olyan id6tartamu tavollét, mely megakadalyozza az iilés 6sszehivasat.

59. §

Hatalyat veszti a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl szolé 14/2014.(X.28.) onkormanyzati
rendelet.

60. §

Ez a rendelet 2024. oktéber 11-én 1ép hatalyba.
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1. melléklet az .../... . (... . ... .) 6bnkormdnyzati rendelethez

Az onkormanyzat kotelezo és onként vallalt feladatai

Egészségiigy

Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat

Haziorvosi ellatas (ellatasi szerz6déssel)

Hazi gyermekorvosi ellatas (ellatasi szerzédéssel)

Fogorvosi ellatas (ellatasi szerzédéssel)

Iskoavédondi ellatas

Iskola egészségiigyi ellatas (ellatasi szerzédéssel)

Szocialis ellatas

Kotelezé feladat Onként vallalt feladat

Kozgyogyellatas (méltanyossagi)

Onkormanyzati segély megallapitasa

Gyermekétkeztetési kedvezmény megallapitasa

Etkeztetés

Hazi segitségnyjtas (ellatasi szerz6déssel)

Csaladsegités (Szszmikléssal kozosen)

Nappali ellatas (ellatasi szerz6déssel)

Id6skortak gondozohaza (ellatdsi szerzédéssel)

Bursa Hungarica felsdoktatéasi Osztondij-palyézat

Id6skoriak Karacsonyi tdmogatasa

Gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatok

Kotelezé feladat Onként vallalt feladat

Gyermekjoléti Szolgalat miikodtetése (Szszmikldssal kozdsen)

Bolcséde miikodtetése

foladtal

Kézmiivelgdési, kozgyiijteményi

Kotelezé feladat Onként vallalt feladat

Nyilvanos konyvtari ellatas

Kozmiivel6dési tevékenység ellatasa

Nemzeti tinnepek megszervezése

Viérosi nagyrendezvények, fesztivalok szervezése, lebonyolitdsa (Miivel6dési Kozpont és
Konyvtar keretein beliil)

Miivészeti egyiittes (Délszldv Nemzetiségi Egyiittes a Miivel6dési Kozpont és Konyvtar keretein
beliil), valamint miivészek timogatasa

Helytorténeti gytijtemény kiallitasa (szerzédéssel)

Kornyezetvédelmi feladatok

Kaotelezé feladat Onként vallalt feladat

Kornyezeti allapot figyelemmel kisérése, adatnyilvantartas

Kornyezetvédelmi program kidolgozasa, jovahagyasa, illetékességi teriilet kornyezeti allapotanak
elemzése, értékelése, a lakossag tajékoztatdsa, a programban foglaltak végrehajtasa, folyamatos
feliilvizsgalata

Helyi jelentGségli természeti teriilet védetté nyilvanitdsa, illetve helyi jelentGségli védett
természeti teriiletek fenntartasara terv készitése

Helyi jelentéségli védett természeti teriilet fenntartdsa, allapotdnak fejlesztése, 6rzése

Hulladékkezelési kozszolgéltatas szervezése és fenntartasa

Szelektiv hulladékkonténerek kihelyezése

Kozteriileten elhagyott hulladék elszéllitdsa, hasznositasa, ill. artalmatlanitdsa

Kozteriilet tisztantartdsa

Hulladékgazdalkodasi terv készitése

Monitoring berendezés kihelyezése a szdzhalombattai levegdszennyezés mérésére

Kis-dunai iszapkotras preferalasa

Sittelep rekultivaciéja

Kommunalis feladatok

Kaotelezé feladat Onként vallalt feladat

Egészséges ivovizellatas

Vizrendezés, csapadékviz elvezetés

Ar- és belvizvédekezés

Arvizmentesités
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Kommunalis feladatok

Kaotelezé feladat

Onként vallalt feladat

Helyi vizkarelharitas

Belvizmentesités

Csatornazas

Kozvilagitas

Kozvilagitas korszerdisitése

Koztemetd fenntartasa (Gyertyalang kft-vel kotott szerz6dés ttjan)

Helyi kézutak fenntartasa

Kozteriiletek fenntartasa, koztisztasag, biztositasa

Telepiilésrendezés

Szilard hulladékok kezelése

Folyékony hulladékok kezelése

Mezei 6rszolgélat mikodtetése

Szennyviztisztit6 bovitése, korszeriisitése

Helyi tomegkozlekedés — Komp tamogatds

Koznevelés

Kaotelezé feladat

Onként vallalt feladat

Ovodai nevelés 4 6vodéban

Nemzeti és etnikai nevelés, oktatas (6vodaban)

Diéksport
Alapfoki miivészetoktatds tamogatdsa (Szarny Nyitogaté Miivészeti Iskola)
Logopédiai szolgaltatas (megbizassal)
Gyermektabor iizemeltetése

Lakasgazdalkodas

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakdsok és helyiségek bérletére, valamint elidegenitésére
vonatkozo feladatok

Sportfeladatok

Kotelezd feladat

Onként vallalt feladat

Telepiilési  sport hosszi  tavd val6

sportlétesitmények fenntartdsa

fejlesztése,  sportszervezetekkel egyiittmiikodés,

Kozoktatasi torvény alapjdn az onkormanyzati iskolai sportkorok miikodési feltételeinek
biztositésa

Sportcsarnok fenntartasa (intézményi keretek kozott)

Sportpalya fenntartdsa (Sportkor kezelésében)

Uszoda lizemeltetése

Helyi Sportkor mitkodésének tamogatdsa

Egyéb

Kaotelezé feladat

Onként vallalt feladat

Nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesitése, a helyi kisebbségi onkormanyzatok
munkajanak segitése

A lakossag onszervez6d6 kozosségei (tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések,
ifjisagi szervezetek) tevékenységének tdmogatasa.

Nemzetkozi, testvérvarosi kapcsolatok dpolasa

Kitiintetések adomanyozasa

Kozbiztonsag helyi feladatainak biztositdsa: Polgar6rség munkdjanak tamogatdsa

Kozbiztonsag helyi feladatainak biztositdsa:

Rendérkapitanysaggal

egyiittmiikodési megallapodas a Megyei

Térfigyel kamerédk kiépitése, lizemeltetése

Roémai Katolikus és Reformatus Egyhdzak tdmogatasa

Telehaz miikodtetése

Helyi tijsag (Tokoli Tiikor) megjelentetése
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2. melléklet az .../... . (... . ... .) 6nkormdnyzati rendelethez

I. A POLGARMESTER FELADAT- ES HATASKOREI JEGYZEKE

1. A polgdrmester dltaldnos feladatai:

1.1. a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében a dontések elokészitésében és végrehajtasaban; valamint
iranyitja a polgarmesteri hivatalt a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati
jogkorében

1.2. dont a jogszabalyok éaltal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja;

1.3. a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek hivatala belsd szervezeti
tagozddasara, a munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére;

1.4. hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a hivatalban a kiadvanyozas rendjét;

1.5. alpolgarmester, jegyz6, intézményvezetok tekintetében a kinevezés, vezet6i megbizas
visszavonasa, az dsszeférhetetlenség megallapitasa, fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés
kiszabéasa, és a fegyelmi felelGsségre vonas kivételével minden mas munkaltat6i jogokat gyakorolja;

1.6. a képviselo-testiilet {ilését kovetd 3 napon beliil, ha az 6nkormanyzat dontését az 6nkormanyzat
érdekeit sértdnek tartja, ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat;

1.7. biztositja a vezetés egységét, Osszehangolja a munkat a polgarmester és az alpolgarmester
kozott;

1.8. segiti a képviselOket a telepiilésen végzendd munkajukban;

1.9. rendszeres kapcsolatot tart a lakossagi ellatasban résztvevé nem onkormanyzati szervezetek
vezetOivel,

1.10. figyelemmel kiséri és tamogatja az 6nkormanyzati intézmények munkajat;
1.11. minden szerdan 13-15 6raig félfogadast tart.

1.12. értékhatar nélkiil képviselheti a képvisel6-testiiletet a jovahagyott koltségvetési keretdsszeg
mértékéig;

1.13. a képvisel6-testiiletet képviseli;

1.14. el6késziti és megszervezi a lakossagi tdjékoztaté forumokat, ezek allasfoglalasait a kisebbségi
véleményekkel egyiitt rogziti, képvisel6-testiilet elé viszi;

1.15. alairja az 6nkormanyzati rendeleteket;

1.16. alairja a képvisel6-testiileti iilések jegyzokonyveit;
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1.17. kapcsolatot tart a bizottsagok, nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeivel, beszerzi a bizottsagi,
illetve sziikség esetén a nemzetiségi 6nkormanyzatok el6terjesztéseit, allasfoglalasait;

1.18. inditvanyozhatja az 6nkormanyzat érdekét sértd bizottsagi dontés végrehajtasat, felterjesztheti,
képvisel6-testiilet elé utalhatja;

1.19. felel a gazdalkodas szabalyszertiségéért;

1.20. veszi a valasztasi szervek tisztségviselditdl és tagjaitol az eskiit;
1.21. el6késziti a képvisel6-testiilet éves munkatervét;

1.22. felkéri a napirendi pontok el6addit az elGterjesztések el6készitésére;

1.23. a képviselo-testiilet minden iilésén irasban szamol be a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl, illet6leg az el6z0 iilés oOta tett fontosabb intézkedésekrol;

1.24. gondoskodik a koltségvetés, zarszamadas dsszeallitasarol, évente beszamol az dnkormanyzat
vagyoni helyzetérdl;

1.25. koordinalja, szervezi az dnkormanyzati rendelet-el6készitést és végrehajtast;
1.26. meghivottként részt vehet bizottsagi iiléseken,

1.27. intézményvezetGi értekezletet tart,

1.28. javaslatot tesz az alpolgarmester személyére.

2. A polgdrmester egyéb az SZMSZ-ben rogzitett sajadt feladatai:

2.1. sziikség szerint, de legaldbb kétévente egyszer beszdmol az atruhdzott hataskorok
gyakorlasardl,

2.2. alairja a hozott hatarozatokat,

2.3. 6sszehivja a képviselo-testiilet {ilését tgy, hogy a képvisel6-testiileti tagok a meghivot az irasos
el6terjesztéseket legalabb 5 naptari nappal az iilés el6tt megkapjak,

2.4. rendkiviili tlést hivhat 6ssze ugy, hogy a képvisel6-testiileti tagok a meghivét az irdsos
elterjesztéseket legalabb az iilés el6tt 2 nappal megkapjak. Rendkiviili esetben a meghivas rovid
uton is torténhet (telefon, telefax, e-mail).

2.5. alairja a képvisel6-testiilet iilésének meghivojat,
2.6. kifliggesztés utjan kozé teszi a képvisel6-testiilet tilésének meghivdjat,

2.7. az iilésekre meg kell hivnia az SZMSZ-ben meghatarozottakat - teljes , tandcskozasi joggal
részvevoket, allandé meghivottakat -, ezenkiviil meghatarozhatja az egyéb érdekeltek korét és
személyét is,

2.8. a képvisel6-testiileti iilés vezetésével kapcsolatban feladatai: megnyitja és bezarja az iilést,
megallapitja a hatarozatképességet, elGterjeszti a napirendi javaslatot és az adott napirend pontot,
parlamentaris mederben tartja a vitat, szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és kihirdeti a
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hatarozatot, biztositja a képvisel6k interpellacios joganak gyakorlasat, ismerteti a képvisel6-testiilet
kovetkezo képviselO-testiileti {ilés tervezett idejét és napirendjét,

2.9. kiegészitd napirend megtargyalasat kérheti,

2.10. felel6s a képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasaért, ennek keretében gondoskodik az
osszetett feladatok koordinalasardl, tervszerii iitemezésérdl, a végrehajtast akadalyozé koriilmény
elharitasarol, megszervezi a bizottsagok kdzremiikddését, a végrehajtas ellendrzését.

2.11. sziikség esetén dsszehivja a bizottsag iilését,
2.12. iranyitja az alpolgarmester feladatellatasat,

2.13. egyetértési jogot gyakorol a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i tekintetében - kinevezés,
vezet6i megbizdas visszavonasahoz, felmentéshez, vezet6i megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz
— az altala meghatarozott koérben —,

2.14. felel6s a koltségvetés egészének megvalositdsaért, amennyiben ettdl eltérést tapasztal, a
képviseld-testiilet intézkedését kezdeményezi,

2.15. a koltségvetési év lezarasat kdvetden a pénziigyi beszamolo tervezetet a képvisel6-testiilet elé
terjeszti,

2.16. rendelet alkotasat kezdeményezheti,

2.17. Felelés a képviselo-testiilet jovahagyasat igényl6 — intézményi, hivatali - szabalyzatok
képviseld-testiilet elé terjesztéséért,

3. A képviselo-testiilet a polgdrmesterre ruhdzza a kovetkezo6 hatdskorék gyakorldsat:

3.1. elrendeli a jogtalanul felvett, illetve a tartds elmulasztasa miatt kifizetett segély visszafizetését.
Erre indokolt esetben részletfizetést kezdeményez.

3.2. dnkormanyzati segélyt allapit meg,

3.3. sziikség szerint dont az altalanos tartalék felhasznalasarol 1.000eFt-ig, 1.000eFt és 3.000eFt
értékhatar kozott a bizottsagi elnokdkkel és az alpolgarmesterrel torténd egyeztetést kvetden, ilyen
dontésérdl a kovetkezd képvisel6-testiileti ilésen beszamol.

3.4. gondoskodik az allati hullak artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasarol

3.5. a telepiilés belteriiletén a kobor ebek befogasaval, Orzésével, értékesitésével vagy
megsemmisitésével, tovabba az emberre egészségiligyi szempontbol veszélyes, valamint az
allatallomany egészségét veszélyeztetd betegség tiineteit mutatd, vagy betegségre gyanus ebek és
macskak kartalanitas nélkiili kiirtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol

3.6. az ebek veszettség elleni kotelezd védboltasanak megszerzésérdl, nyilvantartas, és 6sszeiras
alapjan

3.7. koztemetést rendel el,

3.8. az intézmények zavartalan mikodésének biztositasara, a tervezett koltségvetési bevételek
terhére, atmeneti idore évkozi (likvid) hitelt vesz fel, éven beliili visszafizetéssel,
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3.9. az Onkorményzat dltal foglalkoztatott munkavallalok tekintetében — kivéve a torvény altal a
Képviselo-testiilet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezet6i megbizas — gyakorolja a
munkaltatéi jogokat.

3.10. szocialis étkeztetésre valé jogosultsagot allapit meg,

3.11. tulajdonosi és/vagy kozitkezel6i hozzajarulast ad - kérelemre - a kézut nem kozlekedési célu
igénybevételét, a kozit melletti ingatlan hasznalatat és a kozitkezel6i feladatok ellatasat szabalyozo
a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1. torvény 36. § (1) bekezdése és 42/A § (1) bekezdés b)
pontja szerint.

3.12. a behajtasi engedélyek kiadasa és hasznalatuk jogosultsaga feliilvizsgéalata, az engedélyek
esetleges visszavonasa kozuti kozlekedésrdl sz6lo 1988. évi 1. torvény, a helyi kozutak kezelésének
szakmai szabdlyairdl sz6l6 5/2004. (I. 28.) GKM rendelete és az utak forgalomszabalyozasarol és a
kozuti jelzések elhelyezésérdl szol6 20/1984. (XII. 21.) KM rendelet szerint.

4. Egyéb helyi rendeletekben megadllapitott feladat- és hatdskorok

4.1. a helyi tamogatasokrél szolo 2/1990.(I11.12) szamu rendelet 5. § (6) bekezdése, 6. § (6)
bekezdése,

4.2. a varos cimerérdl, a varosi zaszlordl és a varos nevének hasznalatarol szolo 3/2016.(1.29.)
onkormanyzati rendelet 11. § (4);

4.3. a szocidlis tamogatasokr6l, valamint a személyes gondoskodast nyujté6 szocidlis és
gyermekjoléti ellatasokrdl szold 13/2013.(XI11.20.) szamu rendelet, 3. § (1) bekezdése a), ba), ca),

4.4. A kozteriilethasznalat szabalyozasardl és dijazasarol szolo 17/1999. (IX.7.) szamu rendelet 1. §
(4) bekezdése, 10. §-a

4.5. az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletének
egyes szabalyairdl sz6l6 13/2003. (V.13) szamu rendelet 3. § (2) bekezdése, 6. § (4) bekezdése, 3. §
(7) bekezdés, 10. § (9) bekezdés, 14. § (4) bekezdése.

4.6. az épitési jogszabdalyok altal el6irt szamu gépjarmii parkolék kialakitasanak rendjér6l szold
15/2009.(V.26.) szamu rendelet 5. § (1) bekezdése,

4.7. Tokol Onkormanyzat vagyonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl szolo
15/2012. (IX.17.) szamu rendelet 8. § (2) bekezdése, 12. § (4) bekezdése, 13. § (6) bekezdése, 17. §
(3) bekezdése, 18. § (2) bekezdése, 19. § (2) bekezdése, 20. §, 23. § (2) bekezdése, 24. § (3)
bekezdés a) pontja, arverési szabalyzat VI., IX., X. pontja,11. a hazszamozasrél a hazszam, a
helyrajzi szam megjelolésének modjardl, valamint az utcaelnevezés szabalyairol szélo 12/2014.
(VIIL.8.) szamu rendelet 9. § (1) és (2) bekezdése.
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3. melléklet az .../... . (... . ... .) 6nkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAI A BIZOTTSAGOK FELADAT- ES
HATASKOREI JEGYZEKE

1. A Gazdasagi Bizottsdg feladat- és hatdskore
1.1. A GABI sdqjdt feladat- és hatdskore

1.1.1. ellen6rzi az oOnkormanyzati vagyont, a tulajdon, az ©Onkormanyzati vagyonnal vald
gazdalkodast

1.1.2. részt vesz az Onkormanyzat onalléan gazdalkodé intézményeinek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzésében

1.1.3. az éves zarszamadashoz csatolt vagyonleltar helyességét ellendrzi

1.1.4. véleményezi a képviselG-testiilet elé keriil6 éves gazdasagi programot, koltségvetést, annak
modositasat, a féléves beszamolokat

1.1.5. javaslatot tesz hitelek és gazdalkodasi el6legek felvételére és vizsgalja indokait, gazdasagi
magalapozottsagat,

1.1.6. véleményezi a vallalkozas létrehozasara, illetve vallalkozasban tortén6 részvételére iranyuld
kezdeményezést

1.1.7. javasolja a helyi adok kivetését

1.1.8. vizsgalja a bevételi forrasok bdvitésének lehetdségeit

1.1.9. az éves munkatervben feldolgozandé témékra javaslatot tesz

1.1.10. a telepiilés rendezési programijat, tervét véleményezi, annak modositasat javasolhatja
1.1.11. ellendrzi a képvisel6-testiiletet - a bizottsag feladatkorébe tartozo - dontések végrehajtasat
1.1.12. végzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képvisel6-testiilet megbizza

1.1.13. allast foglal a telepiilés lakas- és helyiséggazdalkodasat, illetve a kozteriiletek felhasznalasat
érintd ligyekben

1.1.14. figyelemmel kiséri a helyi kozlekedést
1.1.15. a polgarmester jutalmazasat javasolja a képvisel6-testiiletnek.
1.1.16. koérnyezetvédelmi gondok megoldasara javaslatot tesz

1.1.17. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyongazdalkodasra (vagyonnovekedés, csokkenés), értékelve az azt el6idéz6
okokat
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1.1.18. ellendrzi a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését

1.1.19. véleményezi a képvisel6-testiilet elé keriild rendelet-tervezetet, a rendeletek feliilvizsgalatat

1.1.20. ellen6rzi az 6nkormanyzati intézményeket, azok miikodését (atfogo, cél és témavizsgalatot
végezhet)

1.1.21. a beruhazasi, felujitasi célokmanyokat véleményezi, egyeztetési joga van a palyazatok
elbiralasanal

1.1.22. dontési joga van meghatarozott értékhatarig a forgalomképes vagyonrol
1.1.23. kezdeményezési és egyeztetési joga van az adossagrendezésnél (pl. cs6deljaras esetén)
1.1.24. kapcsolatot tart mas bizottsagokkal

1.1.25. a vizsgalati megallapitasait a képvisel6-testiilettel haladéktalanul kozli. Ha a képvisel6-
testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati jegyzékonyvet az észrevételeivel
egyiitt megkiildi az Allami SzamvevOszéknek

1.1.26. véleményezi az elGiranyzat atcsoportositasi javaslatokat,

1.1.27. véleményezi a kérnyezetvédelmi koncepciot, kornyezetvédelmi dolgokkal kapcsolatban tesz
javaslatot.

1.1.28. kivizsgalja a 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyeket

1.1.29. elldtja a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellenérzésével, a polgarmester
munkaltatéi jog gyakorlasahoz k6t6dd dontések el6készitésével kapcsolatos feladatokat

1.1.30. Kiegészit6 napirend megtargyalasat kérheti irasban

,,,,,

1.1.32. Folyamatos ellendrzést, feliigyeletet gyakorol a koltségvetés végrehajtasa felett, melyhez a
sziikséges informdaciokat, segitséget minden onkormdanyzati tisztségviseld, hivatali dolgozé és
intézményvezetd koteles megadni

1.1.33. Megtargyalja és véleményezi a koltségvetési év lezarasat kovetden a pénziigyi beszamolo
tervezetet. Az inditvanya nélkiil a pénziigyi beszamolo tervezet nem targyalhato,

1.1.34. Rendelet alkotasat kezdeményezheti,

1.1.35. Allast foglal az illetékességi korébe tartozé rendelet kezdeményezésrél,
1.1.36. utca név felvételének vagy megvaltoztatasanak inditvanyozasa.

1.2. A GABI képviselo-testiilet dltal dtruhdzott hatdskore

1.2.1. A helyi kozut forgalmi rendjének 6tévenkénti feliilvizsgalatat elvégzi

1.2.2. sziikség szerint, de legalabb kétévente egyszer beszamol az atruhazott hataskorok
gyakorlasarol,
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1.2.3. Egyéb helyi rendeletekben megallapitott feladat- és hataskdrok

1.2.4. az onkormanyzat tulajdondban 1évd lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek
bérletének egyes szabalyairdl szol6 13/2003. (V.13) szamu rendelet 2. § (1) bekezdése

1.2.5. Tokol Onkormanyzat vagyonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl
sz0l6 15/2012. (IX.17.) szamu rendelet 17. § (2) bekezdése, 18. § (1) bekezdés a) pontja, 21. § (3)
bekezdése, 23. § a) pontja, 24/A. § (3) bekezdés b) pontja.

1.3. A GABI elnékére ruhdzott feladat

1.3.1. A bizottsag elndke gyakorolja a polgarmester és az alpolgarmester egyiittes tavolléte esetében
a képviseld-testiilet iilésének dsszehivasaval és levezet6 elnoki feladatainak ellatasaval kapcsolatos
jogositvanyokat.

1.3.2. Alairja a hozott hatarozatokat

1.3.3. Osszehivja a bizottsag iilését

2. A Humdn Kozszolgdltatdsok Bizottsdganak feladat- és hatdskore
2.1. A HUKOB sajt feladat- és hatdskére

2.1.1. javaslatot tesz és véleményt nyilvanit a szocialis, oktatasi, miivel6dési és sport alapellatas
intézményrendszerének miikodésével kapcsolatban

2.1.2. véleményezi a képvisel6-testiilet elé keriil6, a bizottsag szakteriiletét érintd elGterjesztéseket,
rendelet-tervezeteket

2.1.3. véleményezi a tevékenységi korébe tartozé palyazatokat, amelyeket a telepiilésen
megiiresedett allashelyek betoltésére irt ki a képvisel6-testiilet

2.1.4. figyelemmel kiséri a képvisel6-testiilet szocialis, nevelési-oktatasi, kozmiivel6dési és sport
kapcsolatait érint6 kérdéseket

2.1.5. figyelemmel kiséri a szocialis, oktatasi-nevelési, kézmiivel6dési és sport intézmények
tevékenységét, miikodését

2.1.6. az éves munkatervben feldolgozand6 témakra javaslatot tesz

2.1.7. ellendrzi a képvisel6-testiiletet, a bizottsag hataskorébe, feladatkorébe tartozé dontéseinek
végrehajtasat

2.1.8. végzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képvisel6-testiilet megbizza.

2.1.9. javaslatot tehet a fenti targykorbe tartozé intézmény létrehozasara, atszervezésére,
megsziintetésére, véleményezi az erre iranyul6 kezdeményezéseket

2.1.10. véleményezi a szocialis, nevelési, oktatasi, sport, kozmiivel6dési és kozgyiijteményeket
érint6 koltségvetési rendelet-tervezetet

2.1.11. kézremiikodik a helyi oktataspolitikai koncepcié megvalositasaban

2.1.12. ellendrzi a kdzoktatasi, koznevelési és kozmiivel6dési megallapodasokat
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2.1.13. kozremiikodik a szocialis, oktatasi, miivel6dési és sport célu palyazatok megirasaban,
tovabba a bizottsag egyéb szakteriiletét érintd0 palyazatok tamogatasara a koltségvetésben
elkiilonitett pénzalapok felhasznalasara

2.1.14. figyelemmel kiséri a nemzetiségi nevelést, oktatast

2.1.15. figyelemmel kiséri a telepiilés nemzetiségi kulturalis tevékenységét, segitséget ad értékeinek
meg0Orzésében

2.1.16. véleményezi a kozteriileten 1évo alkotasok, miivészeti alkotasok elhelyezését
2.1.17. véleményezi az esetleges j utca nevek meghatarozasat

2.1.18. véleményezi a telepiilés szocidlis, kozmiivel6dési, kulturalis, sport kitiintetéseit, esetlegesen
javaslatot tesz

2.1.19. véleményezi a telepiilés diszpolgara cim Kkitiintetést, esetleg javaslatokat tesz
2.1.20. véleményezi a telepiilés nemzetkdzi kapcsolatait, esetleg javaslatot tesz
2.1.21. véleményezi a telepiilés szocialis, oktatasi, kulturalis és sport koltségvetését

2.1.22. koordinalja az 6nkormanyzati kommunikacios (sajtd kapcsolatok, Tokoli Tiikor, Tokol
honlap, stb. kiadvanyok) feladatokat

2.1.23. kapcsolatot tart a kozosségekkel, karitativ tevékenységet végz6 szervezetekkel

2.1.24. szervezi a nemzetkozi kapcsolatokkal, a nemzetiségi, egyhazi {igyekkel kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat

2.1.25. gondoskodik a telepiilési sport feladatok dontés-el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokrol

2.1.26. Kiegészitd napirend megtargyalasat kérheti irasban

/////

2.1.28. Megtargyalja és véleményezi a koltségvetési év lezarasat kovetGen a pénziigyi beszamolo
tervezetet

2.1.29. Rendelet alkotasat kezdeményezheti

2.1.30. Allast foglal az illetékességi korébe tartoz6 rendelet kezdeményezésrol.
2.1.31. utca név felvételének vagy megvaltoztatasanak inditvanyozasa.

2.2. A Képvisel6-testiilet az aldbbi feladat- és hatdskorét a HUKOB-re ruhdzza:

2.2.1. sziikkség szerint, de legalabb kétévente egyszer beszamol az atruhazott hataskorok
gyakorlasardl,

2.2.2. a Bursa Hungarica FelsOoktatasi dsztondijrendszer keretében beadott palyazatok odaitélését
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2.2.3. A szocialis tamogatasokrol, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocialis és
gyermekjoléti ellatasokrol szo6lé 6/2018.(I11.1.) szamu 6nkormanyzati rendelet 3.8 (1) bekezdés ce)
és dba) pontjai, a 13.8 (5) bekezdése, a 27.§ (3) bekezdése, a 34.§ b) pontja szerinti feladatokat

2.3. Egyéb helyi rendeletekkel biztositott feladat és hataskorok

2.3.1. szocialis tamogatasokrdl, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocialis és
gyermekjoléti ellatasokrdl sz6l6 13/2013.(X11.20.) szamu rendelet 35. § b) pontja,

2.3.2. a kozmiivel6désrol szolo 18/2000.(X.2.) szamu rendelet 4. §-a, 5. § (3) bekezdése, 6. § (1)
bekezdése, 8. § (3) bekezdése, 3.szamu melléklete”

2.4. A HUKOB elnékére ruhdzott feladat
2.4.1. Alairja a hozott hatarozatokat

2.4.2. Osszehivja a bizottsag iilését
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4. melléklet az .../... . (... . ... .) 6nkormdnyzati rendelethez

Tokol Varos Képviselo-testiilete

Polgarmester: Téth Zoltan Jézsef
Képvisel6k: Litvanyi Karoly
Haris Adam

Held Gabor

dr. Nagy Béla
Vaszin Attila
Vukov Maté
Farkas Zsuzsanna
Eo6tvos Miklos
Fiile Zoltan
Hoffman Pal
Moor Tibor
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5. melléklet az .../... . (... . ... .) bnkormdnyzati rendelethez

TOKOL VAROS KEPVISELO-TESTULETENEK ALLANDO BIZOTTSAGAINAK
TAGJAI

34



6. melléklet az .../... . (... . ... .) 6bnkormdnyzati rendelethez

AZ ONKORMANYZAT INTEZMENYEINEK FELSOROLASA

Tokol Varos Onkorméanyzatdnak Bolcsédéje

Tokél Véaros Onkormanyzatanak Hagyoméany6rz6é Napkozi Otthonos Ovodaja

Tokol Varos Onkorményzatanak Horvat Nyelv Apolasaért Napkozi Otthonos Ovodaja

Tokol Varos Onkorméanyzatdnak Varosi Miivel6dési Kézpontja és Kényvtara

Tokol Varos Onkormanyzatdnak Napsugar Napkozi Otthonos Ovodaja

Tokol Varos Onkorményzatanak Szivarvany Napkézi Otthonos Ovodaja
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7. melléklet az .../... . (... . ... .) 6nkormdnyzati rendelethez

Az eloterjesztések rendje és tartalmi kovetelményei

A Képvisel6-testiilet hatékony és torvényes miikddése érdekében sziikséges megfelel6 tartalmu és
szinvonaly, valamint kell6en elGkészitett elOterjesztések elkészitése. Az elOterjesztések rendjére
vonatkoz6 alapvetd szabalyokat az SZMSZ tartalmazza, melynek végrehajtasa érdekében a
kovetkezok szerint kell eljarni:

1. Az eloterjesztések altalanos rendje

1.1. A képviselG-testiileti el6terjesztések a polgarmesternél irasban nyujthatok be.
1.2. A Képviselo-testiilet elé elGterjesztést tehetnek:

a) a képviselok,

b) a polgarmester és az alpolgarmester,

c) a Képvisel6-testiilet bizottsagai,

d) jegyzo,

e) az onkormanyzati intézményvezetok,

f) az Onkorményzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasagok vezet6i.

1.3. Az elGterjesztéseket a képvisel6-testiileti iilés napjat megel6z6en legalabb 10 nappal korabban
kell benytjtani.

1.4. A kiegészit6 napirend megtargyalasara vonatkozé kérelmet legkésébb a képviselO-testiileti tilést
megel6z6 napon irasban kell benytjtani.

2. Az onkormanyzati rendeletek elokészitésében valo tarsadalmi részvételrol

2.1. Az 1I. 3) pontban foglalt kivétellel tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani a helyi dGnkormanyzati
rendelet tervezetét és indokolasat (a tovabbiakban egyiitt: tervezet).

2.2. A tervezet tarsadalmi egyeztetésre bocsatasat megel6zden a jegyz6 dontése alapjan tarsadalmi
egyeztetésre lehet bocsatani a tervezet koncepciojat is.

2.3. Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani
a) a koltségvetésrol, annak modositasarol,

b) a helyi adékrol, annak médositasardl,

c) a koltségvetés végrehajtasarol szolo,

d) az Onkorméanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyait meghatarozo,
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e) a koztisztvisel6i jogviszonyban allok munkavégzésével és juttatasaival kapcsolatos
onkormanyzati rendeletek tervezeteit.

2.4. Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani az 6nkormanyzati rendelet tervezetét, ha annak
siirgds elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek flizodik.

2.5. Kiemelked6 kozérdek az olyan koriilmény, amelynek bekdvetkezése esetén az énkormanyzatot
jelent6s anyagi hatrany érné.

2.6. A tarsadalmi egyeztetésre bocsatasért, annak lefolytatasaért és a beérkezett vélemények
feldolgozasaért az dnkormanyzati rendelet el6készitéséért a jegyzo felelGs.

2.7. A tarsadalmi egyeztetés keretében az allampolgarok, a nem allami és nem Onkormanyzati
szervek, szervezetek (tovabbiakban: véleményezésre jogosultak) a rendelet-tervezettel kapcsolatban
véleményt nyilvanithatnak az Onkormanyzat honlapjan e célra kialakitott oldalon megadott
elektronikus levélcimen.

2.8. A rendelet-tervezettel kapcsolatos véleményt postai Gton vagy személyesen, papir alapon is el
lehet juttatni a Polgarmesteri Hivatalba.

2.9. A véleményezésre jogosultak széles korét érint6 rendelet-tervezetek tarsadalmi egyeztetése
céljabol a Polgarmester javaslatara lakossagi forumot kell szervezni.

2.10. A kozzétett tervezeteket a kozzétételtdl szamitott egy évig nem lehet a honlaprol eltavolitani.

2.11. A tervezetet ugy kell kozzétenni, hogy a tervezet céljahoz és hatalybalépéséhez igazoddan
megfeleld id6 alljon rendelkezésre a tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez,
tovabba a jogszabaly el6készitdjének arra, hogy a beérkezett véleményeket, javaslatokat érdemben
mérlegelhesse.

2.12. A jogszabaly el6készitéséért felel6s személy mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol,
valamint az elutasitott vélemények esetében az elutasitas indokairdl elGterjesztést készit. A
jogszabaly el6készitése soran nem all fenn az egyedi valaszadasi kotelezettség.

2.13. A beérkezett vélemények, a véleményezésre jogosultak személyes adatainak a kezelése a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en torténik, a rendelet hatalybalépését kovet6 1 évig.
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8. melléklet az .../... . (... . ... .) bnkormdnyzati rendelethez

A képviselok dijazasa, természerbeni juttatasa, koltségtéritése és e juttatasok szabalyai

1. A képviselO-testiilet a telepiilési képviseld, a bizottsag elndke, tagja részére megvalasztasanak
idopontjatol megbizatasa megsziinéséig tiszteletdijat allapit meg, az alabbiak szerint

a) A képvisel6-testiilet a képvisel6k tiszteletdijat — ha nem tagja bizottsag(ok)nak — brutté 60.000.-
Ft-ban allapitja meg,

b) A képvisel6-testiilet a képvisel6k tiszteletdijat — ha tagja bizottsag(ok)nak — brutté 80.000.-Ft-
ban allapitja meg,

c) A képvisel6-testiilet a bizottsagi elnokok tiszteletdijat brutté 100.000.-Ft-ban allapitja meg,

d) A képvisel6-testiilet a nem képvisel6 bizottsagi tagok tiszteletdijat bruttd 35.000.-Ft-ban allapitja
meg.

2. A tiszteletdijat minden honap 10-ig vehetik fel az 1. pontban felsoroltak.
3. A telepiilési képvisel6ket minden esetben megilleti a tiszteletdij.

4. A fel nem vett tiszteletdij felhasznalasarél év végén is donthetnek, az 1. pontban megjeldltek a
tiszteletdijra vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok figyelembevételével. A nyilatkozatokat legkésébb a
targyév december 1-ig tehetik meg az arra jogosultak.

5. A telepiilési képviselonek a képvisel6-testiilet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenységgel Osszefiiggd, altala el6legezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségét meg kell
tériteni. A képvisel6i koltségek kifizetését a polgdrmester engedélyezi.
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9. melléklet az .../... . (... . ... .) 6bnkormdnyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettség és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras

A polgarmester és az onkormanyzati képvisel6 megvalasztasatél, majd ezt kovetGen minden év
januar 1-jét6l szamitott 30 napon beliil a Mo6tv. 2. szamua melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot
koteles tenni. A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kdzds haztartasban
€l6 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a torvény melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat.

1. A vagyonnyilatkozatok kezelése

A vagyonnyilatkozatot a Gazdasagi Bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) tartja nyilvan és ellendrzi.
Lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarasokat, e soran bekéri az eljaras
lefolytatdsdhoz sziikséges azonosité adatokat, az eljards eredményérdl tdjékoztatja a soron
kovetkezd iilésen a képvisel6-testiiletet; biztositja a képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanossagat.

2. A bizottsag munkajat a Szervezési Iroda segiti;
a) gondoskodik a bizottsag altal kiadott dokumentumok el6készitésérdl;

b) ellenérzi, hogy valamennyi képvisel6 leadta-e a vagyonnyilatkozatokat. A leadas utan ellen6rzi,
hogy a hozzatartozoi nyilatkozatok le vannak-e zarva. Ellen6rzi a képvisel6i vagyonnyilatkozatok
teljesen kitoltott (az iiresen hagyott helyeken kihuzott) és alairt voltat; hianyossag esetén — a
bizottsag elntkének tajékoztatasa mellett - felkéri az illet6 képvisel6t a kiegészitésre.

c) gondoskodik a vagyonnyilatkozatok zart tarolasanak lehet6ségérdl.
3. Vagyonnyilatkozat elkészitése és leadasa:

a) A polgarmester és az onkormanyzati képvisel6 megvalasztasat koveten, majd ezt kovetden
minden év januar 1-t6l szamitott 30 napon beliill a Motv. 2. szdmd mellékletének megfelelGen
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld és a polgarmester sajat vagyonnyilatkozatahoz
csatolni koteles a vele ko6zds haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekeinek
vagyonnyilatkozatat is.

b) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén — annak benytjtasaig — az 6nkormanyzati
képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést
nem kaphat. Amennyiben a polgarmester a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét elmulasztja, a
Képvisel6-testiilet a polgarmesteri tisztség megsziintetése érdekében birésaghoz fordulhat.

c) A vagyonnyilatkozatokat a jegyzének (a Szervezési Iroda koztisztvisel6jének) kell leadni; aki
atvételkor igazolast ad ki, tovabba gondoskodik a vagyonnyilatkozat azonnali 6rzésérol.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos részletes adatvédelmi és eljarasi szabalyok.

a) A bizottsag a vonatkozé térvénynek megfelel6en nyilvantartja és ellen6rzi az 6nkormanyzati
képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatait, illetve a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras soran keletkezett iratokat.
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b) A vagyonnyilatkozati eljaras sordn a bizottsag iiléseire a képvisel6-testiileti zart {ilésre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy nem bizottsagi tag képvisel6 nem lehet jelen.

c) A vagyonnyilatkozat tartalmi teljes ellendrzését célzo eljarast a bizottsagnal barki
kezdeményezheti.

d) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vagy a képviseld, illetve hozzatartozdja megvizsgalandé vagyonosodasara vonatkozd
tény-allitas esetén van helye, ellenkezd esetben a bizottsag elnoke felhivja a kezdeményez6t a hiany
pétlasara.

e) Ha a kezdeményezd tizendt napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy a kezdeményezés
egyértelmiilen alaptalan, a bizottsag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiill elutasitja a
kezdeményezést.

f) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon nyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 1ij tényallast, adatot tartalmaz, ennek hianyaban
az ismételt kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

g) A képvisel6 vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran a bizottsag felhivasara koteles sajat,
illetve a vele kozos haztartasban él6 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozataban feltiintetett vagyoni, jovedelemi és érdekeltségi viszonyaira vonatkozé
azonosito adatokat haladéktalanul (a beszerzésiikhoz sziikséges idon beliil) irasban bejelenteni. Az
adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be. Az azonosit6 adatokat az eljaras lezarasat kdvetd
nyolc napon beliil a bizottsag megsemmisiti.

h) Az eljaras eredményérdl a bizottsag tajékoztatja a soron kovetkez6 iilésen a KépviselG-testiiletet.

i) A képvisel6i vagyonnyilatkozatok nyilvanosak. A megtekintést kér6 a Szervezési Iroda jegyz6
altal kijelolt koztisztvisel6je jelenlétében gyakorolhatja ezen jogat. A betekintd neve, cime és a
kiadas id6pontja feltiintetésével nyilvantartast kell vezetni.

j) A képvisel6 hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai, és
kizarolag a képvisel6 vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljards soran, ellendrzés céljabdl
tekinthetnek be.

k) A volt képviselének és hozza-tartozojanak a vagyonnyilatkozatat a képvisel6i megbizatasanak
megszlinését kovetd harom honap elteltével a nyilvantartasbél torolni kell és neki (vagy
elhaldlozasa esetén oOrokosének) igazolas ellenében at kell adni, vagy ha nem veszi at,
tértivevénnyel meg kell kiildeni.

5. A vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasara vonatkozo szabalyok

A bizottsag elnoke koteles a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridejének lejartat kvetden a
soron kovetkezd képvisel-testiileti {ilésen tajékoztatast adni, amennyiben a polgarmester,
képvisel6k nem tettek vagyonnyilatkozatot. Egyben koteles e tényr6l a Pénziigyi Irodat is
haladéktalanul értesiteni.

6. A vagyonnyilatkozatok visszaadasanak szabalyai

A vagyonnyilatkozat és az azzal Osszefliggd iratok a vagyonnyilatkozatra kotelezett képvisel6
képviseldi megbizasanak id6tartamaig kezelhetdk, azt kovet6en azokat a képvisel6nek vissza kell
adni. A képvisel6i megbizas haldleset miatti megsziinése esetén vagyon nyilatkozatat a hitelt
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érdemlden igazolt 6rokosének kell kiadni. Csaladi allapotban torténd valtozas (valas) esetén a
hozzatartoz6 vagyonnyilatkozatat — a képviseld kérésére — ki kell adni.
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10. melléklet az .../... . (... . ... .) 6bnkormdnyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozédasa, munkarendje, valamint az iigyfélfogadas
rendje

1. A hivatal bels6 szervezeti felépitése

1.1. A hivatal egységes, egyszemélyi felelGs vezetdje a jegyz0. A jegyzot akadalyoztatasa esetén az
aljegyz6 helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyz6 egyiittes tavolléte esetén a jegyzd altal a hivatal
tigyrendjében meghatarozott modon megbizott személy latja el a helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat.

1.2. A hivatal szervezeti egységei az irodak, melyek mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal,
éliikon irodavezetd all, a szervezési iroda kivételével, melynek vezetését az aljegyzd latja el. A
szervezeti egységek feladataik ellatasa soran kotelesek egymassal egytittmiikddni.

2. A hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal altalanos munkarendje és iigyfé asi ideje: Ugyfélfogadasi rend

Hétfén "-17% 6rdig 8% - 17 6rdig

Kedden - 17% éraig Ugyfélfogadés nincs

Szerdén "- 17" 6raig 8% - 17" 6raig

2R R R

Csiitdrtokon - 17% éraig Ugyfélfogadés nincs

A hivatal dolgozo6inak munkaideje heti 40 ora.
3. Az altalanostol eltéré munkarend

3.1. Eltér az altalanost6l a polgarmester, a jegyz0, az aljegyzd, az irodavezet6k — illetve a
polgarmester és/vagy a jegyzO altal esetileg, vagy allandé jelleggel kijelolt - koztisztviseld
munkarendje az alabbi esetekben

a) képviselo-testiilet, a képvisel6-testiilet allandd, vagy ideiglenes bizottsagainak, a nemzetiségi
onkormanyzatok rendes és rendkiviili iilései,

b) a munkarenden kiviil munkanapon, illetve munkasziineti napon megrendezésre keriilo
onkormanyzati rendezvények, vagy

c) az ab) pont szerinti id6szakban az 6nkormanyzati, illetve allamigazgatasi feladat- és hatarkor
gyakorlasdhoz kapcsolodo rendkiviili vagy rendes eljarasi cselekmények (pl. katasztrofa elharitas,
helyszini szemle tartasa, helyszini ellen6rzés)

3.2. Eltér az altalanostdl az anyakényvvezetd munkarendje a munkarenden kiviil, de munkanapra, a
munkasziineti napra es6 anyakonyvi események esetén.

4. Az altalanostol eltéro tugyfélfogadasi rend
Eltér az altalanostol
a) a polgarmester, jegyz0, és aljegyz6 ligyfélfogadasi rendje:

b) a polgdrmester minden szerdan 13,00 6ratél 15,00 éraig tart igyfélfogadast,
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C) a jegyz0 és az aljegyz6 minden hétfén 8,00 oratol 12,00 éraig tigyfélfogadas.

d) az Szervezési Iroda Ugyfélszolgédlati Csoportjanak iigyfélfogadasi rendje oly modon, hogy
tgyfélfogadast tart kedden és csiitortokon is 8,00 oratol 17,00 oraig.

5. ATokoli Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa

Jeqgyzé

Aljegyz6

Szervezési Iroda lgazgatasi Iroda Pénziigyi Iroda Miiszaki Iroda
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A polgarmester hatarozza meg, hogy munkajat az alpolgadrmester milyen médon, mely teriileteken
segiti. A polgarmester egyes allamigazgatasi hataskoreit atruhazhatja az alpolgarmesterre, szamara
kiadmanyozasi jogot biztosithat. Itt is meg Kkell jegyezni, hogy a polgarmester a képvisel§-testiilet dltal
ra ruhazott hataskoroket nem ruhazhatja tovabb, azonban ezekben is kiadmanyozasi jogot allapithat
meg példaul az alpolgadrmesternek.

2010 ota lehet8ség van arra is, hogy olyan személyt is megvalaszthassanak alpolgdrmesternek, aki
nem tagja a képviseld-testiiletnek. Ezzel a lehetéséggel csak akkor élhet a képviseld-testiilet, ha egy
alpolgarmestert vélasztott a képvisel6-testiilet tagjai koziil is.

»Kivillrél” is csak a polgdrmester javaslatara valaszthat valakit alpolgarmesterré titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel a képviseld-testiilet. Ezen alpolgarmester jogallasa sajatsagos. Tekintettel arra,
hogy nem tagja a képviseld-testiiletnek, igy a polgarmestert annak elnékeként nem helyettesitheti, de
a testiileti iléseken tanacskozasi joggal részt vehet. Jogallasara egyebekben a képviselé-testilet tagjai
koziil valasztott alpolgdrmesterre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni (Métv. 75. § (2) bek.).

T6kol Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl szolo 14/2014.
(X.28.) szamu rendelete (tovabbiakban. SzMSz) az alpolgarmesterrel kapcsolatban az alabbiakrél

rendelkezik:

,AZ ALPOLGARMESTER VALASZTASA

9.5 A Képviseld-testiilet a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazdssal, mindsitett tObbséggel a polgdrmester
helyettesitésére, munkdjdnak segitésére egy vagy tébb - tdrsadalmi megbizatdst - alpolgdrmestert vdlaszthat. A
képviselG-testiilet legaldbb egy alpolgdrmestert sajdt tagjai kéziil vdlaszt meg.”

LALPOLGARMESTER

51. § (1) A Képvisel6-testiilet a polgdrmester helyettesitésére, munkdjdnak segitésére tdrsadalmi megbizatdsii
alpolgdrmestert vdlaszt.

(2) Az alpolgdrmester személyére a polgdrmester tesz javaslatot.

(3) Az alpolgdrmester a polgdrmester irdnyitdsdval ldtja el feladatait.”

Az SzMSz a titkos szavazas maédjat az alabbiak szerint hatarozza meg:
~30. § (1) A titkos szavazds szavazélapon torténik, melyet a Hivatal hivatalos pecsétjével kell elldtni.
(2) Ervényesen szavazni csak a szavazdlapon szerepld jelélt(ek)re, illetve déntési alternativi(k)ra lehet.
(3) A szavazdshoz tollat kell haszndini.
(4) Ervénytelen a szavazat:
a) ha nem hivatalos - bélyegzélenyomat nélkiili - szavazélapon adtdk le;
b) ha ceruzdval toltétték ki a szavazdlapot;
¢) ha nem lehet kétséget kizdréan megdllapitani, hogy a képviseld kire, illetve milyen déntésre szavazott;
d) ha a szavazo képviselé a megvdlaszthatdndl tobb jeldlt nevét, illetve tébb dontési alternativdt jelél meg
a szavazdlapon.
31.§ (1) A titkos szavazds lebonyolitdséban a Képvisel6-testiilet - egyszert szétébbséggel - legaldbb 3 tagd,
jelenlévd képvisel6kbdl dll6 bizottsdgot vilaszt.
(2) A titkos szavazdst lebonyolité Bizottsdg megdllapitja a titkos szavazds eredményét, melyrél tdjékoztatja a
Képviseld-testiiletet és aldirja a szavazdsroél késziilt (3) bekezdés szerinti jegyzékdnyvet.
(3) A titkos szavazdsrdl kiilén jegyzékédnyv készil. A jegyzGkényvnek tartalmaznia kell:
a) a szavazds helyét és iddpontjdt;
b) a szavazds sordn hozott hatdrozatokat, fontosabb eseményeket;
¢) a szavazds eredményét.
32.§ (1) A szavazds titkossdga érdekében az ehhez sziikséges feltételeket biztositani kell.
(2) A Bizottsdgnak a szavazds megkezdése elGtt meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy az urna iires, a szavazélapok szdma
egyezik a szavazdsra jogosultak szamdval, ennek megtdorténte utdn az urndt le kell zérni.”

A fenti szabalyok értelmében az alpolgdrmester személyére a polgarmester tesz javaslatot, a
javaslatrol titkos szavazassal dont a Képvisel-testiilet.
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